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PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE PIMENTA

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Este termo de referéncia tem por objeto a Contratagdao de Empresa
Especializada para Fornecimento de Licenga de Uso de Software de Portal
da Transparéncia e Sistema de Gestao, Manipulagdo, Organizagio,
Armazenamento e Pesquisa de Documentos Eletrénicos para a Camara
Municipal de Pimenta/MG, conforme condigdes estabelecidas neste instrumento
e acompanhamento durante o periodo contratual.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

A presente licitagdo busca Contratacdo de Empresa Especializada para
Fornecimento de Licenca de Uso de Software de Portal da Transparéncia e
Sistema de Gestédo, Manipulacao, Organizacdo, Armazenamento e Pesquisa
de Documentos Eletronicos para a Camara Municipal de Pimenta/MG

O Acesso a Informacéo € um direito de todo Cidad&o, com fundamento nos
principios constitucionais da publicidade e da moralidade, e em cumprimento ao
disposto na Lei Complementar Federal N° 131 de 27 de Maio de 2009, a Camara
Municipal de Pimenta/MG, apresenta, em tempo real, para qualquer cidaddo com
acesso a rede mundial de computadores, um conjunto de informacgdes
pormenorizadas sobre a sua execucao orgamentaria e financeira que permitirdo a
ampliacdo do controle social e ao acesso as informagbées de interesse da
sociedade, reforcando o compromisso com a transparéncia.

O Portal reforga o compromisso da Camara Municipal de Pimenta/MG, com
elementos capazes de contribuir para o progresso e desenvolvimento de nossa
cidade, o objetivo principal € garantir e ampliar a divulgagdo de informagdes
acerca da gestéo publica e fortalecer a participacdo social na fiscalizagdo dos
gastos.

O Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED) é uma ferramenta
indispensavel para a Gestdo do Conhecimento e de Informacgdes, ele é uma
tecnologia de facill manutengdo que facilita o controle, armazenamento,
compartilhamento, pesquisa e a organizagdo eletronicamente do acervo
documental existentes da Camara Municipal de Pimenta/MG.

O sistema GED permite o gerenciamento de seus mais diversos arquivos
em forma digital ao longo de todo seu ciclo de vida, desde a sua criagdo até o seu
arquivamento, permitindo aos usuarios acessarem os documentos de forma agil e
segura, aperfeicoando a sua consulta e facilitando o seu acesso, isso otimiza a
rotina de trabalho e tem um impacto direto na produtividade e eficiéncia nas
atividades desempenhadas, aumentando a capacidade de inovagéo e a qualidade
dos servigos prestados pela Camara Municipal de Pimenta/MG.

A continuidade da prestacdo desses servicos se faz necessaria pois
apresentam inumeros beneficios pertinentes que suprem as demandas atuais do
Orgéo, como por exemplo: Eficiéncia e eficacia; Economia com papel; Facilidade
na consulta; Aumento na integridade do arquivo; Backup do acervo para evitar
possiveis perdas; Controle do fluxo de documentos; Organizagédo dos arquivos e
Preservagéo do patrimdnio documental considerado de guarda permanente.
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Portanto, a execucdo desses servigos € vital para a manutengéo das bases
de informagao e transparéncia através do acesso a informagoes acerca do Poder
Legislativo Municipal.

Detalhamento do Objeto: Da especificagédo detalhada e funcional do objeto:

1 - Concessao de Direito de Uso de Sistemas de Informagéo sendo estes:

1.1 Sistema de Portal da Transparéncia da Gestao Publica (LAl — Lei de Acesso a
Informagao) em atendimento as Diretrizes da Lei Complementar 131/2009 com
informacdes pormenorizadas na rede mundial de computadores sobre a execugao
orgamentaria e financeira da Camara Municipal de Pimenta.

- Os sistemas devem incluir a Conversao das Bases de Dados com Assisténcia
remota para a Camara Municipal de Pimenta, incluindo:

1.2 Concessao de Direito de Uso e Acesso.

1.3Instalagéo, migracéo e conversao.

- O procedimento de migragédo e conversao devera iniciar imediatamente apos
assinatura do contrato com prazo maximo de 30 dias para entrega dos dados em
sua nova plataforma.

- O procedimento de conversao e Migragéo dos dados somente sera considerado
concluido e aceito pela contratada através de emissdo de "Termo de Aceite da
Conversao e Migragéo" emitido pelo departamento responsavel.

1.4 Assisténcia Técnica remota via web e telefone.

A area administrativa de ambos os Sistemas devera exibir mensagens de
adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuario um
determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmag&o.

Detalhamento dos Sistemas:

PORTAL DA TRANSPARENCIA (LAI)

O Sistema de Portal da Transparéncia deve estar de acordo com as Diretrizes da
Lei Complementar 131/2009, que diz respeito a transparéncia das transagoes
municipais e suas exigéncias.

Devera possuir um sistema de processamento Front End e Back End onde os
dados Inseridos pela area Administrativa de responsabilidade da Camara (os
quais trazem informacdes sobre todas as transacoes financeiras e da execugao
fiscal), sejam acessadas pelos Cidad&o interessados a qualquer momento através
de um navegador e um acesso a Internet.

A Camara devera alocar em sua pagina oficial um LINK que direcionara
automaticamente o Cidaddo ao Sistema de Portal da Transparéncia que
funcionara de forma independente do site, possuindo uma interface (layout) nao
necessariamente condizente com a pagina oficial da Camara.

Os cidad&os poderdo consultar essas informagdes e realizar pesquisas diversas
usando uma conexdo com a Internet de acordo com seu interesse, ndo podendo
todavia fazer alteragdes ou modificar estes dados.

Dentre os principais médulos do Sistema LAl condizentes com a Lei Fiscal da
Transparéncia Federal, citamos:
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Demonstrativo da Receita, com graficos quantitativos por Setor e Dotagéo da
Receita;

Demonstrativo da Despesa, com gréaficos quantitativos por Setor e Dotagao da
Despesa;

Folha de Pagamento especificando o Funcionario, seu Setor, Cargo, Vencimento
Mensal e Descontos, com totalizagéo do Valor pago pela Folha Mensal, incluindo,
Décimo Terceiro Salario, Adiantamentos e também Rescisdes Contratuais;
Relacdo de Diarias e Passagens, Contendo o Servidor que realizou o
Deslocamento, o Valor Gasto, o Local da Viagem e o Dia, assim como o Motivo
pelo qual se justifica o Deslocamento. _

. Previsdo da Arrecadacéo Tributaria anual, e mensal;

. Demonstrativos Fiscais da Receita — RREO (Relatério Resumido da
Execucdo Orgamentaria) e RGF — Relatorio da Gestao Fiscal), com langamentos
bimestrais e semestrais.

. Prestacoes de Contas da Contabilidade (PCA) com langamentos relativos a
Caixa e Bancos, Comparativo da Despesa Fixada com a Executada, Comparativo
da Receita Prevista com a Realizada, Decretos e Leis para aberturas de Créditos
adicionais, Despesa com Pessoal, Repasse a Camara Municipal.

. Dados completos sobre as Licitagdes com Distingéo entre Processos
Licitatérios, Contratos Administrativos, e Atas de Registro de Pregos, contendo
todas as informacgées sobre a Modalidade, Natureza, Objeto, Tipo de Processaq,
Data e Hora do Processo, assim como o Vencedor e Homologagdes. Deve conter
na Integra os documentos diversos associados a cada processo, como por
exemplo: Ata, Editais, Anexos, Homologagdes, Resultados das Apuragoes, etc.

. Informagbes completas sobre as Leis Municipais, podendo ser
pesquisadas, por Data, exercicio e parte da Ementa, Onde o Cidadéo podera ler e
baixar qualquer Lei Municipal.

. Servicos de Ouvidoria do Legislativo (E-CAC) para sugestoes, solicitagdes,
reclamacgdes ou Criticas

SISTEMA (GED) GESTAO, MANIPULAGAO, ORGANIZAGAO,
ARMAZENAMENTO E PESQUISA DE DOCUMENTOS ELETRONICOS
DIGITAIS DIVERSOS

l. Os sistemas deverdo ser executados com a filosofia de processamento
distribuido, ou seja, cada estagéo devera executar o processamento da operagao
que for disparada por ela, de modo que o servidor de banco de dados apenas
forneca as informagdes requisitadas.

Il. Usuarios devem ter acesso on-line as informagées do Banco de Dados
somente a partir das aplicagbes ou sistemas;

I Devera ser possivel a criagdo de usuarios com perfis especificos —
Concessio de permissdes e acesso restrito a cada setor a qual o funcionario seja
responsavel.

V. Os sistemas deverdo ser multiusuarios, podendo mais de um usuario
trabalhar simultaneamente numa mesma tarefa, com total integridade dos dados.
V. - O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios
desejados, possibilitando a indicagdo de direito de acesso a cada sistema
disponivel.
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VI. - Os sistemas de Banco de Dados ndo poderdo apresentar limitagao
quanto ao nimero de usuarios simultaneos.

VIl. - Todos os sistemas devem ser acessados com uma Unica senha por
usuario.

VIIl. - O sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia
determinacgéo de senha de acesso, sendo que a mesma sera definida pelo proprio
usuario, quando for acessar o sistema pela primeira vez.

IX. - Devera ser possivel a um usuario trocar a senha de acesso aos sistemas
sem depender de interferéncia dos responsaveis pela area de Tecnologia da
Informacgao.

X. - A seguranc¢a dos dados ficara a cargo da contratante em um servidor
local, ou de outras maneiras de escolha da mesma.
XI. - Possuir ferramentas de atualizagdo automatica e on-line para os sistemas

instalados, nas estagdes de trabalho, com a previsdo de manter sempre atuais os
arquivos executaveis, as figuras, os padrées de exibigdo, e outros que sejam
necessarios para a execugdo dos sistemas aplicativos dispensando qualquer
intervencdo manual de usuarios, ou seja: a atualizagdo devera ocorrer por
controle automatizado de comparacao entre as versées instaladas no servidor de
aplicacdes e aquelas a serem executadas nas estages clientes.

Xll. Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravagao
opcional dos mesmos em arquivos, com saida em disquete ou disco rigido e a
selecdo da impressora da rede desejada,

XIll. O Usuério que for responsavel por determinado setor s6 podera visualizar,
alterar ou inserir documentos do referido setor, ou seja, devera ter permissoes de
leitura e escrita apenas nos setores aos quais seja responsavel, por exemplo: o
Funcionario que tem acesso ao setor Juridico ndo podera visualizar ou alterar
documentos do setor de Contabilidade, ha ndo ser que o mesmo seja autorizado
pelo administrador.

XIV. A concessdo de permissées aos Usuarios devera ser feita por um ou mais
Usudrios Super-Administrativo que sera designado pela Entidade para realizar tal
tarefa.

XV. Possibilidade de classificacdo de Documentos subdivididos por Entidades,
Sessdes, Subsecgdes e Tipos de Documentos.

XVI. Sistema Multiplataforma, ou seja, que possa ser executado nos diversos
Sistemas Operacionais, tais como Windows, Linux, Mac-Os, etc.

XVIl. Sistema Multiusuario, ou seja, que possa ser executado em diversas
estacdes clientes simultaneamente, com acesso completo inclusive insergéo,
alteragéo, consulta, exportagdo e manipulagao de documentos.

XVIIl. O valor mencionado é para no Maximo 05 (cinco) estagdes clientes
(computadores).

XIX. Banco de Dados relacional distribuido, com sistema de processamento de
transagéo, centralizagao dos dados e possibilidade de acesso concorrente entre
as estagoes.

XX. Sistema de valdacdo do documento através de certificado de
autenticidade e assinatura digital via dispositivo emitido por uma entidade
certificadora oficial.
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XXI. Ferramenta para compactagdo e manipulagdo da qualidade do
documento, inclusive aumento de resolugéo, realce e qualidade, permitindo que o
tamanho ocupado pelo arquivo em disco possa ser reduzido.

XXIl. Sistema de busca otimizada por diversos dados do documento tal como
Sessao, exercicio, més, tipo do documento, nome associado, intervalo de datas e
ainda pesquisa indexada por palavras chave no teor do documento (Busca OCR).
XXIll. Exportagdo dos documentos em estrutura de pastas e arquivos
condizentes com a estrutura criada no sistema, de acordo com as Entidades,
Sessdes, Subsecoes e Tipos de Documentos

VALOR ESTIMADO — PREGO MEDIO

Teto Maximo Teto Maximo

Item Descrigao Unid Quant Unitario Total

1 - Concessao de Direito de Uso de Sistemas
de Informagdo do Portal da Transparéncia e
(GED) Gestao Manipuladora, Organizagao,
Armazenamento e Pesquisa de Documentos
Eletrdnicos Digitais Diversos incluindo
Conversdes das Bases de Dados com Sv / Més 12 RS 933,31 RS 11.199,72

e Assisténcia Técnica remota para a Camara
Municipal de Pimenta/MG, incluindo:
1.1 - Concessao de Direito de Uso
1.2 - Migragio e conversao
- Assisténcia Técnica remota via web e
telefone
MENOR VALOR:
m : Teto Maximo | Teto Maximo
Item Descrigao Unid Quant Unitério Total

1 - Concesséao de Direito de Uso de Sistemas

de Informagdo do Portal da Transparéncia e

(GED) Gestao Manipuladora, Organizagao,

Armazenamento e Pesquisa de Documentos

Eletrdnicos Digitais Diversos incluindo
Conversdes das Bases de Dados com 4

L Assisténcia Técnica remota para a Camara Sv/Mes 12 R$ 845,00 e 30.140,00

Municipal de Pimenta/MG, incluindo:

1.3 - Concessdo de Direito de Uso

1.4 - Migragio e conversdo

- Assisténcia Técnica remota via web e

telefone

O valor total da contratagéo de Empresa Especializada para Concessé&o de Direito
de Uso de Sistemas de Informacéo do Portal da Transparéncia e GED de sera de
R$10.140,00 (dez mil cento e quarenta reais).

RECURSO ORGCAMENTARIO: os recursos a serem utilizados os consignados no
orcamento vigente na seguinte rubrica orgamentaria: Ficha 19 -
01.122.0001.2002.3.3.90.39.00 — Prestacdo de Servigos Pessoa Juridica —
1.500 - Recursos Nao Vinculados de Impostos.
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PRAZO DE VIGENCIA: O contrato que se originar deste TR vigorara por um
periodo de 12 (doze) meses apds a assinatura, podendo ser prorrogado nos
termos do Art. 107, da Lei 14.133/2021.

PRAZO DE EXECUGAO: O contrato tera prazo de execugao imediata, a contar
da data da emissdo de ordem de servigos, podendo ser prorrogado nos termos
legais.

FISCALIZAGAO E RECEBIMENTO DO OBJETO: O objeto sera fiscalizado pela
Secretaria Geral do Legislativo da Camara Municipal de Pimenta/MG ou por
qualquer outro servidor indicado pela Secretaria Geral do Legislativo como fiscal
do Contrato.

DA EXTINGAO: A inexecugéo total ou parcial de quaisquer das clausulas do
presente, enseja a sua rescisao, com as consequéncias nele previstas, em lei ou
regulamento, podendo este instrumento contratual firmado, ser rescindido de
conformidade com o disposto nos artigos 137 a 139 da Lei n® 14.133/21.

DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS: O contratado sera
responsabilizado administrativamente pelas infracdes previstas no Art. 155 da Lei
14.133/21 e se sujeitara as sangdes previstas no Art. 156 da Lei 14.133/21.

I. Na aplicagdo das san¢des previstas serao considerados, a natureza e a
gravidade da infragdo cometida; as peculiaridades do caso concreto; as
circunstancias agravantes ou atenuantes; os danos que dela provierem para a
Administragéo Publica; a implantagao ou o aperfeigoamento de programa de
integridade.

Il. Na aplicagdo das sangtes serdo observadas as condigdes estabelecidas no
Art. 156, § 1° ao 9°, Art. 157 a 163 da Lei 14.133/21.

ll. Aplica-se no que couber, além das sangoes acima, as sangoes
administrativas previstas no Capitulo I, Titulo IV da Lei 14.133/21, bem como as
penalidades previstas no Capitulo I-B da Lei 14.133/21.

DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUGAO DE CONTROVERSIAS: Aplica-
se neste contrato, as controvérsias relacionadas a direitos patrimoniais
disponiveis, como as questoes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, ao inadimplemento de obrigagoes contratuais
por quaisquer das partes e ao calculo de indenizagdes os meios alternativos de
prevencio e resolugéo de controvérsias, notadamente a conciliagdo, a mediagao,
o comité de resolugdo de disputas e a arbitragem, observando-se as disposicoes
contidas no Art. 151 a 154 da Lei 14.133/21. A arbitragem sera sempre de direito
e observara o principio da publicidade.

DAS GARANTIAS: A Camara Municipal de Pimenta/MG, nos termos do Art. 96
da Lei 14.133/21, nao exigira prestagéo de garantia uma vez que 0 (s) pagamento
(s) sera (d0) efetuado (s) mensalmente apos o recebimento e aceitagao definitiva
do objeto.
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DO REAJUSTE: O prego do objeto do presente contrato sera fixo e irreajustavel
pelo periodo de doze meses e podera reajustado pela aplicacdo no INPC efou

outro indice equivalente que vier a substitui-lo,

Pimenta/MG, 26 de dezembro de 2022

Camila Damiane Tomé
Responsavel pela Elaboragdo do Termo de Referéncia

APROVO O TERMO DE REFERENCIA E AUTORIZAMOS A CONTRATACAO
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