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EDITAL DE LICITAGAO —
PREGAO ELETRONICO N° 053/2023
Procedimento Licitatorio n° 087/2023

REGISTRO DE PRECOS

TIPO: MENOR PRECO - LOTE
MODO DE DISPUTA ABERTO

O MUNICIPIO DE PIMENTA/MG, por intermédio do (a) Pregoeiro (a) Allysson
José Ribas de Oliveira e Equipe de Apoio, torna publico que realizara licitagéo, na
modalidade PREGAO ELETRONICO, no MODO DE DISPUTA ABERTO, com
critério de julgamento: MENOR PRECO - LOTE, nos termos da Lei n° 14.133 de
1° de abril de 2021 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS: até as 08h59min do dia 18 de
dezembro de 2023.

ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO ELETRONICO PARA DISPUTA DE
LANCES: Dia 18 de dezembro de 2023 as 09h00min

SITE PARA REALIZACAO DO PREGAO: www.licitanet.com.br

O encaminhamento das propostas exclusivamente pela plataforma digital devera
ser efetuado até a data e horarios fixados para abertura das propostas comerciais.

Ap0s a abertura das propostas comerciais via plataforma digital, o (a) Pregoeiro (a)
iniciara a sessé&o publica do pregéo eletronico, com a divulgacéo das propostas de
precos recebidas.

N&o havendo expediente na data supracitada, a data limite para encaminhamento
das propostas comerciais, bem como a data para a sessdo do Pregéo ficardo
prorrogadas para o primeiro dia (til subsequente, nos mesmos horarios.

O Pregéo Eletrénico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET,
mediante condi¢des de seguranca - criptografia e autenticagao - em todas as suas
fases através da LICITANET.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do Municipio de Pimenta/MG,
denominado (a) Pregoeiro (a), mediante a insercdo e monitoramento de dados
exportados, gerados e/ou transferidos para a Plataforma de Pregio Eletrénico
constante da pagina eletrénica da LICITANET no site: www.licitanet.com.br

O custo de operacionalizagdo pelo uso da Plataforma de Pregao Eletrénico, a titulo
de remuneracgéo pela utilizagdo dos recursos da tecnologia da informacéo, ficara a
cargo do licitante.
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Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacédo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condug¢ao ou do resultado do processo licitatério.

1. DO OBJETO

O objeto da presente licitacao € a escolha da proposta mais vantajosa para o
Registro de Precos para Contratacido de empresa especializada para
licenciamento de uso de sistemas de informatica integrados para a gestao
publica, incluindo todos os servicos de conversao de dados, implantacao,
migracgao de dados pré-existentes, treinamento, manutencao, suporte técnico
e acompanhamento, com hospedagem em data center externo (nuvem) por
conta da empresa contratada e que atenda aos requisitos do SIAFIC, E-
SOCIAL E LGPD, para atender as demandas do Municipio, Camara Municipal,
Santa Casa Municipal e Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Pimenta-MG.,
conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.1 A licitacdo sera dividida em lotes', formados por um ou mais itens,
conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a
participagdao em quantos lotes forem de seu interesse, devendo oferecer proposta
para todos os itens que os compdem.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

2.1. A participagdo nesta licitacao € restrita aos interessados cujo ramo de
atividade seja compativel? com o objeto desta licitacdo e que sejam empresas
previamente credenciadas na Plataforma de Pregio Eletrénico da LICITANET
ndo sendo concedido exclusividade® a participagdo de microempresas — ME,
empresas de pequeno porte — EPP ou equiparadas nos termos do Art. 48, | da Lei
Complementar n°® 123, de 14/12/06.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto

' Nota explicativa: Nessa hipotese, se se fratar de registro de pregos, sera necessario fixar o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos,
conforme art. 13, |, do Decrefo n°® 11.462/2023.

2Nota Explicativa: O objeto social incompativel com o objeto da licitagdo é impeditivo a contratag8o, a ser aferido na fase de habilitagdo juridica. Nesse
sentido o Tribunal de Contas da Unido, Acorddo 642/2014-Plenério.

SNOTA EXPLICATIVA: Municipio de Pimenta/MG, registra a impossibilidade de cumprir o comando do art. 48, Inciso | e Ill da Lei Complementar
123/2006, que imprime o dever da Administragdo Publica de reservar cota de até 25% para aqueles objetos que revelem uma natyrkza divisivel,
assegurada preferéncia de contratagdo para as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas. De acordo com o disposig flo artigo 87 do
Cédigo Civil Brasileiro, “bens divisiveis so os que se podem fracionar sem alterago na sua substancia, diminuicao consideravel dg valor, ou prejuizo
do uso a que se destinam”.
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aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorre¢éo ou aqueles que
se tornem desatualizados.

24. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacao no momento da habilitacao.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas
de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e
para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.6. Nao poderao disputar esta licitagcao:

2.6.1. aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela
elaboracao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

2.6.4. pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitagcio, impossibilitada
de participar da licitagcdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;
2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,

econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na licitagcdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja coOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau;
2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do

edital, tenha sido condenada judicialmente, com fransito em julgado, por
exploragéo de trabalho infantil, por submissado de trabalhadores a condicdes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagéo trabalhista;

2.6.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
2.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio®;
2.6.10. pessoa fisica;

2.6.11. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condigao;

2.6.12. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execugédo do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo

* Nota Explicativa: A vedag&o de participagdo no processo licitatorio de pessoas juridicas reunidas em consorcio é excecdo e essé opbao devera ser
devidamente justificada pela Administragdo, nos termos do art. 15, caput, da Lei n°® 14.133, de 2021.
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ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante
que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sanc¢ao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagcdo fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderao participar no
apoio das atividades de planejamento da contratacéo, de execucgéo da licitagdo ou
de gestéo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
6rgéo ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico.

2.10. O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo
de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico
e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos
demais regimes de execucao.

2.11. Em licitagbes e contrata¢des realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre
o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.12. A vedagdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. A participagaéo do licitante no pregdo eletrénico se dara exclusivamente
através de Plataforma de Pregdo Eletrénico, o qual devera manifestar em campo
proprio da Plataforma Eletrénica, pleno conhecimento, aceitagéo e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

3.2. O acesso do licitante ao pregéo eletrénico, para efeito de encaminhamento
de proposta de preco e lances sucessivos de pregos, somente se dara mediante
prévio cadastramento e adesdo aos planos elencados da plataforma credenciada:

3.2.1. O custo de operacionalizagdo pelo uso da Plataforma de Pregao
Eletrénico, a titulo de remuneracgéo pela utilizagdo dos recursos da tecnologia
da informacao, ficara a cargo do licitante.

3.3. O login e a senha do licitante poderao ser utilizados em qualquef pregao
eletrénico, dentro da vigéncia do plano contratado pelo licitante, salvo/ quando

Allysson José R.
[ Pregoeirc
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suspensas por inadimpléncia do licitante junto a plataforma de pregéo eletrénico
e/ou canceladas por solicitagao do licitante.
3.4. A manutengao ou alteracdo da senha de acesso sera feita através de pedido
do licitante junto ao atendimento On-Line (CHAT) do site LICITANET, sendo que a
nova senha sera enviada por via de e-mail, de forma imediata.
3.5. E de exclusiva responsabilidade do licitante o sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transacdo efetuada, ndo cabendo a LICITANET a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.
3.6. O cadastramento do licitante junto a Plataforma de Pregao Eletrénico implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncgao de capacidade técnica
para realizacao das transacoes inerentes ao certame.
3.7. As informacgdes complementares para credenciamento poderao ser obtidas
pelos telefones da plataforma LICITANET - licitagdes online: www.licitanet.com.br:
(34) 99807-6633 e (34) 3014-6633 ou pelo e-mail contato@licitanet.com.br.
3.8. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transactes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.
3.9. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcado ou a alteracao dos registros, tao logo
identifique incorregédo ou aqueles que se tornem desatualizados.

3.9.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar

desclassificacdo no momento da habilitacao

4. DA APRES!ENTAC}Z\O DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
a proposta com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio
dessa documentacao.

4.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagcdo exigidos
neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha

4.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricido de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

4.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdées no sistema eletronico
durante a sesséo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

4.5. Atéoprazofinal para acolhimento das propostas, os licitantes poder
ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema;

retirar

Allysson José Rige Oliveira  Pag.5
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4.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagao
entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagao dos
procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.

4.7. O envio dos documentos de habilitagdo somente estara disponivel apds o
encerramento do envio de lances e negocia¢do dos pregos com a licitante melhor
classificada.

4.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do (a) Pregoeiro (a) e
para acesso publico apés o encerramento do envio de lances.

4.9. Caso afase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacéo de propostas
e lances, os licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item
anterior, simultaneamente os documentos de habilitacao e a proposta com o preco
ou o percentual de desconto.

4.10. No cadastramento da proposta inicial (ou dos documentos de habilitagéo,
conforme o caso), o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.10.1. esta ciente e concorda com as condigbes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas conveng¢des coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatoério;

4.10.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢cao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;
4.10.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos lll € IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicdo Federal;
4.10.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.
4.11. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16
da Lein® 14.133, de 2021.
4.12. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art.
4° da lein.® 14.133, de 2021.
4.12.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no
certame, para aquele item;
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4.12.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas
e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas
produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
4.13. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.10 ou 4.12 sujeitara o
licitante as sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
4.14. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até
a abertura da sesséao publica.
4.15. Na&o havera ordem de classificagao na etapa de apresentacéo da proposta e
dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.
4.16. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compbem a
proposta dos licitantes convocados para apresentagio de propostas, apds a fase
de envio de lances.
4.17. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
4.17.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao aos lances
intermediarios quanto em relacédo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
4.17.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.®
4.18. O valorfinal minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo
vedado:
418.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por menor preco; e
4.18.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor
no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
4.19. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
na forma do item 4.17 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores € para
o 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.
4.20. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.
4.21. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para
imediato bloqueio de acesso.

5 Nota explicativa: O artigo 19 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022, admite que o licitante utilize d¢//sistema oficial para
estabelecer previamente seus lances, inclusive o lance minimo ou o maior percentual de desconto, de modo que o sistema autopigticamente receba
0s lances sem a necessidade de insergdo manual a cada lance. A utilizagdo desse instrumento é uma faculdade oferecida ao ligitante.
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5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. Olicitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos, no que couber:
5.1.1. Valor unitario e total do item;
5.1.2. Descricao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia, indicando, no que for aplicavel: o
modelo, prazo de validade ou de garantia, numero do registro ou inscrigdo do
bem no érgédo competente, quando for. o caso;

5.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a

Contratada.

5.3. Nos valores propostos, estardo inclusos todos os custos operacionais,

encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros

que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,

serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de

pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro

pretexto.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a

contar da data de sua apresentacéo.

5.6. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas

de regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;
5.6.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela
Administracdo, por parte dos contratados, pode ensejar a fiscalizacéo do
Tribunal de Contas e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢ado das medidas necessarias
ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso I1X, da Constituicao;
ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada
ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepre¢o na execug¢ao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletroénico, na data, horario e local indicados neste Edital.
6.2. O (a) Pregoeiro (a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando
desde logo aquelas que nado estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital, que contenham vicios insanaveis ou nao apresentem
as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.
6.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
6.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
6.2.3. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.
6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

Aflyss n Jcse R.d
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6.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
(a) Pregoeiro (a) e os licitantes.
6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.
6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7. DO MODO DE DISPUTA
7.1. Modo de disputa aberto:

7.1.1. O intervalo minimo de diferenca de valores® entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagado a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 1,00 (um real).

7.1.2. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de
disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogacgdes.

7.1.3. . prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sesséo publica.
7.1.4. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

7.1.5. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente.

7.1.6. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica
pelo sistema, podera o (a) Pregoeiro (a), assessorado pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da
consecucéo do melhor preco.

7.2. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
7.3. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados,

em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
licitante.

7.4. No caso de desconexao com o (a) Pregoeiro (a), no decorrer da etapa
competitiva do Pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recep¢ao dos lances.

7.5. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o (a) Pregoeiro (a)
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e

Nota Explicativa: Adotado o modo de disputa aberto, a previsdo de intervalo minimo de diferenca de valores ou de perceptuais entre os lances é
obrigatéria, conforme artigo 31, paragrafo (nico do Decreto n°10.024, de 20 de setembro de 2019 cfc com art. 30, §3° do Decreto n° 10.024/19.
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reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato
pelo (a) Pregoeiro (a) aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacao.
7.6. O Critério de julgamento adotado sera o menor preco - lote, conforme
definido neste Edital e seus anexos.
7.7. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta inicial.
7.8. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada
a verificagao automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial.
O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como com as demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de
2006.
7.9. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.
7.10. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicagao automatica para tanto.
7.11. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
7.12. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.
7.13. Soé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).
7.13.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o
critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°
14.133, de 2021, nesta ordem:

7.13.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;
7.13.1.2. avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para

a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para
efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

7.13.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
7.13.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,

conforme orientagdes dos 6rgédos de controle.
7.13.2.  Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

7.13.21. empresas estabelecidas no territdério do Estado ou

Federal do 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica estadual

Distrito
u distrital
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licitante ou, no caso de licitagao realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio,
no territério do Estado em que este se localize;

7.13.2.2. empresas brasileiras;

7.13.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.13.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos

da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.
7.14. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o (a) Pregoeiro (a)
devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacao em condi¢cdes diferentes das previstas neste Edital.
7.14.1. A negociagcdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
7.14.2. O (a) Pregoeiro (a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no
prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado
apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacgéo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.
7.15. Apds a negociacao do preco, o (a) Pregoeiro (a) iniciara a fase de aceitacao
e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢gdes de participagéo
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lein® 14.133/2021, legislacao correlata
e no item 3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca
a participagao no certame ou a futura contratacao.
8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco
final superior ao preco maximo fixado, desconto menor do que o minimo exigido ou
que apresentar pre¢co manifestamente inexequivel.
8.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade
do proéprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.
8.3. Qualquerinteressado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os
indicios que fundamentam a suspeita;
8.4. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizacao de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera regjstrada em
ata;

Pregoel
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8.5. O (a) Pregoeiro (a) podera convocar o licitante para enviar documento digital

complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24

(vinte e quatro) horas, sob pena de nao aceitacédo da proposta.
8.5.1. E facultado ao (a) Pregoeiro (a) prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo.
8.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo (a) Pregoeiro (a),
destacam-se os que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais
como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas,
encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo
indicados pelo (a) Pregoeiro (a), sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletrénico, sob pena de néo aceitacdo da proposta.
8.5.3. Caso a compatibilidade com as especificacbes demandadas,
sobretudo quanto a padrées de qualidade e desempenho, ndo possa ser
aferida pelos meios previstos nos subitens acima, o (a) Pregoeiro (a) exigira
que o licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra’, sob pena de
né&o aceitagdo da proposta, no local a ser indicado e dentro de 05 (cinco) dias
uteis contados da solicitagéo.
8.5.3.1. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario
de realizagdo do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presencga
sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.
8.5.3.2. Se houver a exigéncia de amostras, a afericao sera realizada (s) pelo
(s) servidor (es) designado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, caso
em que sera elaborado Relatério de Aceitabilidade e/ou Reprovabilidade, com
justificativa fundamentada e comparativa de cada produto analisado, se for o
caso.
8.5.3.3. No caso de néo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na
entrega, sem justificativa aceita pelo (a) Pregoeiro (a), ou havendo enfrega de
amostra fora das especificagbes previstas neste Edital, a proposta do licitante
sera recusada.
8.5.3.4. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado né&o
for(em) aceita(s), o (a) Pregoeiro (a) analisara a aceitabilidade da proposta ou
lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia.
8.5.3.5. Os exemplares colocados a disposigdo da Administragdo serdo
fratados como prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela
equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.
8.5.3.6. Apos a divulgacdo do resultado final da licitagdo, as amostras
entregues deveréo ser recolhidas pelos licitantes no prazo de 10 (dez) dias,
apos o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito a
ressarcimento.

Nota explicativa: o TCU firmou jurisprudéncia no sentido de que tal exigéncia é cabivel no pregéo, desde que feita apds a fasg de lances e limitada
ao licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar (Acordaos n® 1.182/2007, n° 1.634/2007, n° 2.558/2007, n° 1.113/2048, n° 1.168/2009 e n°
1.317/2011, do Plenério, e n° 3.667/2009, 2° Camara), todavia, a descrigdo correta e detalhada do objeto a ser adquirido/contratado, na maior parte dos
casos, garantira a qualidade da contratag&o, sem necessidade de se exigir a apresentago de amostra, a qual deve serjregervada para situages
excepcionais. |
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8.5.3.7. Os licitantes dever&o colocar a disposigdo da Administragdo fodas as
condigbes indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os
manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.
8.5.3.8. Encerrada a etapa de analise sera dada publicidade ao Relatério de
Aceitabilidade e/ou Reprovabilidade, por meio de sua publicagdo no Diario
Oficial Eletrénico do Municipio — DOEM bem como seréao divulgados por meio
de mensagem no sistema.
8.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o (a) Pregoeiro (a)
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim, sucessivamente na ordem
de classificagao.
8.7. Havendo necessidade, o (a) Pregoeiro (a) suspendera a sessao, informando
no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.
8.8. O (a) Pregoeiro (a) podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obtenc¢ao de melhor preco, vedada a negociagdo em condi¢des diversas
das previstas neste Edital.
8.8.1. Também nas hipéteses em que o (a) Pregoeiro (a) ndo aceitar a
proposta e passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que
seja obtido preco melhor.
8.8.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
8.9. Nos itens nao exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o (a) Pregoeiro
(a) passar a subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.
8.10. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o (a) Pregoeiro (a)
solicitara e verificara a habilitagc&o do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DO CADASTRO NO HABILITANET — HABILITACAO

9.1. O HABILITANET constitui um médulo de registro cadastral da LICITANET,
disponivel no rol de menus da Sala de Disputa.
9.1.1. A habilitacéo dos fornecedores em licitagcdo pertinente a aquisicao de
bens e servicos, inclusive de obras e publicidade, podera ser comprovada por
meio de regular inscricdo cadastral no HABILITANET, desde que os
documentos comprobatérios estejam validados e atualizados.
9.2. Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o (a) Pregoeiro (a) verificara o
eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame® ou a futura
contratacdo, mediante a consulta ao Cadastro de Fornecedores do Municipio, bem
como:

8 Nota explicativa: A consulta aos dois cadastros — CEIS e CNJ, na fase de habilitagdo, é recomendagio do TCU (Acorddo n® 1.793/2011 — Plenario).
Trata-se de verificagdo da prépria condigdo de participagdo na licitagdo. A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU abrange o cadastro do
CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da Transparéncia.

Allysson José R.de
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9.2.1. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

9.2.2. Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenac¢oes por
llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de
Contas da Uniao - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:2:::NO:RP,2::);

9.2.2.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera
haver a substituicdo das consultas dos subitens acima pela
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.qov.br/)

9.2.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o licitante sera convocado para
manifestacao previamente a sua desclassificacéao.

9.2.4. Constatada a existéncia de sangéo, o (a) Pregoeiro (a) reputard o
licitante inabilitado, por falta de condicao de participagao.

9.2.5. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagédo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

9.3. Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitacao dos licitantes
sera verificada por meio do HABILITANET, nos documentos por ele abrangidos em
relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacao
econdmica financeira e habilitagao técnica.

9.3.1. O interessado, mediante utilizacdo do sistema, devera anexar os

documentos de habilitagdo na plataforma no momento em que for convocado

pelo pregoeiro a atender as condi¢des exigidas no item 9.9, no HABILITANET

9.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do

licitante, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de

certiddes feita pelo (a) Pregoeiro (a) lograr éxito em encontrar a(s)

certidao(bes) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019 e §

2°, do Art. 43, do decreto Municipal n° 2584/2021.

9.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
complementares, necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacao efou
desclassificacéo.

9.5 A licitante devera encaminhar SOMENTE a cépia da proposta de precos
ajustada, contendo preco unitario e global com até 02 (duas) casas decimais, bem
como a marca, para o HABILITANET para que o (a) Pregoeiro (a) possa verificar a
conformidade com o preestabelecido neste Edital, devendo ser encaminhados
posteriormente os documentos de habilitagao que nao puderam ter sua
veracidade aferida pelos sitios eletronicos oficiais, em original ou cépias
autenticadas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados apods ser
declarado vencedor do lote/item, para o enderego: Avenida JK, n°
Pimenta/MG, CEP: 35.585-000.
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9.56.1. A nao apresentacao dos documentos de habilitagdo (em original e/ou
autenticados) que nao puderam ter sua veracidade aferida pelos sitios
eletrénicos oficiais, no prazo estipulado de 05 (cinco) dias Uteis, ensejara a
inabilitacéo direta do licitante bem como a aplica¢ao, nos autos do certame,
das penalidades previstas no Art. 49, Il do Decreto n. 10.024/2019.

9.5.2. Nos casos em que o (s) licitante (s) ndo ENVIAR os documentos de
habilitacao que nao puderam ter sua veracidade aferida pelos sitios
eletrénicos oficiais, em original e/ou autenticados, o(a) Pregoeiro(a)
declarara sua inabilitacao e convocara imediatamente, o licitante classificado
em segundo lugar.

9.5. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.7. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizag&o do recolhimento dessas contribuicdes.

9.8. Os licitantes deverdao encaminhar via plataforma digital, nos termos deste
Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao:

9.8.1. Habilitagao juridica:

9.8.1.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.8.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado
da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.1.3.No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;
9.8.1.4. Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.1.5.No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicacao dos seus administradores;

9.8.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da rgépectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764 de 1971;

)
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9.8.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizagao;

9.8.1.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva;

9.8.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.8.21. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
- CNPJ;
9.8.2.2. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual e/ou

municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.8.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacgao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.8.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.8.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.8.2.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

9.8.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
justica do trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.9.2.8 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovagédo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo nos
termos do art. 3° da LC n° 123/2006, devera apresentar:

9.9.2.8.1 Declaragdo de Enquadramento de ME ou EPP,
devidamente registrada e arquivada na respectiva Junta Comercial, ou,
Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial do Estado, ou,
Declaracao de Microempreendedor Individual, ou, documento legal habil a
comprovar a condicdo ME ou EPP, datado no maximo de 60 dias.

9.9.28.2 O licitante detentor do menor preco devera apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo

9.8.3. Qualificagao Economico Financeira

T
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9.8.3.1. Certidao Civil Negativa Judicial ou Certiddo Negativa especifica de
Faléncia e Concordata, datada de no maximo 90 (noventa) dias corridos
anteriores a data de realizagdo da sessao publica do pregao, se outro prazo
nao for definido na prépria certidao.

9.8.4. AQualificagdo Técnica

9.9.4.1 Apresentacdo de, no minimo, 1 (um) Atestado de Capacidade
Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel
timbrado, comprovando a cessao de direito de uso (locagcéo) de sistemas
informatizados similares, de complexidade operacional equivalente ou
superior ao objeto licitado. O Atestado deve conter informacdes claras e
objetivas que permitam identificar quais os méddulos contratados (descrever
todos os médulos).
9.9.4.2 No Atestado apresentado pela proponente interessada no lote 01
(sistema web de gestao publica municipal) devera conter informacées
claras e objetivas que permitam identificar que o Sistema Integrado de Gestao
Publica que foi implantado e parametrizavel, contendo minimamente os
seguintes modulos:
9.9.4.2.1 Mébdulo de RH folha de pagamento com moddulo de
contabilidade publica;
9.9.4.2.2 Mbdulo de compras e licitagdbes com modulo de
contabilidade publica;
9.9.4.2.3 Mbdulo de almoxarifado e patriménio com moédulo de
contabilidade publica;
99.4.24 Modulo de tesouraria, contabilidade, planejamento e
orgcamento;

9.9. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentac¢éo do balango patrimonial e
das demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio, quando for exigido
9.10. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias
do edital.
9.11. A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior
a fase de habilitacao.
9.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia
de alguma restricao no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apo6s a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.
9.12.1. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo, revisto no
subitem anterior acarretara a inabilitacdo do licitante, senmy grejuizo das

™
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sancgdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacéo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal
e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.
9.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
o (a) Pregoeiro (a) suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.
9.14. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacao, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.
9.15. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte,
em havendo inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.
9.16. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.
9.17. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitag&o, serao
exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de
2021.
9.18. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informacGes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).
9.19. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):
9.20.1 complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e
9.20.2 atualizacédo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data
de recebimento das propostas;
9.21 Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagao
podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e classificagao.
9.22 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagéo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 10.1.
9.23 Somente serido disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos
os procedimentos de que trata o subitem anterior.
9.24 A comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagao, e nao
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9.25 Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera exclusédo de licitante por motivo relacionado a habilitagéo,
salvo em razéo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apods o julgamento.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. Ao licitante declarado vencedor sera concedido o prazo de 2 (duas) horas
(que podera correr simultaneamente a convocagdo para apresentacdo dos
documentos de habilitagdo), a contar da solicitacao do (a) Pregoeiro (a), no sistema
eletrénico, para apresentagao da proposta final ajustada ao valor do ultimo lance,
sob pena de desclassificagao e devera atender as seguintes condicdes:
10.1.1. Serredigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo ser assinada
pelo licitante ou seu representante legal, sendo preferivel a assinatura
eletrbnica.

10.2. Com o intuito de oferecer agilidade ao processo de pagamento, a proposta
final da licitante podera conter a indicagido do banco, nimero da conta e agéncia
do licitante vencedor, para fins de pagamento.
10.3. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em
consideragao no decorrer da execugéo do contrato e aplicagédo de eventual sangdo
a Contratada, se for o caso.
10.3.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.
10.4. Os pregos deverado ser expressos em moeda corrente nacional, o
valor unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (inc.
I, art. 12, da Lei n°® 14.133/21).
10.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos
e os valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.
10.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada rigorosamente ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de prec¢o ou de qualquer outra condicdo que induza
o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacéo.
10.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo
sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou
que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.
10.7. As propostas que contenham a descri¢ao do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.
10.8. Dispensa-se o envio da proposta ajustada, em via original, tendo em vista o
envio da proposta na plataforma eletrénica, sendo que esta proposta final levada
aos autos sera utilizada no decorrer da execucao do contrato.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propgstas, a
habilitagédo ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da
licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.
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11.2. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagao fiscal e trabalhista
da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o
caso, sera concedido o prazo de no minimo 10 (dez) minutos, para que qualquer
licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando
contra qual(is) decisao(bes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema.
11.3. Havendo quem se manifeste, cabera ao (a) Pregoeiro (a) verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacao da intencao de recorrer, para decidir se
admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
11.3.1. Nesse momento, o (a) Pregoeiro (a) nao adentrara no mérito recursal,
mas apenas verificara as condigées de admissibilidade do recurso®.
11.3.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengao de
recorrer importara a decadéncia desse direito.
11.3.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o
prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes, pelo sistema eletrdnico,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrénico, em outros 3
(trés) dias, que comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.
11.4. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
11.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos
anteriores a realizacao da sessao publica precedente ou em que seja anulada
a prépria sessao publica, serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.
12.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou
guando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances.
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para
acompanhar a sessao reaberta.
12.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletrénico (“‘chat”), e-mail,
de acordo com a fase do procedimento licitatério.

®Nota explicativa: no juizo de admissibilidade das intencdes de recurso deve ser avaliada tdo somente a presenca dq upostos recursais:

sucumbéncia, tempestividade, legitimidade, interesse e motivagdo — TCU Ac. 520/2014-Plenario, item 9.5.1. "
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12.2.2. A convocacgao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados
contidos (HABILITANET), sendo responsabilidade do licitante manter seus
dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato
do (a) Pregoeiro (a), caso ndo haja interposigdo de recurso, ou pela autoridade
competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2.Apdés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

14 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
14.1 A (s) projecao (s) da (s) despesas para atender a esta licitacdo estédo

programadas em dotacao (s) orgamentaria (s) prépria (s), consignada (s) no
orgamento municipal para o exercicio corrente, na (s) seguinte (s) rubrica (s):

Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento

Ficha Destinacao de

Classificacao Fonte
Recursos

Outros Serv. Terceiros
— Pessoa Juridica —
Recursos nao

04.122.0017.2015 — vinculados de Impostos

86 1.500.000

3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros

— Pessoa Juridica —

Outros Recursos nao
Vinculados

1.501.000

15 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1 Homologado o resultado da licitagédo, o licitante mais bem classificado tera o
prazo de 03 (rés) dias, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar
a Ata de Registro de Pregos/Contrato, cujo prazo de validade encontra-se nela(e)
fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizos das
sancgbes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
15.2 O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor
convocado, desde que: 7
(a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do gfazo;
e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

Allysson José/R. dg
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15.3 A ata de registro de pregos ou contrato sera assinada(o) por meio de
assinatura digital e disponibilizada no site oficial da prefeitura.

15.4 Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos/Contratos quantos
forem necessarias(os), com a indicagado do licitante vencedor, a descricao do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, pregos e demais condi¢des.

15.5 O preco registrado, quando for o caso, com a indicagao dos fornecedores,
sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de
precos.

15.6 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento
nas condicdes estabelecidas, mas n&o obrigara a Administracdo a contratar,
facultada a realizacao de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde
que devidamente justificada.

15.7 Na hipo6tese de o convocado nao assinar a ata de registro de pregos/contrato
no prazo e nas condicdes estabelecidas, fica facultado a Administracao convocar
os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao,
para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

16 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1 As regras acerca do reajustamento e reequilibrio econémico financeiro em
sentido geral, do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

17 DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1 Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estao
previstos no Termo de Referéncia.

18 DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1 As obrigagbes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no
Termo de Referéncia.

19 DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1 As sang¢des administrativas sao as estabelecidas no Termo de Referéncia.

21. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

211 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2 A impugnacgao podera ser realizada, exclusivamente pela forma elegtronica,
pelo sistema HABILITANET;

x"miyssop J&ge R. de Oliveira
fegoE -Pag.22
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21.3 Cabera ao (a) Pregoeiro (a), auxiliado pelos responsaveis pela elaboragao
deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnagao, no prazo de até trés
dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacao.

21.4 Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a
realizacao do certame.

21.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao
ser enviados ao (a) Pregoeiro (a), exclusivamente pela forma eletrénica, pelo
sistema HABILITANET, em até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no
endereco indicado no Edital.

21.6 O (a) Pregoeiro (a) respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de
dois dias uteis, contados da data de recebimento do pedido, e podera requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

21.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos n&o suspendem o0s prazos
previstos no certame.

21.7.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida
excepcional e devera ser motivada pelo (a) Pregoeiro (a), nos autos do
processo de licitagdo.

21.8 Asrespostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema
e vincularao os participantes e a Administracao.

22. DA PUBLICIDADE
22,1 O aviso deste pregao sera publicado no Diario Oficial da Uniao — DOU
e Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Pimenta nos termos da Lei
Municipal 2004/2021, como também, disponibilizado por meio do site:
www licitanet.com.br e publicado no site oficial do municipio:
www.pimenta.mg.gov.br/portalprefeitura/.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS
23.1 Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

23.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que n&o haja comunica¢do em contrario, pelo (a) Pregoeiro

(a).
23.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo
publica, observarao o horario de Brasilia — DF.

23.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o (a) Pregoeiro (af podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos dogumentos
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e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e
classificacéo.

23.5 A homologacdo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a
contratacéo.

23.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratacdo.

23.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatério.

23.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s
prazos em dias de expediente da Administragao.

23.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

23.10 Prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses,
contados da data de sua assinatura, sendo prorrogavel na forma da Lei n°
14.133/21.

23.11 Havendo a celebracdo do contrato, o mesmo podera ser renovado nos
termos do Art. 107, da Lei 14.133/21, “Os contratos de servigos e fornecimentos
continuos poderao ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste
que as condicdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragao,
permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem onus para
qualquer das partes.”

23.11.1 Apds o décimo segundo més de vigéncia do contrato os precos
poderéo ser reajustados pela aplicagdo do INPC acumulado dos dltimos 12
(doze) meses.

23.12 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.13 O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletrénico
www.pimenta.mg.gov.br/portalprefeitura/ e site www.licitanet.com.br e ta
poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco: Avenida JK, n° 396,
Pimenta/MG, CEP: 35.585-000, nos dias Uteis, no horéario das 08h00min fofas as

| A
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17h00min horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do Procedim
Licitatorio permanecerido com vista franqueada aos interessados.

23.14 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

23.141 ANEXO | - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
23.14.2 ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

24.14.2 ANEXO Ill - TERMO DE REFERENCIA

24143 ANEXO IV - RELAGCAO DE LOTES

Pimenta/MG, 24 de novembro de 2023.

ira

ento
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ANEXO | - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O MUNICIPIO DE PIMENTA/MG, com sede no(a) ...... , ha cidade de ........ ,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° ....., neste ato representado(a) pelo(a) ...... (cargo
e nome), doravante denominado 6rgéo gerenciador do Pregdo, considerando o
julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletrénica, para
REGISTRO DE PRECOSn°........ /20..., processo administrativon.®......... , RESOLVE
registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de
acordo com a classificacédo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s)
cotada(s), atendendo as condigdes previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n°® 14.133/21, e em conformidade com as disposicbes a
seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual
contratacéo dos servicos de ........ , especificado(s) no(s) item(ns).......... do Termo
de Referéncia, anexo ...... do edital de Pregéon® .......... /20..., que é parte integrante
desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrigdo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

21. O preco registrado, as especificagbes do objeto, a quantidade,
fornecedor(es) e as demais condi¢cdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que
seguem:

Item Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
X Especificacao Marca (se exigida no |Unid Qua| Valor | Valor
edital) . | nt Un Total

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

3.1. A ata de registro de precos, durante sua validade, poderéa ser utilizada por
qualquer érgéo ou entidade da administracao publica que nao tenha participado do
certame licitatério, mediante anuéncia do o6rgdo gerenciador, desde que
devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condicdes e
as regras estabelecidas:

3.11. apresentacao de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em
situagbes de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

3.1.2. demonstracdo de que os valores registrados estao compativeis com
os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de
2021; e



MUNICIPIO DE PIMENTA

MUNICIPIO DE PIMENTA Folha

Visto

ESTADO DE MINAS GERAIS S/

w7

CNPJ N°.: 16.725.962/0001-48

Email: licitapta2@gmail.com

3.1.3. consulta e aceitagdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e
do fornecedor.

3.2. A autorizagdo do 6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada
apos a aceitagao da adeséao pelo fornecedor.

3.21. O érgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas
possam acarretar prejuizo a execucdo de seus proprios contratos ou a sua
capacidade de gerenciamento.

3.3. Apds a autorizacao do 6rgédo ou da entidade gerenciadora, o érgao ou
entidade nao participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratacao solicitada
em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

3.4. O prazode que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacgéo,
podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgdo ou da
entidade nao participante aceita pelo 6rgéo ou pela entidade gerenciadora, desde
que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

3.5. O drgédo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da
qual seja integrante, na qualidade de nao participante, para aqueles itens para os
quais nao tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.

3.6. As aquisigbes ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por érgao
ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatoério registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para os
participantes.

3.7. O quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade,
ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para
o gerenciador e os participantes, independentemente do nimero de érgaos ou
entidades néo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

3.8. Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo
medico-hospitalar por 6rgdos e entidades da Administracdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal, a adesao a ata de registro de precos gerenciada pelo
Ministério da Saude nao estara sujeita ao limite previsto no item 3.7.

3.9. A adesdo a ata de registro de pregcos por érgaos e entidades da
Administracao Publica estadual, distrital e municipal podera ser exigida para fins de
transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o item 3.7,
desde que seja destinada a execucédo descentralizada de programa ou projeto
federal e comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os valores
praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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4. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E
CADASTRO RESERVA

4.1. Avalidade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

41.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia
estabelecida no préprio instrumento contratual e observara no momento da
contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1
(um) exercicio financeiro.

4.1.2. Na formalizagédo do contrato ou do instrumento substituto devera
haver a indicacéo da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

4.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
orgao ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual,
emissao de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.21. O instrumento contratual de que trata o item 4.2. devera ser assinado
no prazo de validade da ata de registro de precos.

4.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser
alterados, observado o art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.4. Apds a homologacao da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser
observadas as seguintes condigdes para formalizacao da ata de registro de precos:

44.1. Seréo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario,
devendo ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta
em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

442, Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos
licitantes ou dos fornecedores registrados na ata.

4.5. O registro a que se refere o item 4.4.2 tem por objetivo a formagdo de
cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario
da ata.

4.6. Para fins da ordem de classificagédo, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem reduzir suas propostas para o preco do adjudicatario antecederao
aqueles que mantiverem sua proposta original.

4.7. A habilitagdo dos licitantes que compor&o o cadastro de reserva a que sg
refere o item somente sera efetuada quando houver necessidade de contraf;a”‘f;éo
dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses: /

SORn Jose R
P
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4.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos,
no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo
direta; e

4.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro
de precos nas hipoéteses previstas.

4.8. O prego registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera
divulgado no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de
precos.

4.9. Apds a homologagao da licitagdo ou da contratacao direta, o licitante mais
bem classificado ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, sera convocado
para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condicdes estabelecidos
no edital de licitagéo ou no aviso de contratacéo direta, sob pena de decair o direito,
sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

4.9.1. O prazo de convocagéo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que
apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja
aceita pela Administracao.

4.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

4.11. Quando o convocado n&o assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condi¢des estabelecidos no edital ou no aviso de contratacido, e observado o
disposto no item 4.7, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classifica¢éo, para fazé-lo em igual prazo e nas condig¢Ges propostas pelo
primeiro classificado.

4.12. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.2, aceitar a
contratacdo nos termos do item anterior, a Administragédo, observados o valor
estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital ou do aviso de
contrataggo direta, podera:

4121. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores
remanescentes cujos pregos foram registrados sem reducéo, observada a ordem
de classificagado, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do
prég:o do adjudicatario; ou

4.12.2.  Adjudicar e firmar o contrato nas condicbes ofertadas pelos licitantes
ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando
frustrada a negociagdo de melhor condicéo. TN

&

4.13. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornermento “

nas condigbes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar,
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facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde
que devidamente justificada.

5. ALTERAGCAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

5.1. Os precos registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia
de eventual redugéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagées:

51.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como pactuada, nos termos
da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

5.1.2. Em caso de criagéo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada
repercussao sobre os precos registrados;

5.1.3. Na hipétese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta
de clausula de reajustamento ou repactuagao sobre os precos registrados, nos
termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.1.3.1.No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da
anualidade e o indice previstos para a contratacao;

5.1.3.2.No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado,
conforme critérios definidos para a contratacao.

6. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

6.1. Na hipdtese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o
fornecedor para negociar a reducgdo do preco registrado.

6.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo
mercado, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item
registrado, sem aplicacédo de penalidades administrativas.

6.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar
se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado e nido convocara os
licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

6.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o érgdo ou entidade
gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando
as medidas cabiveis para obtengdo de contratagdo mais vantajosa.

6.1.4. Na hipétese de redugcdo do preco registrado, o gerenciador
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decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a conveniéncia € a
oportunidade de diligenciarem negociacao com vistas a alteracao contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e
o fornecedor n&o poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado
ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragédo do preco registrado, mediante
comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
COMpromisso.

6.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de
alteracdo, a documentagdo comprobatéria ou a planilha de custos que
demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagdo as condigdes
inicialmente pactuadas.

6.2.2. Nao hipétese de ndo comprovacdo da existéncia de fato
superveniente que inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo
6rgéao ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 8.1, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na
legislacao aplicavel.

6.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos
do item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagéo, para verificar se aceitam manter seus pregos
registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociagbes, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, e adotara
as medidas cabiveis para a obtencéo da contratacdo mais vantajosa.

6.2.5. Na hipétese de comprovagéo da majoragao do preco de mercado que
inviabilize o preco registrado, conforme previsto no item 6.2 e no item 6.2.1, o
6rgao ou entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a
realidade dos valores praticados pelo mercado.

6.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicard aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos
sobre a efetiva alteragé@o do preco registrado, para que avaliem a necessidade
de alteragédo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021.

7. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS
7.1.  As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de [
registro de precos poderao ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerencie;}iO(a
ag OIS
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entre os 6rgdos ou as entidades participantes e nao participantes do registro de
precos.

7.2. O remanejamento somente podera ser feito:

7.21. De érgédo ou entidade participante para o6rgao ou entidade
participante; ou

7.2.2. De 6rgéo ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao
participante.

7.3. O orgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que
pretende contratar serd considerado participante para efeito do remanejamento.

7.4. Competira ao érgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento
solicitado, com a redu¢ao do quantitativo inicialmente informado pelo érgdo ou pela
entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgao ou da entidade que
sofrer reducdo dos quantitativos informados.

7.5. Caso oremanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do
Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata
de registro de precos, observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela
aceitagao ou nao do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

7.6. Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicagdo pelo érgao ou
pela entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra
centralizada, a distribuicdo das quantidades para a execucgao descentralizada sera
por meio do remanejamento.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

8.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o
fornecedor:

8.1.1. Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo
justificado;
8.1.2. Na&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo

estabelecido pela Administragdo sem justificativa razoavel;

8.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipoétese prevista no
artigo 27, § 2°, do Decreto n° 11.462, de 2023; ou
8.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da

Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.4.1. Na hipotese de aplicacdo de sancédo prevista nos incisos Il ou IV do
caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor n&o ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregcos7o
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6rgéo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada,
decidir pela manutengdo do registro de precos, vedadas contratacées
derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

8.2. O cancelamento de registros sera formalizado por despacho do érgédo ou da
entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

8.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora podera convocar os licitantes que comp&em o cadastro de
reserva, observada a ordem de classificac3o.

8.4. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo
gerenciador, em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas
seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1. Por razéo de interesse publico;
8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
8.4.3. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o preco

de mercado tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do
artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n° 11.462, de 2023.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das
penalidades estabelecidas termo de referéncia anexo do Edital.

9.1.1. As sangbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva no registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso
assumido injustificadamente apés terem assinado a ata.

9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do
Decreto n® 11.462, de 2023), exceto nas hipoteses em que o descumprimento
disser respeito as contratagdes dos 6rgéos ou entidade participante, caso no qual
cabera ao respectivo 6rgéo participante a aplicacio da penalidade (art. 8°, inc. IX,
do Decreto n°® 11.462, de 2023).

9.3. O ¢4rgéo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador
qualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragéo
de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

10. CONDICOES GERAIS

10.1. As condigGes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigagdes da Administragéo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condicGes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

tivelra®
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10.2. No caso de adjudicagéo por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida
a contratacdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e
demonstracdo de sua vantagem para o 6rgéo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em duas vias de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

MUNICIPIO DE PIMENTA/MG, ..... de ......... de 2023.

Pregoeiro e Equipe de Apoio — Portaria n° 0.../2023

Pregoeiro (a)

Equipe de Apoio

Prefeito (a)

Licitante detentor (a)
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Anexo | a Ata de Registro de Precos
TERMO DE COMPROMISSO e NAO-DIVULGACAO

O Senhor oo, , doravante designado simplesmente
RESPONSAVEL, se compromete, pelo presente termo, a ndo divulgar, sem
autorizacdo, quaisquer informacdes sigilosas do MUNICIPIO DE PIMENTA,
doravante simplesmente designado MUNICIPIO, em conformidade com o disposto
na clausula “Da Protecdo de Dados Pessoais”, respeitadas as finalidades
estabelecidas neste termo. O MUNICIPIO DE PIMENTA, por intermédio de seu

Prefeito, Sr. .. , doravante designado simplesmente
RESPONSAVEL, se compromete, pelo presente termo, a ndo divulgar, sem
autorizagéo, quaisquer informacdes sigilosas de .........ccccccccieiiiiiiiin , em

conformidade com o disposto na clausula “Da Protecdo de Dados Pessoais”,
respeitadas as finalidades estabelecidas neste termo. A clausula “Da Protecéo de
Dados Pessoais”, disposta no Contrato, visa assegurar o adequado tratamento e
protecdo de dados pessoais relacionadas as pessoas fisicas identificadas ou
identificaveis no ambito das atividades e acdes dos PARTICIPES.

Desse modo, os RESPONSAVEIS reconhecem que, em razao das especificidades
do objeto ora pactuado, podera ter contato (s) e tratar informacdes relacionadas a
pessoa fisica — dentre outras - que podem ser conceituadas como sigilosas. Nessas
hipéteses, os RESPONSAVEIS se comprometem a assegurar a confidencialidade
das informagdes, resguardando a finalidade estabelecida e a assegurar que essas
informacgdes nao poderao ser divulgadas a terceiros nio autorizados.

Os RESPONSAVEIS reconhecem que as referéncias a respeito da classificacso da
informagéo deste Termo sdo meramente exemplificativas, e que outras hipoteses
de confidencialidade que ja existam ou venham ser como tal definidas no futuro
devem ser mantidas sob sigilo. Findada a presente relacdo pactual, os
RESPONSAVEIS se comprometem a eliminar e/ou devolver quaisquer informacodes
sigilosas e/ou pessoais e/ou sensiveis, advindas desta relagdo, salvo disposicdo
legal em contrario.

Os RESPONSAVEIS determinardo a todos os colaboradores que estejam
diretamente ou indiretamente envolvidos com o cumprimento do objeto deste
Contrato, a observancia do presente Termo, adotando as precaugées e medidas
necessarias para que as obrigacdes oriundas do presente instrumento sejam
efetivamente observadas.

Os RESPONSAVEIS obrigam-se a informar no menor prazo possivel qualquer
violagdo das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua acéo ou
omissao, independentemente da existéncia de dolo, bem como de seus
colaboradores.

Os RESPONSAVEIS se comprometem a garantir as medidas técnicas e
administrativas adequadas para promover a seguranca das informacdes em suas
atividades, resguardando-se a confidencialidade, integridade e disponibilidade das
informacdes relacionadas ao presente contrato.

Os RESPONSAVEIS se comprometem a aplicar o termo de consentimento
adequado a cada situacao descrita na Lei.
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Por fim, o RESPONSAVEL devera ser observada sua Politica de Seguranca da
Informacao e Privacidade, que esta alinhada com a Legislagdo pertinente e as

melhores praticas e certificagdes de mercado.

NOME: ..o,
Cargo/Fungao: ......ccoovvviiiiriee e

P&g.36
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE PIMENTA/MG, pessoa juridica de direito publico,
com sede administrativa a Avenida JK, n® 396, Centro, Pimenta/MG, CEP. 35.585-
000, inscrito no CNPJ sob o nimero 16.725.962/0001-48, neste ato representado
por sua, Prefeito, Geovanio Gualberto Macedo.

CONTRATADA: ... e sen e e aeeanas , inscrita no CNPJ ou CPF sob o
NUMEIO  coveieeeeeeeeeeeceeeeee e com sede Na ....occcoevveiieeeennnnn. , ha cidade de
................................ , neste ato representada pelo seu sécio

CLAUSULA PRIMEIRA

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

L. Este contrato tem como fundamento a Lei 14.133/21 e visa principalmente a
promocao do desenvolvimento nacional sustentavel e observara os principios basicos
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculag@o ao instrumento convocatério e dos que lhes
sao correlatos.

Il. O presente contrato reger-se-a por suas clausulas e pelos preceitos do direito
publico, aplicando-lhe supletivamente, especialmente os casos omissos, o principio da
teoria geral dos Contratos e as disposi¢des do direito privado

lll. As partes acima identificadas tém, entre si, justo e acertado o presente Contrato
Administrativo, que se regera pela Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021 e as clausulas
e condicbes descritas no presente, conforme Pregao Eletronico n° 0xx/2023,
vinculando-se ao referido Edital.

IV. Este contrato tem regime de Execugéao Indireta nos termos da Lei.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

I. Constitui objeto do contrato a .....ccccevrverenas nos termos do Procedimento
Licitatério n. 0xx/2023, modalidade Pregéao Eletrénico n. 0xx/2023.

[I. Do detalhamento do objeto e do preco médio:

Item | Descricao Marca | Registro | Unid Quant | Valor Valor total
Unit

| Valor Total RS...........

CLAUSULA TERCEIRA

DO PRAZO
1. O contrato tera v1gencxa por um periodo 12 (doze) meses, com termo m|C|aI a

e Legislacdes pertinentes.

MUNICiIPIO DE PIMENTA T Ve
ESTADO DE MINAS GERAIS ‘ </‘/ ng
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CLAUSULA QUARTA

DA EXECUCAO DO CONTRATO

I. A execucdo se dara nos exatos termos do edital do Pregdo Eletrénico 0xx/2023

e seu Termo de Referéncia, como se neste estivem transcritos.

Il. O objeto deste contrato, devera ser executado pela contratada em estrito acordo
com as condigbes estabelecidas na clausula primeira e Anexos do edital que o
originou como se neste estivessem transcritos.

CLAUSULA QUINTA

DO PREGCO E DA FORMA DE PAGAMENTO

. O Contratante pagara a Contratada o valor global de R$...cocennen..
(ceerererenressnmenennreeenanaens ), no qual ja estdo inclusos todos os tributos e encargos sociais,
bem como, quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre a execugéo do
objeto do presente contrato.

Il. O pagamento sera efetuado mensalmente pelo Municipio de PIMENTA, no prazo
de até o 5° dia util do més subsequente ao vincendo e apds a comprovacio da
execucdo dos servicos, mediante apresentacdo de Nota Fiscal e consequente
aceitacdo da mesma;

lll. Caso verifique irregularidades na emissé@o da(s) Nota(s) Fiscal(s), sera feita a
devolugdo e solicitada outra(s) Nota(s) Fiscal(s), ficando, sem qualquer custo
adicional para o Contratante que prorrogara o prazo de pagamento proporcionalmente
a sua regularizacao.

IV. A Nota Fiscal de prestagdo de servigos, objeto deste contrato, devera ser
emitida em nome do Municipio de PIMENTA/MG, pessoa juridica inscrita no CNPJ
sob o n° 16.725.962/0001-48.

V. O contratante reembolsara a Contratada das despesas decorrentes de
alimentagéo, hospedagem, viagens, deslocamento, logistica, dentre outras, quando a
servigo do Municipio, desde que autorizadas e devidamente comprovadas as despesas
mediante comprovantes emitidos em nome da Contratada ou de seu Preposto.

VI. O profissional designado para atender o Municipio de PIMENTA, bem como, o
pessoal empregado na prestagdo dos servigos néo tera qualquer vinculo empregaticio
com a CONTRATANTE, sendo de responsabilidade do CONTRATADO todos os
encargos decorrentes das relagdes de trabalho.

CLAUSULA SEXTA

DO REAJUSTE

. Os Preco séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacao das propostas.

a) Excetuando a regra de reajuste prevista no item anterior, o preco do objeto
da presente licitagdo podera ser alterado, nos casos de fatos imprevisiveis,
previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis, caso fortuito, forca ma)on\
e fato do principe para manutencdo do equilibrio econémico financeiro/do

Contrato. SR
Jose ™
Pltysso™ pred

49.38
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b) Para que se delibere quanto ao equilibrio econémico financeiro, a
contratada devera encaminhar, a Administracdo Publica contratante, oficio
solicitando a alteracdo de precos juntamente com documentacao
comprobatéria e habil para verificacdo do desequilibrio econémico
financeiro.
¢) E facultado ao Municipio, antes da apreciacdo do pedido de

realinhamento, verificar se o percentual de equilibrio solicitado esta em
conformidade com os padrdes de mercado, o que se efetivara através
de pesquisa de preco ou outro meio compativel.
ll. Aplica-se o especificado acima para supressdo do valor, devendo a
contratada informar a contratante que houve supressao do valor.
lll. Apds o décimo segundo més de vigéncia, em havendo prorrogagcédo nos
termos da Lei Federal 14.133/21, os precos poderdo ser reajustados pela
aplicacao do INPC acumulado dos ultimos 12 (doze) meses.

CLAUSULA SETIMA

DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta das seguintes
dotagdes orcamentarias consignada no Orgamento do Municipio de Pimenta/MG no
exercicio em curso:

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento

Ficha Classificagdo Fonte Destinagdo de Recursos

Outros Serv. Terceiros -
Pessoa Juridica -

86 1.500.000 ..
Recursos nao vinculados
04.122.0017.2015 - de Impostos

3.3.90.39.00

Outros Serv. Terceiros —
1.501.000 Pessoa Juridica - Outros
Recursos nao Vinculados

CLAUSULA OITAVA

DAS OBRIGAGOES

I. Do Contratante

a) Emitir a Nota de Empenho e proceder a assinatura do Contrato, nas condicdes
estabelecidas neste Contrato;

b) Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execu¢ao das obrigacdes
contratuais;

c) Exercer a fiscalizagcdo da execucdo e a gestdo contratual por servidores
especialmente designados, na forma prevista na Lei n°® 14.133/21;

d) Prestar as informac¢bes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a
ser solicitados pela Contratada;
e) Efetuar os pagamentos na forma e prazo estabelecidos no Contrato. /b ge OlvEiT
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Il. Da Contratada

a) Dar plena e fiel execugéo ao contrato, respeitadas todas as clausulas e condicées
neste estabelecidas;
b) Coordenar, supervisionar e executar, sob sua exclusiva responsabilidade, a
qualidade dos equipamentos, bem como, expressamente reconhecer e declarar que
assume as obrigacdes decorrentes do contrato.
c) Arcar com todos os encargos fixados pelas Leis Trabalhistas e Previdenciarias,
para seus empregados/técnicos envolvidos na execugido do objeto.
d) Seguir toda a legislacdo vigente, em especial a CLT, no que diz respeito a
seguranca e higiene do trabalho.
e) Manter, durante a execucéo do contrato, as condicdes de habilitagdo e qualificacio
exigidas para a contratacao.
f) A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no TR, no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus, os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:
1. Apresentar documentacao exigida no Termo de Referéncia.
2. Arcar com todas as despesas de tributos e encargos sociais que incidirem
sobre a execucao dos servigos;
3. Arcar com todas as despesas de transporte, hospedagem, alimentacdo e
deslocamento para prestacao dos servigos;
4. No caso da necessidade de auxilio na execucdo dos trabalhos, fica em
responsabilidade da contratada, a admissdo do auxiliar, a cobertura de suas
despesas, o fornecimento de todo o material necessario para execucéo do trabalho
o fornecimento de EPI's (equipamento de protecdo individual) zelando pela
qualidade do trabalho realizado.
5. Efetuar a prestagdo do servico em estrita observancia com a solicitagéo e
especificacdes do Edital e da proposta.
6. Executar o objeto dentro das normas de segurancga e em qualidade igual ou
superior ao esperado pela contratante.
7. Responsabilizar-se pelos servigos mal executados;
7.1As obrigagdes da contratada implica na obrigacdo de, a critério da
Administracéo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas
expensas, no prazo maximo de 10 (dez) corridos, o servico em desacordo.
8. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao
objeto.
9. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagGes assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas
na licitagao.
10. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbées a que esta
obrigada, exceto nas condi¢cdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de contrato.
11. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.
12. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de {
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pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir
na execucao do Contrato.

CLASULA NONA

DA RESCISAO

L. A inexecucdo total ou parcial de quaisquer das clausulas do presente, enseja a
sua rescisdo, com as consequéncias nele previstas, em lei ou regulamento, podendo
este instrumento contratual firmado, ser rescindido de conformidade com o disposto
nos artigos 137 da Lei no 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA

DAS INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

1. O contratado/detentor que ensejar o retardamento da execugcdo do
objeto/servigo, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucio, comportar-se
de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracdo Publica contratanie e sera descredenciado do sistema de
cadastramento de fornecedores deste érgdo pelo prazo de até 05 (cinco) anos nos
termos do Art. 7° da Lei 10.520/02, sem prejuizo das multas previstas no edital e no
contrato e das demais cominagdes legais previstas nos Art. 156 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

DOS CRIMES E DAS PENALIDADES

l. O contratado/detentor que cometer fraude ao contrato (Art. 337-L da Lei
14.133/21) ou que declarado inidéneo, venha contratar com a Administracdo Publica
(Art. 337-M, §2° da Lei 14.133/21) se sujeita as penas previstas na Lei 14.133/21, Titulo
V, Capitulo II-B no que se refere aos crimes em licitagées e contratos administrativos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA GARANTIA DE EXECUGAO
. Nao havera exigéncia de garantia contratual nos termos do Art. 96 da Lei
14.133/21, dos bens/servigos contratados na presente contratagdo tendo em vista que
o(s) pagamento(s) sera(ao) realizado(s) ap6s a entrega e aceitacdo do objeto.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS E DADOS PESSOAIS SENSIVEIS

. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente
Contrato em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecdo de Dados
Pessoais e as determinagdes de 6rgao reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria,
em especial, a Lei Federal n® 13.709/2018.

Il. Para os fins desta clausula, consideram-se os seguintes conceitos:

a) Dado pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel}
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b) Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente a satude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico;

c) Controlador: a quem compete as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais, especialmente relativas as finalidades e os meios de tratamento de dados
pessoais.

d) Operador: quem realiza tratamento de dados pessoais de acordo com parametros
estabelecidos pelo controlador.

e) Tratamento: toda operacgao realizada com dados pessoais, como coleta, producéo,
recepcao, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissio, eliminacéo,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, difusdo, avaliagéo,
controle, modificagdo, comunicacéo, transferéncia ou extragao;

lll. O tratamento de dados pessoais realizado entre as PARTES sera regido pelo
disposto na Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais - LGPD),
ficando as PARTES comprometidas a adequar as atividades profissionais que
envolvam o tratamento de dados pessoais a lei, cumprindo suas respectivas
obrigacdes.

IV. A CONTRATADA devera, no ato da assinatura deste instrumento, indicar o
responsavel pela gestdo de dados oriundos deste Contrato.

V. As PARTES se comprometem a tratar os dados pessoais e dados pessoais
sensiveis decorrentes deste Contrato observando a legislac@o aplicavel a espécie e as
determinacodes de 6rgao reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial,
a LGPD, sob pena de aplica¢ao das sangdes cabiveis.

V1. O tratamento de quaisquer dados pessoais e dados pessoais sensiveis decorrentes
deste Contrato seguira rigorosamente a finalidade descrita na Clausula Primeira, objeto
deste Contrato, sendo restrito naquilo que se fizer imprescindivel a execucdo do
Contrato.

VIl. Caso uma das PARTES deseje tratar os dados pessoais compartilhados para
quaisquer outros fins, devera propor aditivo de Contrato que informe claramente a
respeito das novas atividades de tratamento a serem realizadas, sendo facultativo a
outra PARTE sua aceitacdo, haja vista a alteracao de finalidade para a qual o Contrato
foi previamente formalizado.

VIIl. As PARTES se comprometem a nao transferir e/ou compartilhar com terceiros, os
dados tratados em razéo da presente relagdo, a menos que seja requisito essencial
para o cumprimento do presente Contrato e mediante autorizacdo prévia e expressa
da outra PARTE, ou que seja em decorréncia de observancia ao dever legal e/ou
determinagéo judicial, sempre respeitando os parametros deste Contrato e as normas
da LGPD. '

IX. Em qualquer hipétese, a transferéncia e/ou compartilhamento dos dados pessoais

e de dados sensiveis com terceiros, a outra PARTE devera ser previamente/
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inclusive notificando os titulares dos dados ou solicitando a sua notificacdo pela
PARTE, quando assim couber.

X. No contexto do tratamento, armazenamento, transferéncia e/ou compartilhamento
de dados, as PARTES deverdo garantir a confidencialidade, disponibilidade e
integridade dos dados, empregando as técnicas de seguranca mais atualizadas de
mercado, tais como a criptografia e a geracao de logs para auditorias, inclusive para
arquivos de backup, sob pena de resciséo e aplicagao de sangdes cabiveis.

Xl. As PARTES se comprometem a assegurar o direito ao acesso facilitado as
informacdes sobre o tratamento de dados pelo titular e a outra PARTE, nos moldes
legais, disponibilizando de forma clara e a todo tempo as informacdes pertinentes ao
tratamento dos citados dados decorrentes desse Contrato.

Xll. As PARTES se comprometem a prestar auxilio matuo no cumprimento de suas
obrigacdes legais no que diz respeito ao registro das operagdes de tratamento de
dados, nos termos dos artigos 37 e 38 da LGPD, na garantia do exercicio de direitos
dos titulares dos dados objeto deste Contrato, nos termos dos artigos 9° e 11°, I, f,
bem como no atendimento de requisicées e determinacdes do Poder Judiciario,
Ministério Publico e Orgaos de controle administrativo, naquilo que couber.

Xlll. As PARTES deverdao assinar Termo de Compromisso e N&o-Divuigacao,
compreendido no Anexo | deste Contrato, comprometendo-se a ndo divulgar sem
autorizacdo quaisquer dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenham
acesso decorrente do presente Contrato, respeitando todos os protocolos exigidos pela
lei, bem como legislacdo complementar e orientacdes emitidas pela ANPD (Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados), assumindo responsabilidade administrativa, civil e
criminal por eventual incidente ou vazamento de dados provocados por si, seus
empregados e/ou colaboradores, sem prejuizo de indenizagcado a outra PARTE e/ou
pessoas prejudicadas.

XIV. As PARTES darédo conhecimento formal a seus empregados, colaboradores
terceiros ou quaisquer individuos responsaveis pelas atividades de tratamento de
dados das obrigacées e condigées acordadas nesta clausula, cujos principios deverao
ser aplicados a toda e qualquer atividade que envolva a presente contratacao.

XV. As PARTES se comprometem a notificar a outra, em no maximo 24 horas, a
respeito de qualquer incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano
relevante aos titulares de dados pessoais, bem como a cooperar ativamente e agir
proativamente na identificacdo, apuracéo e remediacdo de incidentes de seguranga
envolvendo os dados pessoais sob sua tutela.

XVI. A comunicagao de incidentes devera conter todas as informacgdes relacionadas ao
evento, e, essencialmente: (i) a descricao dos dados envolvidos; (ii) a quantidade de
dados envolvidos (volumetria do evento); e (iii) os titulares dos dados afetados pelo
evento.

XVII. O Municipio se reserva no pleno direito de regresso contra a CONTRATADA por
qualquer énus, dano, perda, prejuizo ou custos que venha a sofrer em funcéo de fhal> c\eC\"“é“a
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uso, de desvio de finalidade ou de tratamento indevido dos dados pessoais ora
compartilhados, por descumprimento ao presente contrato e as regras da LGPD.

XVIII. As atividades de tratamento de dados conduzidas pelas PARTES poderao durar
durante a vigéncia do Contrato, exceto quando houver exigéncia legal que estabeleca
o contrario.

IXX. Decorrido o prazo para o cumprimento da obrigagdo legal ou judicial, as PARTES
deverédo destruir todos os dados e informacgdes constantes em seus arquivos referentes
a outra que ndo sejam necessarios para cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria.

XX. Caso uma das PARTES continue a tratar os dados pessoais, serd a unica
responsavel por eventual incidente de seguranca, bem como pelo cumprimento de
qualquer direito dos titulares de dados ou da LGPD, mantendo a outra PARTE indene
de qualquer responsabilidade.

XX1. Em caso de ocorréncia de prejuizo aos titulares de dados e/ou as PARTES
decorrentes da nao observancia nas normas constantes deste Contrato, a PARTE que
der causa ao prejuizo se obriga a indenizar a outra pelos danos sofridos, sejam eles
de natureza patrimonial ou extrapatrimonial, sem prejuizo das san¢des penais cabiveis,
respeitando o contraditério e ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

DAS DISPOSICOES FINAIS

I. A Contratada tem pleno conhecimento de todos os itens e anexos expressos no
Pregao Eletronico n® 0xx/2023, a eles se obrigando como se neste estivessem
transcritos, inclusive quanto a obrigatoriedade de manter, durante toda a execugéo do
Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as
condi¢cbes de habilitagcao e qualificacao exigidas na licitacao.

Il. O contratado se obriga a aceitar, nas mesmas condi¢gdes da proposta, os
acréscimos ou supressdes do valor inicial atualizado do objeto do contrato, nos termos
do art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DO FORO
. Fica eleito o foro da Comarca de Formiga/MG, para dirimir e solucionar quaisquer

duvidas oriundas do presente.

E por estarem justos e contratados, firmam o presente dispensando-se as
testemunhas'® para que produza seus efeitos legais.

0 Nota Explicativa: dispensado o acolhimento de 2 testemunhas, conforme entendimento do STJ no
1.495.920/DF.
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TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para licenciamento de uso de
sistemas de informatica integrados para a gestdo pablica, incluindo todos os
servigos de conversido de dados, implantacido, migracdo de dados pré-
existentes, treinamento, manutencao, suporte técnico e acompanhamento,
com hospedagem em data center externo (nuvem) por conta da empresa
contratada e que atenda aos requisitos do SIAFIC, E-SOCIAL E LGPD, para
atender as demandas do Municipio, Cdmara Municipal, Santa Casa Municipal
e Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Pimenta-MG.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A evolugdo tecnolégica e a consolidacdo da sociedade do conhecimento
trouxeram consigo a necessidade de melhor gerenciamento de recursos, dados e
procedimentos pelas instituicdes publicas. Como alternativa, surge entdo o Sistema
Integrado de Gestdo Publica, ao qual a partir daqui nos referenciamos.

2.2. A contratagdo da Concessdo de Licenca de uso de sistemas de informéatica
integrados para a gest@o plblica faz-se necesséria mediante a evolucdo tecnolégica e

a consolidagdo da sociedade do conhecimento, que trouxeram consigo a necessidade
de melhor gerenciamento de recursos, dados e procedimentos pelas instituicbes
publicas. Portanto como alternativa, surge entdo o Sistema Integrado de Gestdo
Publica, ao qual a partir daqui nos referenciamos.

2.3. O grande volume de informagdes geradas constantemente deve ser realizado
com segurancga e agilidade, de forma a desburocratizar as atividades.

2.4. A implantacdo do Sistema informatizado integrado promove a organizagio de
toda a estrutura técnica para execucdo das atividades municipais de forma segura,
gerenciada, econdmica e legal, além do gerenciamento da distribuicdo dos produtos

e servigos como também possibilita maior agilidade e precisdo no envio de dados
para o gerenciamento e fiscalizagdo das atividades publicas pelos érgdos municipais,
estaduais e federais de controle. A admiss@o destes servigos garante também uma
redugdo significativa de custos para o contratante. Com o gerenciamento
informatizado, os setores da administragdo obterdo ferramentas tecnoldgicas para
execugdo mais precisa, com menor tempo, das tarefas administrativas e obterdo
informagBes rdpidas e especificas, fundamentais para um trabalho mais eficiente
realizado pela administracao.

2.5. Compreendendo a vital necessidade de modernizagdo e integracdo de todos os
seus processos de Tecnologia da Informac&o, relacionados a uma eficiente gestdo de
todas as adreas do executivo, legislativo e autarquias municipais, o Mumcuplo de
Pimenta, com a colaboracédo da Céamara Municipal e Servico Autdnomo de Agua e
Esgoto de Pimenta-MG, realizou um cauteloso diagnéstico da situagdo atual em
relagdo a drea de Tecnologia da Informacdo, principalmente em relacdo a
necessidade de melhor atendimento aos mum’cipes sem perder a esséncia da
prestacdo em tempo habil das informacdes aos érgdos de controle. //
2.6. Este tipo de solugdo integra, através de seus sistemas modulares todosfs‘ /
dados e processos de uma orgamzagao em um unico sistema, sob uma perspe¢tiva .
sistémica, integrando as &reas de compras, contabilidade, financas, tributos
recursos humanos, frotas, entre outros, processando transacbes, inform gqﬁ
gerenciais e sistemas de apoio a tomada de deciséo. N\\;SS"“B
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2.7. Esses sistemas agilizam os processos e otimizam as rotinas que antes eram
estritamente manuais e até mesmo onerosas as entidades e 6rgdos publicos, além
de tornar acessiveis dados e informacBes a populacdo através dos portais de
transparéncia.
2.8. Os médulos contemplados que integram o Sistema Integrado de Gestdo Pulblica
abrangem trés eixos principais: os instrumentos para consolidacdo do planejamento
e administragdo publica; a integracdo dos departamentos devido & grande
complexidade envolvida; além da producdo de indicadores e relatériocs para a tomada
de decisdo, e contemplam todas as exigéncias de prestacbes de contas ao Tribunal
de Contas (SICOM) e demais érgdos reguladores e LegislacBes pertinentes aos quais
a administrac8o publica estd jurisdicionada.
2.9. Neste sentido, os softwares dever3o proporcionar & Administracdo Publica a
geracdo de informagbes fidedignas, de forma &gil e atualizada, trazendo como
consequéncia natural a transparéncia de atos e processos, proporcionando ao
cidaddo o acompanhamento dos resultados atingidos pela gestdo publica municipal e
propiciando por causa e efeito uma melhor justica social.
2.10. As legislacdes atuais exigem processos a serem executados nos diversos
setores da Administragdo Publica conforme disposto nas Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), Plano de Contas Padréo
(PCASP), Sistema Informatizado de Contas do Municipio (SICOM do TCE/MG), lLei
Complementar 131, de 27 de maio de 2009 (Transparéncia), Sistema de
Informacgdes Contdbeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI), Matriz de
Saldo Contabil (MSC), conforme Portaria N© 896, de 31 de outubro de 2017, Sistema
de Escrituragao Fiscal Digital das Obrigagfes Fiscais Previdenciarias e Trabalhistas (e-
Social), conforme Decreto n° 8.373 de 11 de dezembro de 2014, Portaria n® 042, de
14 de abril 1999, expedida pelo Ministério do Orgamento e Gest&o; Decreto 10.540,
de 05 de novembro de 2020 (SIAFIC); e demais legislagdes vigentes.
2.11.0s Sistemas Integrados de GestSo Publica a serem contratados necessitam
estar em total conformidade com as legislagBes citadas acima, bem como, possuirem
a capacidade de adaptagdo para atenderem as novas legislacbes que, porventura,
vierem a ser implementadas. Necessitam também possuir integracdo entre os
moédulos a serem contratados, evitando a duplicidade de dados, e permitir a
consolidagdo das contas publicas, atendendo ao padrdo minimo de qualidade do
Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orgamentdria, Administragdo Financeira e
Controle (SIAFIC).
2.12. Além disso, a contratacdo deste objeto atenderd ao disposto no §6° do art. 48
da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, atualizada pela Lei
Complementar n° 156, de 2016, conforme destaque abaixo:
“Art. 48. S&o instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal, aos
quais sera dada ampla divulgac&o, inclusive em meios eletronicos
de acesso publico: os planos, orcamentos e leis de diretrizes
orgamentarias; as prestagbes de contas e o respectivo parecer
prévio; o Relatério Resumido da Execucdo Orcamentdria e o
Relatério de Gestdo Fiscal; e as versBes simplificadas desses
documentos.
E ainda:

6° Todos os Poderes e 6rgios referidos no art. 20 ;
incluidos autarquias, fundactes piblicas, empresas estatais /
dependentes e fundos, do ente da Federacido devem utilizar
sistemas tnicos de execucio orcamentiria_e financeira,
mantidos e gerenciados pelo Poder Executivo, resguardada
a_autonomia.”

2.13. A presente hcntagao sera realxzada para atendlmento aos segumtes org’aoé
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Autbnomo de Agua e Esgoto de Pimenta-MG, visando ndo somente o atendimento as
questSes legais, e nesse sentido, deve-se considerar também que a partir do ano de
2019, as informacBes e os dados contabeis, orcamentarios e fiscais dos Municipios
(administracdo direta e indireta), devem ser consolidados e disponibilizados no Sistema
de InformagOes Contédbeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI, nos termos
da Portaria n® 549, de 07 de agosto de 2018 da Secretaria do Tesouro Nacional, como
também, as questles técnicas, uma vez que essa municipalidade necessita de
softwares que propiciem o fluxo de dados entre os entes (Prefeitura, Camara e SAAE),
automatizando os processos e integrando as informacdes, eliminando interfaces
complexas entre sistemas ndo projetados para conversar entre si (trocar dados),
evitando assim o dispéndio de recursos humanos, financeiros e de tempo.

2.14.A definicdo do objeto para a contratacdo deste Sistema Integrado de Gestdo
Publica foi feita com foco no atendimento das necessidades dos entes municipais
referenciados neste instrumento, contemplando a normatizacgo, padronizacdo, controle
e otimizagdo dos processos inerentes a administragdo municipal através de um sistema
Unico, integrado e padronizado, composte por um conjunto de mdodulos que permita o
uso compartilhado das informagbes comuns entre os diversos usuarios da entidade,
sem redundéancias de dados, respeitadas as regras de permissdes e acessos definidas
para cada um deles.

3. JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO POR LOTES

3.1. Em que pese a possibilidade de se obter maior competitividade com a divis&o
do sistema em itens, o resultado a ser atingido e pretendido pela administracdo
poderia restar-se frustrado, com inimeras empresas sagrando-se vencedoras cada
uma de determinado item, sem que houvesse, no entanto, garantias de
compatibilidade entre os sistemas por elas ofertados, o que poderia prejudicar a
integragdo dos sistemas de informatica do Municipio e ainda trazendo para a
administragdo o dispéndio de prontificar funciondrios a adensar todos os dados
solicitados. Em razdo disso, conclui-se que a distribuicdo dos itens por lote é a
forma de contratacdo mais viavel para o objeto solicitado.

3.2. Deve restar evidenciado € que o parcelamento, no presente caso, também
aumentaria significativamente o valor total da contracdo. Explica-se. Suponha-se que
03 (trés) empresas ganhem a licitacdo, cada uma com uma plataforma diferente,
banco de dados distintos, servidores e licengas de sistemas operacionais diferentes.
Esses fatores certamente elevariam o custo de todo o projeto para a administracdo
municipal, haja vista que nesse caso ela precisaria dispor de um tipo de estrutura
tecnolégica para cada empresa contratada. Tal postura vai contra a economia de
escala, pois 0 municipio terminaria pagando um preco superior ao que poderia ser
oferecido por um licitante que fosse contratado para execugdo de todos os sistemas.

3.3. Pelo exposto, a opcdo da contratacdo por lotes, com critério de decisdo por
menor prego - lote, fundamenta-se na necessidade de integracdo e interagdo de
informagdes dos sistemas para todas entidades municipais, com linguagem que se
adapta e atenda a cada uma destas entidades presentes neste instrumento
convocatdrio sem a necessidade da contratacdo de terceiras/outras empresa, para
transformac&o de dados para atendimento aos processos de trabalho vigentes.

{"Municipio de Pimenta/MG
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4. DAS DEFINICOES

4.1. Para este certame cada lote representa um sistema composto por diversos
itens que serdo denominados de mddulos. Os mdédulos sdo conjuntos de funcdes que
podem ser implementados em uma unidade funcional de um sistema, normalmente
com a possibilidade de inclusdo, alteracdo, exclusdo, pesquisa e geragdo de
relatérios.

4.2. Cada sistema devera ter integracdo nativa entre os seus moédulos, de forma
transparente ao usuario. Sendo vedado o uso de importacdo e exportagdo de
arquivos para realizar tal integracdo.

4.3. Entenda-se Integracdo como a condicdo dos mddulos de um sistema acessar
e tratar de forma concorrente um mesmo conjunio de dados armazenado em um
banco de dados qualquer, respeitando a integridade, a correcdo, a disponibilidade e
confiabilidade desses dados. Tudo isso feito de forma transparente ao usuario, que
ndo faz uso de qualquer ferramenta ou meio que seja para transportar, seja por
importagdo ou exportagdo, esses dados entre os médulos.

5. DA RELACAO DOS MODULOS PARA CONTRATACAO

5.1. O objeto desta licitacdo contempla a contratacdo de empresa para concessdo
de licenca de uso por tempo determinado dos softwares/mddulos inclusive seus
subméddulos abaixo relacionados:

6. DAS ESPECIFICAGCOES DETALHADAS DOS SISTEMAS E MODULOS

6.1. Os proponentes ndo precisam possuir sistemas e moddulos com a mesma
nomenclatura indicada, nem distribuidos na forma especificada, entretanto, os
programas ou mddulos apresentados pelo proponente dever@o atender minimo 80%
das exigéncias especificadas no descritivo abaixo relacionado no momento da
classificacdo e os 20% restantes dever&o ser atendidos em até 120 (cento e vinte)
dias, que é o prazo maximo para a implantagéo.

LOTE 01 — SISTEMA WEB DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL

Itens 01, 02, 03 e 04: Servico de implantacdo, conversiao e migracao de
dados pré-existentes

Servigos de implantagao

e Entenda-se como implantacdo todos os servigos necessarios ao normal
funcionamento no contratante, dentre os quais: instalagdo, configuragao,
migracdo e conversdo de informacBes existentes e necessarias a operagdo dos
softwares.

s Os servicos deverdo ser desenvolvidos sob a administragdo de um gerente de
projeto, que ficard responsavel por todo o relacionamento administrativo com a
Prefeitura, Camara, Santa Casa e Servico Auténomo de /\gua e Esgoto e a equipe
técnica a ser alocada. O contratante deverd disponibilizar pessoal para "
acompanhamento das atividades, bem como zelar pelo seu bom andamento,
auxiliando quando necessario o gerente de projetos.

« O prazo para inicio de instalagdo do sistema sera de 15 (quinze) dias corridos,
a contar da data de emissdo da ordem de servico, e o de implantacdo limitado ao
maximo de 90 (noventa) dias contados do inicio da instalac&o.
e Servigos de Conversdo/Migracéo rd 4
s FEntende-se como migracdo de dados o processo de transporte dos/dados
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existentes no gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de
banco de dados. Entende-se como conversdo de dados a transformacdo dos dados
do formato atualmente utilizado pelo sistema corporativo e armazenado na base
de dados do ambiente atual para o novo formato dos dados proposto pela
proponente.

* A proponente deverd efetuar a migracdo do atual gerenciador de banco de
dados para um novo da sua conveniéncia e treinar a equipe de suporte em todos
os érgdos municipais, para atender ao novo gerenciador de banco de dados
prestando os servigos que sdo feitos atualmente e os acrescentados para atender
ao SIAFIC.

* As informacgdes existentes deverdo ser gravadas no SGBD da proponente,
importadas e convertidas (migradas) para os novos softwares de gestio, para
iniciar a operag&o até o limite de prazo estabelecido neste edital;

* A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servicos de migracdo das
informagbes é de responsabilidade exclusiva da proponente, contribuindo o
contratante onde necessdrio e atendendo &s possibilidades e o conhecimento
interno.

Itens 05, 06, 07 e 08: M6dulo Contabilidade, Tesouraria e Afins

e« O Sistema deverd ser Multi-Entidade e multi-exercicio, permitindo trabalhar
com varias entidades e vérios exercicios na mesma base de dados ou trabalhar
em separado e posteriormente fazer unificacdes para prestar contas ao TCE e
outros;

*» Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou
incluem os itens do Plano Plurianual.

* Permitir realizar as alterag8es legais nos instrumentos de planejamento: PPA,
LDO, LOA.

» Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informacdes: situacdo
(em andamento, paralisado ou concluido), objetivo, diagnéstico, fonte de
financiamento, responsdvel, publico alvo, diretriz, justificativa e indicadores.

e Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e
indices esperados, e a avaliacio do programa.

e Possibilitar o cadastro das agbes para o atendimento dos programas, com as
seguintes informagdes: tipo da agdo (projeto/atividade/operacdes especiais) e
seus detalhamentos, codificagdo, nomenclatura, 6rgdo, vinculo, unidade
orcamentaria, fun¢do e sub funcdo de governo, produto, objetivo e meta
descritiva.

e Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os érgdos da
Administracdo Direta e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia
(Concedida/Recebida).

» Cadastrar a programacgdo da receita, possibilitando a identificacdo de cada
fonte de destino.

e Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indicacdo das fontes de
recursos.

e Propiciar emisséo de relatérios gerenciais de transferéncias financeiras

» Propiciar emissdo de relatérios de acompanhamento e comparacdo da execucdo
financeira.

» Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA.

e Possibilitar a cépia dos dados de outros Planos Plurianuais.

e Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metas
financeiras com identificagdo da fonte de recurso. T
* Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exarc:c oS R, get
seguintes. Al
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e Manter o histérico das alteracBes efetuadas na LDO.
e Possuir cadastro de renlncia da receita, identificando o tipo e as formas de
compensacao da renlncia.

e Permitir registrar as expansfGes da despesa e as suas respectivas
compensacgoes.

» Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser
tomada para o risco.

» Possuir relatorios gerenciais da previsdo da receita e despesa com possibilidade
de agrupamento por fonte de recurso.

» Gerar demonstrativo com os valores orcados a fim de apurar os gastos com
ensino, sadde e pessoal.

e Geragdo da proposta orgamentdria para o exercicio financeiro seguinte, com
base na utilizagdo do orgamento do exercicio em execugio e anteriores,
permitindo a atualizagdo do contelido e da estrutura da proposta gerada e a
distribuicdo do orgamento por 6rgdos, conforme as InstrucSes Técnicas da
Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

» Disponibilizar, apds aprovagdo, o orgamento no inicio de cada exercicio,
inclusive liberando as dotagBes para utilizacdo, conforme disposto na legislacdo
municipal.

» Possuir opgdo para distribuir as dotagBes por cotas, bloqueando a utilizacdo das
mesmas além do limite estabelecido.

» Permitir que os valores das cotas sejam antecipados por meio de ato e
automaticamente estes valores figuem disponiveis para utilizac8o.

» Possuir gréficos referente ao planejamento como: Gasto com salde, Educacéo
e Pessoal, receita segundo categoria econémica, comparative da despesa por
funcao.

e Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo,
especificagdo e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do
Estado.

» Possuir cadastros de Convénios, Precatérios, Divida Fundada, Contrato e
Caucdo.

« N&o permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNPJ ou
CPF.

» Permitir que, nos atos da execugdo orcamentaria e financeira, sejam usadas as
quatro fases da despesa: empenho, em liquidag&o, liquidacdo e pagamento com a
escrituracdo contabil automatica.

e Permitir um controle das operagSes orgamentérias e financeiras, por periodo,
impedindo o usuario de qualquer alteragdo, inclusdo ou exclusdo nos registros.
 Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela Secretaria
do Tesouro Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG através de
suas normas e quaisquer novos procedimentos para a contabilidade publica e Lei
vigente.

* Assegurar que as contas sé recebam lancamentos contdbeis no Gltimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas.

» Efetuar os langamentos autométicos das variagdes patrimoniais no momento da
liquidagdo de empenho e arrecadacio da receita.

e Permitir utilizar histéricos, sempre que possivel com textos padronizados,
vinculados a classificacdo da despesa, evitando lancamentos indevidos.

* Admitir a utilizagdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre no
empenho.

» Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordindrios.

» Possibilitar o registro de sub empenhos sobre os empenhos Global
Estimativo. o Jos®
» Permitir informar as retengdes nas liquidacdes que se aplicam. N\‘JSS}“”&?W‘B

o L

/
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» Permitir informar documentos fiscais na liquidacdo do empenho.

» Permitir inscrever as contas contdbeis automaticamente no Sistema de
Compensagdo dos empenhos de adiantamentos, quando da sua concessdo e o
langamento de baixa respectivo, quando da prestacdo de contas.

» Permitir a anulagéo total e parcial do empenho e o cancelamento da anulacio.

e Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando necessério.

» Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

» Permitir a anulacdo dos empenhos ndo liquidados no final do exercicio,
evitando a inscricdo em restos a pagar.

e Permitir que sejam emitidas notas de pagamento, de despesa extra, de
empenhos e de sub empenhos.

» Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.

o Permitir cadastrar e controlar as dotagdes constantes no orcamento do
municipio e das decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

e Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagBes de
dotacoes.

e Permitir registrar e controlar as dotagbes orgamentdrias, bloqueio e
desblogueio, em caso de saldo insuficiente.

» Controlar as dotagdes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotagdes
com saldo insuficiente para comportar a despesa.

» Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas,
conforme o artigo 9° da Lei 101/00 - LRF, de 4 de maio de 2000, quando
necessario.

o Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidacdo, Ordens de Pagamento,
Restos a pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de anulagéo,
possibilitando sua emissdo por intervalo e/ou aleatoriamente

o Permitir a anulagdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de
despesa extraorgamentdria e o cancelamento da anulacéo.

e Permitir que nas alteragdes orgamentarias possam-se adicionar diversas
dotacdes e subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

e Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotacgdes.

» Possibilitar que os precatdrios sejam relacionados com a despesa destinada ao
seu pagamento.

» Possuir rotina para lancamentos das provisGes e reversdes das provisdes
vinculadas aos precatérios.

» Possuir rotina para langamento das remuneragdes dos precatérios.

e Possuir rotina para quitagdo dos precatoérios.

e Possuir rotina de posigdo do precatério evitando assim ao usuario entrar em
diversas rotinas para obter tal informacgao.

o Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais
estouros de saldos.

» Definir a programagao de cotas mensais para despesa, receitas, restos a pagar,
despesa e receita extraorgamentaria.

+ Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade,
mantendo o histérico das alteracgdes.

» Controlar os saldos das dotacBes orcamentarias em tempo real ndo permitindo
bloquear, ou empenhar e/ou fazer reducdo de dotagdo sem que exista saldo.

e Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas Unico, onde

alteracgdes, exclusbes e inclusGes no plano devem ser visualizadas por todas as “
entidades. N

e Permitir a geracdo automatica de empenhos através do softwa dely/ Oliveird
Suprimentos. plysson 3;5: iro
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e Permitir prévia e geracdo automatica de empenhos da folha de pagamento.
» Nos empenhos, especialmente nos Globais, permitir que seja informado o
numero e ano de Contrato.

¢ Permitir a configuragdo do formuldrio de empenho (nota de empenho), de
forma a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos da entidade.

e Permitir, na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura
conforme determinado na Lei Orcamentdria Anual e outras leis orcamentarias,
resguardando o histérico das alteracBes dos valores e exigindo a informac8o da
legislacdo de autorizacdo.

* Permitir controle das obras executadas pela Entidade.

e Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto
pagamento e prestacdo de contas, sendo efetuado todos os lancamentos
contabeis no sistema compensado.

e Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotagdes, inclusive objetivando atender ao
artigo 99 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

e Permitir que na rotina de anulacdo de empenho seja informado o motivo da
anulacdo.

+ Possibilitar a distingdo de contribuintes autnomos no ato do empenho,
objetivando geracdo do arquivo para SEFIP.

e Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balancgo anual,
na forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00 - LRF e Resolugdo do
Tribunal de Contas.

s Permitir que seja efetuada a geracdo das razdes analiticas de todas as contas
integrantes dos Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensacé&o.

e Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.

» Permitir gerar relatérios gerenciais de execuc8o da despesa, por credores, por
classificagdo, por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

e Permitir gerar relatdérios de saldos disponiveis de dotacBes, de saldos de
empenhos globais e outros de interesse do Municipio.

e Possibilitar a consolidagdo dos balancetes financeiros das autarquias e da
Prefeitura municipal juntamente com o balancete financeiro e orgamentério da
prefeitura.

» Permitir a geragdo de relatdérios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf ou
htmi.

e Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadagdo, conforme o
artigo 13 da Lei 101/00 - LRF de 4 de maio de 2000.

« Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educacdo, Salde e Pessoal,
com base nas configuragdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

» Emitir os relatérios das Contas Plblicas para publicacdo na Internet, conforme
IN 28/99 do TCU e Portaria 275/00 do TCU. Lei de Acesso a Transparéncia
11.527 de 18/11/2011

o Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em
ordem cronoldgica, livro didrio, extrato do credor, demonstrativo mensal dos
restos a pagar e relagdo de restos a pagar.

» Emitir relatérios com as informacdes para o SIOPS, no mesmo formato deste.

» Emitir relatérios com as informagBes para o SIOPE, no mesmo formato deste.

» Gerar planilha de despesa com Manutencdo mensal apds o final da garantia,
constituindo uma solugdo integrada e desenvolvimento do ensino para o SIOPE.

e Gerar planilha das remunerac8es dos profissionais da educacdo.

» Possibilitar a emiss&@o de relatério com as dedugbes para o IRRF. ,
» Possibilitar a emiss&@o de relatério com as dedugbes para o ISSQN. ﬁggﬁ-_
« Possibilitar a emissdo da Guia de GPS por cédigo de pagamento. gx\\\gssc’if‘weg"e‘

& P .
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e Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e
arrecadada e a despesa fixada e realizada.

e Possuir relatério de programacdo das cotas de despesas para permitir o
acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo
90 da Lei 101/00 - LRF, de 4 de maio de 2000.

s Possuir relatéric de programacdo das cotas de receitas, demonstrando os
valores previstos e executados.

e Permitir a emissdo de relatérios para controle de bloqueios: Emissdo da nota
de blogueios/desbloqueio; Relagdo de bloqueios de Dotagdo com Saldo.

e Emitir relatérios das despesas orcamentarias: empenhada, liquidada, paga e a
pagar, perrpitindo ao usuario solicitar por: Dotacdo Orgamentaria; Fornecedor;
Elemento; Orgdo; Unidade; Convénio; Fonte de recurso.

= Permitir a emissdo de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADO,
LIQUIDADO, A PAGAR, A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotacdo; Restos a
pagar processado; Restos a pagar ndo processado.

» Possuir cadastro de Parceria Publico Privada (PPP).

s Possuir cadastro de empréstimo e financiamento concedidos.

» Possuir cadastro de precatérios e provisdo de precatério.

¢ Possuir rotina de revers&o das provisdes dos precatérios/sentencas judiciais.
Possuir rotina para lancamento de quitacdo e remuneracdao dos
precatérios/sentencas judiciais.

e Possuir rotina onde apresente a posicdo do precatdrio/sentenca judicial de
modo que o usudrio possa visualizar toda movimentacdo existente.

e Possuir cadastro de adiantamentos.

« Possuir rotina de prestacdo de contas de adiantamento conforme normativa
08/03 do TCE-MG

s Possuir Cadastro de Convénios.

» Possibilitar langamento de prestacdo de contas de Convénio.

+ Possibilitar informagdo de data de aprovacdo da prestacdo de contas de
Convénio.

» Emitir, conforme Resolugdo 78/98 do Senado Federal e suas atualizacbes, o
relatério de Sintese da Execucdo Orcamentaria e os relatérios da Lei 4320/64:

» Possuir cadastro da divida fundada contendo todas as informagbes pertinentes
ao envio do SICOM.

e Anexo 16 - Demonstracdo da Divida Fundada Interna/ Externa.

e Anexo 17 - Demonstracgdo da Divida Flutuante.

s Emissdo do Livro Didrio com termo de abertura e encerramento.

 Emitir todos os relatérios obrigatérios, consolidados ou por entidade,
administracdo direta e indireta.

« Emitir os anexos do Relatério Resumido da Execugdo Orgamentéria, de acordo
com a Portaria 577 da STN.

e Emitir anexos do Relatério da Gestdo Fiscal, de acordo com a Portaria 577 da
STN.

O programa de Contabilidade PUblica deverd registrar todos os fatos contabeis
ocorridos e possibilitar o atendimento a legislagdo vigente, a anélise da situagéo
da administragdo publica, e a obtencdo de informacBes contdbeis e gerenciais
necessarias a tomada de decisdes.

e Permitir que seja efetuada a escrituracdo contébil nos sistemas financeiro,
patrimonial, compensagdo e orcamentadrio em partidas dobradas, em

conformidade com os Arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em ,

livro diario.
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s Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com
contabilizagdo distinta, que possibilite a emissdo de relatérios anuais e da LRF de
forma consolidada.

o Permitir a importacdo dos movimentos dos fundos, fundacbes ou autarquias
gque estejam em ambiente externo a rede, se necessario.

+ Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranca de forma que
ndo exista a possibilidade de alterar o cadastro original.

» Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos
automaticos e com a apuragdo do resultado.

e Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado,
relativos aos atos administrativos, dados contébeis, dados financeiros, e dados do
orgamento.

e Permitir a geracdo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem
corrigidas no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do
Estado.

+ Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o
anterior ainda n8o esteja encerrado, possibilitando a atualizagdo automatica dos
saldos contédbeis no exercicio ja iniciado.

» Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias
de saldos, e que apds o encerramento néo possibilite alteragdes em langamentos
contébeis ja efetuados.

e Possuir rotina de verificagdo de inconsisténcias evitando assim envio de
informacBes equivocadas para o TCEMG e demais Orgéos fiscalizadores.

« Gerar os arquivos conforme o MANAD - Manual Normativo de Arquivos Digitais
para a Secretaria da Receita da Previdéncia.

s Gerar o arquivo conforme layout para importacéo de informagdes da DIRF.

e Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balanco para o exercicio
seguinte, no encerramento do exercicio.

e N&o permitir a exclusdo ou cancelamento de langamentos contadbeis em meses
ja encerrados.

+ Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos lancamentos contébeis.

+ Permitir o controle, gestdo e atender as exigéncias e exportar arquivos para
validagdo no SICOM.

» Gerar arquivos para prestacdo de contas SICOM conforme determinacdo do
TCE-MG.

» Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo
PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico e normatizados pelo TCEMG)

s Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contdbeis Padronizados) padronizados
no MCASP e normatizados pelo TCEMG.

» Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langamentos Padronizados) nos moldes
definidos no MCASP e normatizados pelo TCEMG.

» Possuir controle, por data, das alteragbes realizadas no cadastro de LCP e CPL,
obedecendo as movimentagbes contabeis ja existentes para os mesmos.

e Assegurar que a contabilizagdo de todos os fatos administrativos ocorra através
~do uso dos Langamentos Contdbeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de
Lancamentos Padronizados (CLP).

o Estar totalmente em conformidade com a padronizacdo de cdodigos
orcamentarios de receitas, despesas, fontes e destinacdo de recursos
estabelecidos pelo Sistema Informatizado de Contas dos Municipios - SICOM -
TCE/MG de forma a atender o Médulo de Acompanhamentos Mensais. Os arquivos /
deverdo ser gerados e compactados em um (nico arquivo, conforme especificagdo /
técnica do TCE/MG T
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e Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo proprio usuario, de forma
a compatibilizar o formato da impressdc com os modelos das diversas entidades
bancérias.

e Possuir controle de talondrio de cheques.

s Permitir a emiss@o de cheques e respectivas copias.

» Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagdo
bancéria.

s Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagdo de contas bancérias
dentro de um periocdo determinado.

» Possibilitar a geracdo de Ordem Bancéria Eletronica, ajustdavel conforme as
necessidades do estabelecimento bancario.

» Permitir a parametrizagdo de Ordem Bancaria Eletrnica para pagamentos de
titulos e faturas com cddigo de barras.

» Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizagdo automaética dos pagamentos e recebimentos efetuados pela
tesouraria.

e Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um unico
cheque.

e Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento.

¢ Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados
diversos empenhos para um mesmo fornecedor.

» Possibilitar a emissdo de relatérios para conferéncia da movimentagéo didria da
Tesouraria.

= Permitir a emiss@o de cheques para contabilizacdo posterior.

» Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancarias efetuard uma Reserva
Financeira nas contas bancarias envolvidas na operagéo.

» Permitir a visualizagdo dos registros da Ordem Bancéria nos empenhos que
estiverem vinculados a mesma.

e Possibilitar a visualizagdo e impressdo de todos os registros que sdo gerados
através de Ordem Bancaria Eletrénica.

¢ Permitir a emissa@o de Cheque de Transferéncia para transagdes que envolvam
as contas bancdrias de uma mesma entidade.

* Permitir estornos de langamentos contdbeis nos casos em que se apliquem.

« Possuir cadastro de Crédito a receber.

e Efetuar langamento automatico da Variagdo patrimonial aumentativa no
momento do cadastro do Crédito a receber.

» Possuir tela de posicdo do crédito a receber onde o usuario possa visualizar
toda movimentag8o em uma Unica tela.

s Possuir integragcdo com o sistema de arrecadacdo possibilitando efetuar de
forma automadtica a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria da
entidade.

e Possuir controle de créditos a receber e divida ativa devidamente integrado
com o sistema tributdrio, efetuando registros de toda a movimentagdo inclusive
com ajuste de exercicios anteriores, envolvendo registros patrimoniais . e
orcamentarios, quando aplicavel.

o Na integragdo contabil dos tributos referente a inscricido de divida ativa,
permitir que seja informada a receita de origem e, neste caso, efetuar a
contabilizagdo no grupo de ativos, debitando em divida ativa e creditando em
créditos a receber de forma automdtica, conforme as contas contdbeis pré-
definidas e ainda gerando VPA (Variagdo Patrimonial Aumentativa) nos casos em
que nd@o houver receita de origem. _

» Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contablllzag%ge '
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria. N‘\‘F@ predP®
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» Controlar os saldos bancérios e contdbeis no momento do lancamento.

» Permitir descontos extras e orgamentdrios na liquidacdo de empenho,
efetuando automaticamente os langamentos nas contas orcamentérias, financeiras
e de compensacao.

e Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas
extras, em contrapartida com vérias Contas Pagadoras.

» Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulacdo
dos registros de pagamentos.

» Permitir efetuar os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos
sistemas financeiro, orgamentdrio, patrimonial e compensacdo, conforme
necessario.

» Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

* Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa
extra e de empenho.

» Permitir registrar todas as movimentagBes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, bancos, e todas as operacBes decorrentes, tais como emissdo de
cheques e borderds, livros, demonstragdes e o boletim, registrando
automaticamente os langamentos na contabilidade, permitindo consultas e
emitindo relatérios em diversas classificaces.

e Permitir efetuar o langamento de investimento, aplicacBes, débitos/créditos,
transferéncias bancérias, controle dos saldos bancérios, controle de todos os
langamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancérios para gerar
as conciliagdes.

e Permitir controlar os talonadrios de cheques em poder da tesouraria, controlar
para que nenhum pagamento seja efetuado sem o respectivo registro.

» Permitir a configuracdo do formuldrio de cheque, de forma a compatibilizar o
formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancérias.

e Permitir o registro da emissdo de cheque e da respectiva cépia.

* Registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados por
banco/cheque.

» Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em uma Unica
transferéncia/cheque.

« Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores contra o mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos
dos pagamentos individuais.

e Permitir controlar a movimentagdo de pagamentos, registrando todos os
pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo
estornos, efetuando os langamentos automaticamente nas respectivas contas
contéabeis.

e Permitir efetuar a conciliagdo bancdria necessdria, de forma manual
comparando com os langamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo
selecionado com os langamentos dos extratos bancarios, além de emitir o
demonstrativo de conciliagdo do saldo bancario.

e Permitir emiss@o de relatérios didrios necessdrios ao controle da tesouraria,
classificados em suas respectivas dotagdes e contas.

* Permitir emissdo de demonstrativo didrio de receitas arrecadadas e despesas
realizadas (orcamentdrias e extraorcamentéarias).

e Permitir controlar o saldo bancario, boletim didrio dos bancos e livro do
movimento caixa.

e Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa. )
* Registrar todas as movimentagGes para informacdes gerenciais, permitmdo o~ =\ a’
controle de fluxo de caixa. 4 ¥
¢ Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emissdo de chequ&ge?“
ou geragao de borderd bancario. PN e
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» Permitir o cadastramento de devolugdo de receita utilizando rubricas redutoras,
conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN e normas do
TCEMG.

» Possuir integracdo com o sistema de execugio orcamentaria e financeira.

e Gerar em arquivos as ordens bancérias para pagamentos dos fornecedores com
crédito em conta bancéria.

« Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissdo de
cheques e ordens bancarias.

» Disponibilizar consultas @ movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo
do exercicio.

» Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para
melhor controle destas, com opg¢do de impresséao.

e Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informagfes dos
empenhos e dos restos a pagar na mesma opc¢ao.

+ Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade
orgamentaria, com a possibilidade de impressdo da consulta.

» Emiss@o da relacdo das ordens bancarias.

» Possibilitar a demonstragdo de saldos bancarios, através de boletim diédrio de
bancos, livro do movimento do caixa, boletim didrio da tesouraria e demonstrativo
financeiro de caixa.

o Emitir os seguintes relatorios:

» Raz&o analitico das contas banco.

 Pagamentos por ordem cronoldgica.

« Empenhos em aberto por credores.

e Pagamentos e recebimentos estornados.

» Relacdo de cheques emitidos.

» Notas de Liquidacdo e Notas de Pagamento.

e Conter rotina de conciliagdo bancéria sendo informado o saldo do banco, o
saldo conciliado com opgé@o para cadastrar as movimentacSes pendentes e
permitir a emissdo do relatério da conciliagéo.

» Permitir a geragdo de relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a
Pagar, Depdsitos de Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse
do Tribunal de Contas, bem como Boletim Financeiro Diario.

« Realizar cadastro para atender as prestagSes de contas de CONSORCIO.

» Emitir relatério da prestac@o de contas de consdrcio.

e Emitir relatério detalhado das Prestacdes de Contas de Convénio, contendo
todas as fases: dados cadastrais, receitas vinculadas, empenhos vinculados, conta
bancéria vinculada, rendimento aplicac8o, saldo restante.

e Criar Nota Explicativa de forma dindmica nos balancos.

» Gerar arquivo de Exportagdo da Receita para o SIOPS.

e Gerar arquivo de Exportagdo da Despesa para o SIOPS.

e Gerar arquivo de Exportagdo da Despesa com Consdrcio para o SIOPS.

» Possuir relatério de despesas com Consércio para o SIOPS.

e Possuir relatério de despesas da COVID-19, unido/estadual e prdprios com
Consodrcio para o SIOPS.

s Gerar arquivo de Exportacdo da Receita para o SIOPE.

e Gerar arquivo de Exportac@o da Despesa para o SIOPE.

e Emitir relatério da conferéncia da despesa SIOPE.

Gerar arquivo de Exportacdo da remuneracdo profissionais da educacio.

e Emitir relatérios semelhantes aos relatérios de fiscalizacdo do TCEMG,
facilitando a conferéncia dos gastos educacdo/FUNDEB/salide e pessoal, confﬂ’rrﬁe
art. 29 A da Constituicdo Federal. /

e Gerar arquivo de Exportacdo para SICONFI/RREOQ.

T
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s Gerar arquivo de Exportacdo para SICONFI/RGF.

e Gerar arquivo de Exportacdo para SICONFI/MSC.

» Gerar arquivo de Exportacdo para SICONFI/DCA.

e Emitir relatérios para SICONFI/RREQO de todos os anexos e igual aos anexos do
SICONFI atualizado com a Ultima versdo dos MDF.

e Emitir relatérios para SICONFI/RGF de todos os anexos e igual aos anexos do
SICONFI atualizado com a ultima versdo dos MDF.

o Emitir relatérios para SICONFI/DCA de todos os anexos e igual aos anexos do
SICONFI devidamente atualizados.

e Emitir relatdério do SADIPEM igual ao da STN para facilitar o preenchimento.

« Integrar com o Sistema de Compras para emissdc de empenhos a partir de
processo licitatério.

+ Integrar com o Sistema de Compras para emissdo de liquidagdes a partir de
nota de fornecimento.

» Reservar dotacdo da despesa integrada com o sistema de compras.

» Possuir controle de saldo da Lei com o Decreto.

e Possuir Decreto de Suplementacdo/alteragao de fonte de
recurso/transposicdo/transferéncia e remanejamento.

e Possuir controle de Empréstimos e Financiamentos concedidos.

» Atender ao artigo 8% e 13 da LRF para emissdo das Metas Bimestrais e
Cronograma de Desembolso, a partir das informacdes de exercicios anteriores
atendendo a metodologia de calculo para apuragéo.

o Permitir a captura do orcamento de ano anterior para facilitar na elaboragdo da
LOA do ano seguinte.

e Elaborar LOA, LDO e PPA em moddulos Web integrados.

e Permitir fazer a vinculacdo da conta bancaria na liquidagdo ou no pagamento.

e Imprimir nome do usuario logado no empenho/liquidacgo.

+ Integrar com o sistema de Patrimbnio para permitir fazer a incorporagéo de
bens.

o Consistir saldo da fonte de recurso no pagamento, permitindo efetuar a baixa
do empenho so se tiver saldo suficiente.

e Emitir relatério para conferéncia do saldo de superdvit financeiro, para
aplicacdo no exercicio.

e Permitir emissdo dos relatérios do DCAPS/SICOM, para devida conferéncia com
detalhamento das contas do SICOM.

s Permitir visualizar nas rotinas do sistema, os lancamentos do plano de contas
PCASP, que foram gerados apds gravar os dados.

e Permitir gerar um Unico documento, com todas as informagdes do projeto de lei
do PPA, LDO e LOA.

e Emissdo de relatério para controle de Superavit Financeiro, conforme legislagdo
vigente do TCE.

e Permitir importacdo dos balancetes do SICOM para emissdo de relatérios
consolidados, para elaboragdo de prestacdes de contas.

e Emissdo de relatério conforme estdo no portal do TCEMG (Fiscalizando com o
TCEMG), para possivel conferéncia das informagdes enviadas ao TCEMG.

e Permite ter versdes de PPA, LDO e LOA para elaboracio dos projetos de lei.

e Possuir total integracdo com o sistema de folha de pagamento, para emissdo
dos empenhos orgamentarios, extraorgamentarios e parte patronal.

 Emissdo de relatérios gerenciais, para tomada de decisdo.

» Possibilitar comparar meses dos dados do balancete/SICOM, para verlﬂcar se
estdo com os saldos corretos. eO\" yeira
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Itens 09, 10, 11 e 12: Médulo Recursos Humanos, E-social e afins

» Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego, e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme Portaria N© 1.121, de 8 de novembro de 1995.

e Possuir no cadastro do servidor os campos com os dados necessarios ao e-
Sacial.

» Possuir campos para controle de arquivo de pessoal.

» Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o érgéo, com no
minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Saldrio, Data de
Nomeagdo, Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Término de Contrato
Tempordrio, Lotagdo, Vinculo Previdencidrio, Matricula Previdencidria, Hordrio de
Trabalho e Local de Trabalho.

e Permitir informar e manter informagdes da qualificacdo profissional, incluindo a
escolaridade e formagao.

» Controlar os dependentes de servidores para fins de saldrio familia, abono
familia e imposto de renda, realizando a sua baixa automatica no término do
beneficio, conforme limite e condicdes previstas para cada dependente.

e N&o permitir vincular para servidores distintos o mesmo dependente como
dependente de IR.

e Permitir o cadastro de servidores com seus respectivos regimes juridicos
(estatutdrios ou celetistas), regimes previdenciarios (RPPS ou RGPS), além das
diversas formas possiveis de contratagdo como Contrato temporérios,
comissionados, estagiarios, conselheiro tutelar.

e Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais
como: Celetistas, Estatutdrios, Contratos Temporédrios, Comissionados e
Estagiarios.

» Permitir o cadastrado de pensdes judiciais e por morte com seus respectivos
dados pessoais e manutencoes.

e Registrar e manter o histérico das alteragdes de cargo, salario, lotagdo, vinculo
previdenciario e local de trabalho dos servidores.

» Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo
o simbolo da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia,
conforme previsto no estatuto e PCCS (plano, cargo, carreira e salario).

e Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetiva, comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza,
Grau de Instrugdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas Criada,
bem como desativar a funcéo.

» Controlar as vagas do cargo.

» Validar digito verificador do nimero do CPF.

« Validar digito verificador do nimero do PIS.

e N&o permitir cadastrar o CPF duplicado, ou seja, de um cadastro j& existente.

» Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

s Possibilitar o controle de estdgio probatério e progressdo funcional, sempre
mantendo as respectivas informagdes registradas no histoérico do servidor.

e Emitir os formuladrios de avaliagdo de servidores no estdgio probatorio.

» Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

e Llocalizar servidores por Nome, CPF, CUC, matricula, situagdo admissional, data
de afastamento e por situacéo.

e Emitir relatdério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s) e
demitido(s). o
» Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedldo/receb!dog v w2
se foi realizada com ou sem dnus para a entidade. 305
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» Possuir controle de estagidrios vinculados com a entidade, incluindo a sua
escolaridade.

e Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracdo, consulta e
relatérios).

» Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de
pagamento.

e Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da
semana e horério de trabalho em cada local.

e Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique
armazenada no banco de dados.

e Possuir cadastro dos aprovados em concursos puUblicos com os ritos do
concurso e do edital.

» Manter o cadastro de periodo aquisitivo bem como cadastro de férias, e demais
manutengdes tais como célculos, afastamentos e controle de faltas.

» Possibilitar a conﬂguragao para deduzir os afastamentos do periodo aquisitivo
de férias.

» Possibilitar a configuragdo para deduzir as faltas do periodo aquisitivo de férias.
» Permitir administrar a programagé&o de férias dos servidores, com o lancamento
das seguintes informagBes minimas:

» Permitir o langamento de histérico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.

e Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

e Permitir o langamento de férias em gozo e peclnia para 0 mesmo periodo
aquisitivo, controlando o saldo restante dos dias de férias.

e Permitir o lancamento de peclnia para os estatutdrios de acordo com a
quantidade de dias definida em parametros.

e Permitir o controle de dias de férias por dias Uteis ou dias corridos de acordo
com o definido em parédmetros.

» Emitir relagdo de férias vencidas por secretaria e por lotac&o.

¢ Emitir relagdo de férias a vencer.

Emitir os Avisos de Férias.

e Permitir ao servidor consultar a sua situagdo em relacdo as férias, por periodo
aquisitivo, detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram
gozados ou convertidos em pectlnia e os dias de saldo ainda a gozar.

» Permitir ao servidor efetuar solicitacdo de férias.

e Permitir administrar as solicitagdes de férias realizadas, possibilitando o seu
deferimento ou indeferimento.

¢ Permitir configurag@o de férias por funcio.

» Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a
configuracdo do tempo de aquisigdo da licenca prémio dos servidores, desde a
admissdo até a exoneragdo, de acordo com a lei, verificando os afastamentos e
faltas.

e Gerar e calcular licenga prémio.

e Emitir relatério de licenga prémio por lotacdo, secretaria, fungdo, centro de
custo e situagdo.

e Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e peclinia para 0 mesmo
periodo aquisitivo.

e Permitir o langamento das licencas por motivo de doenca do Servidor, Acidente
de Trabalho e demais afastamentos.

e Permitir o langamento das licengas/afastamentos de acordo com os dados ,
exigidos pelo e-Social. P
e Efetuar consulta de afastamentos e emissdes de relatérios por Q}S}SS
afastamento e por periodo. i

&
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e Permitir o calculo e controle de vales, gratificagdes ou auxilios.
» Gerar automaticamente informacdo para desconto de vales, gratificacdes ou
auxilios diversos em folha de pagamento.

» Controlar o pagamento de vales, gratificagdes ou auxilios diversos, regulando o
direito em casos de férias, licengas e afastamentos.

» Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a quantidade de
vales entregues ao servidor por empresa e linha.

» Controlar o tempo de servigo para fins de Férias Prémio, adicional por Tempo
de Servigco e Aposentadoria.

» Permitir a configuracdo das regras para contagem de tempo de servico,
individualizado para cada finalidade.

» Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades e/ou
empresas.

e Emitir Certiddo de Tempo de Servico.

e Emitir Certiddo de Tempo de Servigo Consolidada, incluindo todos os vinculos
do servidor com o Orgso.

e Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuigdo, conforme layout exigido pelo
INSS.

e Permitir o calculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Férias, Extra
Folha, Adiantamento de Saldrio, 13° Saldrio e Rescisdo Contratual.

e Permitir o calculo de férias de forma individual, sendo, neste Gltimo caso,
baseado na programagdo de férias dos servidores.

e Permitir o célculo de rescisGes e suas rubricas de forma individual.

e Permitir a inclusdo de rubricas na Folha Mensal oriundas de Lancamentos
Retroativos.

» Emitir Termo de Rescisdo.

e Emitir Termo de Exoneragdo (Servidores Estatutarios e Comissionados).

¢ Permitir simulacBes parciais ou totais da folha de pagamento.

* Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.

e Permitir configurar a férmula de célculo de qualquer vencimento e desconto,
tornando o cdlculo da folha conforme o estatuto da unidade gestora e
administrado pelo préprio usuario do sistema.

e Calcular e processar os valores relativos a contribuigdo individual e patronal
para previdéncia.

» Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padroes da legislacdo vigente.

e Incluir os autdnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automética, buscando
os dados necessérios diretamente na base contébil.

* Permitir a identificagdo dos transportadores autbnomos para seu correto
enquadramento no arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislacdo vigente.

« Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separacdo por grupo de servidores
de mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacdo e local de
trabalho.

e Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas
extras, empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais.

» Realizar a integragdo com empresas pra gestdo de consignados permitindo a
exportacdo de dados dos servidores, importados dos valores a serem descontados
e folha e o retorno com os descontos efetuados.

« Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

» Gerar os empenhos e as notas de despesa extraorcamentdria da folha de
pagamento e dos respectivos encargos patronais de forma automatica. -
e Emitir a Planilha Contdbil com os valores da folha de pagamento e /os ,
respectivos encargos patronais. / g e@\wé\@
» Disponibilizar consulta e emisséo do contracheque. ‘
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» Disponibilizar contra cheque na pédgina de atendimento ao Cidaddo - Contra

cheque web.

» Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos.

» Possibilitar a impressdo do contracheque através de modos pré-determinados e

parametrizados no sistema.

» Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislacdo vigente,

via arquivo texto para a importacao no software da Receita Federal.

s Gerar as informagdes anuais para a RAIS, nos padroes da legislacdo vigente,

via arquivo texto para importagdo no software do SERPRO.

» Permitir a geragdo do arquivoe CAGED.

e Gerar as informacdes de admissdo e rescisdo necessdrias ao CAGED, via

arquivo texto, para importacdo no software do Ministério do Trabalho.

» Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos

e descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios.

» Possuir consulta de célculos que permita visualizar o contracheque dos

servidores, tendo acesso rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posicdo de férias

e afastamentos.

e Emitir contracheques, permitindo a inclus@o de textos e mensagens em todos

0s contracheques ou para determinados servidores.

e Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

» Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede

bancéria, emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente

e valor a ser creditado.

e Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

e Possuir rotinas de controle e célculo para pagamento das pensdes judiciais, a

partir do desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depdsito em conta.

e Permitir o desconto e pagamento de pensdo alimenticia para varios

dependentes de um mesmo servidor.

e Emitir recibos para pagamento de pensdo judicial e por morte.

+ Possuir rotina completa de controle de diarias.

o Emitir relacdo do controle de diarias.

» Possibilitar reajuste dos valores das diarias.

» Possibilitar o registro da Concessdo de Didrias de viagem para servidores.

» Possibilitar a integragdo com o Ponto Eletrénico, no minimo, via arquivo texto.

* Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais

no layout apropriado — SICOM - Médulo da Folha de Pagamento

e Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos,

para o correto enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciario.

e Permitir a configuragdo dos proventos e descontos que devem compor 0s

valores de cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

e Permitir a inclusdo do bras&@o da entidade ou logotipo da entidade no cabecalho

dos relatérios.

e Gerar o arqguivo MANAD exigido pela Fiscalizacdo da Secretaria da Receita

Previdenciaria.

« Emitir a Relagdo dos Saldrios de Contribuigdo para o INSS, com a respectiva

discriminagao das parcelas que compdem o saldrio de contribuicdo.

» Permitir a emissdo de dados exigidos na LAI referente & folha de pagamento

por nome e/ou matricula.

» Possuir cadastro de EPI (equipamento de protegdo individual).

» Possuir cadastro de EPC (equipamento de protecgéo coletiva). TR
.- .~ . . jg@se .

 Permitir cadastro das Condi¢gBes Ambientais. \5550(? ored®

» Permitir cadastro de Comunicado de Acidente de Trabalho. AN

» Permitir cadastro de Monitoramento de Salde do Trabalhador.
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e Permitir realizar a qualificacdo cadastral dos Servidores para atender ao e-
Social.

e Possuir controle de convénios como, por exemplo, farmécias.

e Possuir emiss8o de carta margem para solicitagdo de empréstimo consignado.

e Possuir rotina de progressdo salarial permitindo a execugdo por periodo ou
cargo.

e Permitir configurac@o da progressao salarial conforme estatuto vigente.

« Possuir integracdo nativa com o sistema de contabilidade para geracdo dos
autbnomos para a GEFIP.

e Possuir integracdo nativa com o sistema de contabilidade para efetivagéo dos
lancamentos das Provisdes de 13° e Férias.

e Possibilitar geragdo dos dados para envio ao SIOPE.

e Emitir relatério de execucdo por bloco para envio e conferéncia do SIOPE.

e Possuir encerramento mensal, ndo permitindo assim alteragdes em calculos e
cadastro realizados anterior ao Fechamento mensal.

s Permitir iniciar a folha mensal do préximo més sem mesmo ter encerrado o
movimento mensal atual.

« Possuir fechamento mensal dos célculos evitando assim a alterag@o dos dados
do més ja fechado.

» Possuir finalizacdo dos diferentes tipos de calculos evitando assim alteragdes
nos mesmos, permitindo a realizacdo dos célculos diferentes dos ja finalizados.

o Emitir relatério de provisdo referente a valores de 130 salério e férias.

« Possuir rotina de pagamento do PASEP.

¢ Possuir rotina de cadastro de PASEP e possibilitar a geragdo de arquivos para
cadastro e recebido dos arquivos conforme layout definido pelo BANCO DO
BRASIL.

e Possuir rotina para emisséo de etiquetas de Mala Direta.

e Permitir o usuario configurar as etiquetas de Mala Direta.

e Permitir a emissdo de etiquetas predefinidas de Cartdo de Ponto,
Correspondéncias bem como personalizar uma etiqueta.

e Possibilitar o célculo da folha de pagamento utilizando o més comercial ou més
calendéario.

e Permitir a gerac8o de arquivos de abertura de contas do Banco do Brasil, Caixa
e Itad.

e Permitir a emissdo de Contrato de Trabalho.

e Permitir cdlculo e controle de Plano de Saulde.

E-SOCIAL

O Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigac8es Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas -
e-Social devera:

e Permitir a parametrizac8o das informag8es necessérias para envio do e-Social;
e Permitir o processamento integrado com o modulo folha de pagamento e
demais médulos de forma ao cumprimento do SIAFIC.
« Permitir escolher o ambiente de envio para o e-Social:

o Ambiente de produc8o (ambiente oficial /efeitos juridicos);

o Ambiente de producdo restrita (ambiente de teste sem efeitos juridicos);
¢ Permitir limpar a base de dados do ambiente de teste;
e Permitir integrar e importar os dados da folha de pagamento se?ﬁ a
necessidade de digitacdo das informacgdes, evitando o retrabalho.
e Permitir acompanhar o status das importagbes dos dados da folha d
pagamento e visualizar os detalhes de cada status da importagéo; yos®

s\ e
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e Permitir consultar os dados agrupados por evento antes de serem enviados
para o e-Social;

« Permitir visualizar o XML dos eventos que serdo enviados;

» Permitir salvar o XML dos eventos que serdo enviados;

e Permitir acessar o mddulo do e-Social web de acordo com a permisséo no
cadastro da folha de pagamento;

« Permitir gerar as demandas ~de envio para integrar noe-
Social automaticamente de acordo com os cadastros da folha;

e Permitir a utilizacdo de certificado digital em formato compativel com o e-
Social (Al e A3);

e Permitir @ gestdo de todos os eventos de acordo com status no e-Social,
identificador (chave do evento), data de envio e selegdo por evento;

s Manter o histérico de envio para o e-Social;

e Permitir o envio de eventos em lote independente da ordem/hierarquia dos
eventos;

e Permitir consultar o retorno do envio dos dados para o e-Social para todos os
eventos e visualizagdo do retorno do erro caso o evento seja rejeitado pelo e-
Social;

e Possibilitar ao usuario o acompanhamento do status de envio ao e-Social;

¢ Permitir enviar e realizar a consulta dos eventos em uma Gnica agdo.;

« Permitir enviar os eventos de acordo com o faseamento legal do e-Social;

e Permitir o envio do PPP (Perfil Profissiogréfico Previdenciario) eletronicamente;
s Possuir relatério de validagdo dos dados para todo os eventos do e-social;

e Possuir relatério de logs gerados pelo e-Social na folha de pagamento.

e Possuir relatdério de eventos enviados com erro;

e Possuir relatério de eventos enviados com sucesso (nimero do recibo)

e Possuir validagdo de XSD durante a importagdo dos dados da folha de
pagamento.

« O sistema deve estar em conformidade com as normas de padrdo minimo de
qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentéria,
Administracdo Financeira e Controle - SIAFIC.

Item 13: Mddulo Gestdo Tributaria

Cadastro Imobiliario
e Permitir o cadastro de imdveis urbanos e rurais, para lancamentos dos tributos
de acordo com sua incidéncia, e de acordo com a ficha cadastral adotada pelo
municipio, com facilitadores de inclusdo e digitacdo das informagdes e
caracteristicas do imdvel e criar novos campos;
e Permitir o cadastro de logradouros, bairros, distritos, setores de acordo com o
zoneamento definido pelo municipio;
s Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de lancamentos de IPTU;
e Possuir banco de dados de Codigo de Enderegamento Postal (CEP), sendo
modelo do adotado pelos correios, e ainda sendo possivel a inclusdo de novos
CEPs; '
e Permitir o cadastro das secbes dos logradouros com os respectivos bairros,
mesmo quando o logradouro possuir mais de uma segdo e em mais de um bairro;
e Permitir a inclusdo de usudrios com Manutencdo mensal apdés o final da
garantia, constituindo uma solucdo integrada e controle de acessos com
permissdes individualizadas para cada login e definicdo usuario administrador;.
e Possibilitar que seja efetuada a configuragdo das informagles do cadastro

técnico imobilidrio, no minimo com relagdo aos itens do cadastro imobiliarjo e do
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cadastro de segbes, permitindo que sejam selecionados no minimo os seguintes
tipos de dados: subitem, numérico, texto e valor;

» Possibilitar cadastro de zoneamento, permitindo que sejam configuradas as
informacgdes que serdo solicitadas no momento do cadastro;

» Possibilitar que seja efetuada a configuragdo do valor minimo da parcela, das
formulas de célculo tributérias e de célculo de adicionais.

e Permitir unificar cadastros de contribuintes em decorréncia de duplicidades,
unificando também todo e qualquer langamentos existentes direcionando para um
Unico cadastro, sem perder qualquer informac&o a inscricdo desativada;

Permitir controlar a entrega e devolucdo dos carnés de IPTU.

Possuir teclas de atalhos que facilitam a navegacéo entre os campos e também
a gravacgdo, consulta, exclusdo e emissdo dos dados cadastrais;

Possibilitar que a planta de valores seja configurdvel, baseada no boletim de
cadastro, com medidas, caracteristicas e na localizacdo do imével.

» Realizar consisténcia ao incluir ou alterar o cadastro imobilidrio e o cadastro de
segbes, deve ser realizada consisténcia se o bairro e o logradouro estiverem
relacionados. Na inclus8o/alteracdo do cadastro imobilidrio, as secbes jé devem
vir filtradas na consulta de inclusdo, por no minimo, logradouro e bairro. Também
deve consistir se a segdo selecionada pertence ao setor e logradouro selecionados
no restante do cadastro.

» Permitir a inclusdo das imagens dos mapeamentos;

e Permitir o cadastramento de imagens dos imdveis urbanos, que dever@o ser
armazenadas no mesmo banco de dados do sistema tributério municipal.

s Permitir o cadastramento das plantas para os imdveis urbanos, estas dever&o
ser armazenadas no mesmo banco de dados do sistema tributdrio municipal.

¢ Possibilitar consultas através de nome/razdo social, CPF/CNP], inscricdo
cadastral, bairro, logradouro, quadra, lote, distrito, setor e inscricdo anterior;

e Permitir manter um histérico de alteracdes das inscricdes cadastrais e sua
imissdo;

» Permitir alterar os cddigos das inscricBes cadastrais, em decorréncia de erros
de digitacdo, entre setores, quadras, lotes e unidades;

» Permitir a cépia e desmembramento das inscricdes imobilidrias;

» Realizar a emissdo do espelho das informagBes do cadastro imobilidrio, no
momento do langamento, de qualquer um dos célculos realizados e a qualquer
tempo.

» Mostrar, na manutengdo do cadastro imobilidrio, data e o nome do usudrio que
realizou a Ultima alteracdo no registro em quest&o.

e Permitir a realizagdo de cédlculo de exercicios anteriores utilizando-se das
informagdes do cadastro imobilidrio do respectivo exercicio;

» Possibilitar que seja feito calculo simulado, inclusive de exercicios anteriores e
futuros, considerando os parametros de célculo do exercicio solicitado.

e Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imdvel, de acordo com
sua respectiva fracdo ideal ou percentual.

e Permitir a inclusdo de herdeiros para imdveis de espélio;

e Manter o histdrico dos valores calculados de cada exercicio.

e Possibilitar que seja efetuada a isencdo e ou imunidade do IPTU e suas taxas, 3
de acordo com a ficha cadastral;

» Permitir a baixa e reativagdo de inscricdes imobilidrias;

» Possibilitar cadastramento e controle de glebas, distritos, comunidades,
também permitir relacionar o cadastro de gleba, distritos e comunidades no—
cadastro imobilirio. .
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¢ Centralizar processo de baixa e controle de arrecadagdo em moddulo especifico,
de forma que a baixa por recebimento possa ser coletiva e realizada em setor
especifico.

e Possuir programa que possibilite ao usuario realizar as principais rotinas
relacionadas ao IPTU em uma Unica tela, evitando a necessidade de acessar
diversas rotinas para executar suas tarefas;

e Permitir a inclus&o de coproprietdrios para os imdéveis urbanos e rurais;

« Possuir rotina para a geracdo automaética e parametrizada do langamento do
IPTU prevendo a possibilidade de, na geragdo de arquivos para terceiros,
realizarem a emissdo da guia de recolhimento, emitir aviso caso o
contribuinte/imdvel possua débitos de divida ativa.

e Possibilitar a configuragdo de desconto de pagamento a vista do IPTU de modo
diferenciado para os contribuintes ndo inscritos em divida ativa.

e Permitir o cdlculo e lancamento de todos os tributos imobilidrios cobraveis
através dos chamados “carnés de IPTU” e do Imposto sobre a Transmissdo
Intervivos.

e Permitir o calculo de langamento e geragdo das guias/carnés do IPTU e suas
taxas em lote ou individualmente de acordo com regulamento adotado no
exercicio financeiro;

« Permitir a inclusdo das datas de vencimentos, em parcela Unica ou em varias
parcelas com as opgdes: sem descontos, com descontos e com acréscimos, para
atender os regulamentos do poder executivo;

» Permitir a emissdo de diversos relatérios do cadastro imobilidrios no minimo:
espelho do cadastro imobilidrio, previsdo de arrecadacdo, valores pagos e
arrecadados, consisténcias dos cadastros, relacbes de bairros, logradouros,
contribuintes imune/isentos, contribuintes devedores, imdveis por localizagéo,
entre outros, a emissdo destes relatérios deverd possuir diversos filtros de acordo
com a necessidade do usuério;

« Deverd possuir rotina de emissdo de grafico de previsdo e arrecadagio;

*» Permitir a geragdao de arquivo em .txt para impressdo de guias e carnés em
estabelecimentos graficos, credenciados pelo governo municipal;

e Permitir a emissdo de layout contendo a classificacdo e identificacdo dos
campos do arquivo gerado em .txt para leitura e identificac8o do estabelecimento
grafico credenciado;

» Permitir a configuracdo dos carnés/guias de IPTU/taxas de acordo com o
modelo adotado pela Febraban - Federac&o Brasileira dos Bancos;

+ Permitir a inclusdo e manutencdo de mensagens para as guias e carnés
emitidos pelo modulo imobiliario;

+ Permitir que sejam lancados os débitos vencidos e ndo pagos para o médulo de
Divida Ativa, através de procedimento de inscricdo, de forma automatica.

+ Permitir a emissdo de carta para cobrancga de divida ativa;

e Permitir gerar e visualizar relatérios em tela com a opg8o de impressdo e ainda
podendo escolher salva-los em diretérios com a extensdo desejada inclusive em
planilhas e em arquivos de texto;

e Permitir a emiss@o da guia de pagamento do ITBI, conforme o valor venal
apurado no langamento do IPTU ou de acordo com a planta genérica de valores
especifica para apurag8o do ITBI;

» Permitir a utilizagdo de diversas aliquotas para cobranga do ITBI, inclusive no
mesmo processo de transferéncia.
e Permitir cancelar o processo de ITBI, informando a ocorréncia e motivo do
cancelamento; /
+ Permitir a inclus&o dos motivos de cancelamentos de langamentos de ITBI‘f
e Permitir realizar a aplicacdo de juros e multa de mora para guias d %% el
vencidos e ndo pagos. e

&
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e Possibilitar realizar, opcionalmente, a transferéncia automatica de propriedade
dos imdveis envolvidos nos processos de ITBI quando do seu pagamento.

e Permitir a emissdo de relatérios dos iméveis envolvidos na transferéncia
automatica;

e Permitir a emissdo de relatdrio de processo

o Possibilitar a cobranga e a consulta de imdveis pendentes de transferéncias de
propriedade dos imoéveis.

s Realizar transferéncia automatica dos débitos em divida ativa do imédvel, por
ocasido do pagamento de ITBI.

e Exigir a obrigatoriedade do registro do imdvel no cartério ao transferir a
titularidade do imével;

e Permitir o célculo automatico do ITBI com base em tabelas parametrizaveis de
valores e aliquotas;

¢ Permitir realizar langcamentos e transferéncias de propriedades de imodveis
urbanos e rurais bem como incluir corresponsaveis caso seja necessario;

+ Possuir rotina que permite aos adquirentes e transmitentes e cartdrios
realizarem abertura de processos de transferéncias imobilidrias de forma online;

* Possuir rotina que permita a inclusdo de um ou mais corresponsaveis no ato da
solicitacdo de nova transferéncia imobiliaria, sendo transmitentes ou adquirentes;
» Possuir rotina que permite a gestdo e langamento das solicitagdes de ITBI,
permitindo listar as transferéncias por periodo conforme o desejado;

» Possuir rotinas que permite a emissdo da certiddo de quitagdo do ITBI de forma
online, realizando a consulta por CPF/CNPJ ou indice do cadastro imobiliario, a
certiddo devera conter os dados de todos os envolvidos inclusive os
corresponsaveis;

» Possuir rotina que permitir de impressdo do Espelho cadastral via web,
permitindo a consulta por CPF/CNPJ ou indice do cadastro imobiliario;

e Permitir a impressdo de certidGes de dados cadastrais do cadastro mobiliario e
imobilidrio de forma online por navegadores de internet;

e Permitir a impress@o do espelho/ficha do cadastro imobilidrio de forma online
por navegadores de internet;

e Permitir a impressdo das guias de IPTU pela internet, utilizando véarios
navegadores. :

Cadastro Mobiliario (Econémico)

e Permitir a inclusdo de usudrios com manutencdo e controle de acessos com
permissdes individualizadas para cada login e definicdo usuario administrador e
validade de acesso;

e Permitir a inclusdo das inscrigdes mobilidrias de acordo com a ficha cadastral
adotada pelo municipio, com facilitadores de inclusdo de dados e informagdes
previamente estabelecidas;

e Permitir a emissdo da certiddo comprobatéria a inscrigdo cadastral;

e Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de langamentos de ISSQN e
taxas de licencas;

e Possuir teclas de atalhos que facilitam a navegacgéo entre os campos e também
a gravacgdo, consulta, exclusdo e emissdo dos dados cadastrais;

» Disponibilizar médulo para recepcdo e integragdo com o sistema de Notas
Fiscais Eletrénicas de Servicos - NFS-e, conforme padréo estabelecido pela
ABRASF (o Sistema de Emissdo de Notas Fiscais Eletrénicas de Servigos seréf‘d"e
responsabilidade do contribuinte);

0&9}\@
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e Permitir a emissdo do espelho das informacbes do cadastro mobilidrio, no

momento do langamento, de qualquer uma das sequéncias de célculo realizadas a

qualquer tempo, de qualquer sequéncia.

» Permitir a realizacdo de célculo utilizando-se das informac8es do espelho do

cadastro mobilidrio de célculos anteriores.

» Possibilitar que seja efetuada a configuracdo do valor minimo da parcela, das

férmulas de calculo tributarias e de célculo de adicionais.

» Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

e Deverd estar adequado a Lei Complementar 116/2003.

» Possibilitar aos contadores e contribuintes o fornecimento de informacbes do

ISSQN;

» Permitir o registro e controle diferenciado para as microempresas, empresas de

pequeno porte, optante pelo simples nacional e Empreendedor Individual,

conforme lej.

« Conter programas para gest8o do cadastro econdmico fiscal, célculo e

langamento do ISSQN e das chamadas Taxas de Licenga.

e Permitir o célculo e langamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal,

Taxa de Licenga Anual, Ambulante, e de utilizacdo de logradouros publicos.

» Permitir a inclusdo das datas de vencimentos, em parcela Gnica ou em varias

parcelas com as opgbes: sem descontos, com descontos e com acréscimos, para

atender os regulamentos do poder executivo;

e Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte,

possibilitando destacar a atividade principal e as secundarias.

» Permitir a baixa, blogueio e reativacdo de inscricdes mobilidrias (econémica) de

acordo com a necessidade do operador, com a opc¢do de informar a motivacdo da

baixa e do blogueio;

« Possuir programa que possibilite ao usudrio realizar as principais rotinas

relacionadas ao ISS e Taxas em uma Unica tela, evitando a necessidade de

acessar diversas rotinas para executar suas tarefas.

» Possuir rotina de controle e emissdo do documento de autorizacdo de

impressdo de documento fiscal — AIDF;

» Exibir ao operador acessar somente as opgdes do sistema para as quais ele foi

autorizado;

e Permitir a emiss@o de nota fiscal avulsa, com a opcéo de céalculo automatico e

informagédo no corpo da nota fiscal seus respectivos tributos e contribuices;

e Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravagdo opcional

dos mesmos em arquivos, com saida em disco rigido ou removivel e a selecdo da

impressora desejada;

e N&o permitir a exclusdo das inscriges mobilidrias (econémica) que ja tenham

ocorrido langamentos alteragdes e histéricos de anteriores;

e Possuir rotina de langamento do ISSQN fixo anual, fixo mensal para os

profissionais auténomos, geracdo de guias de recolthimento de estimativa para os

contribuintes estimados dispensados da declaragdo de documentos fiscais através

do cadastramento de grupos de contribuintes ou de acordo com a atividade do

contribuinte permitindo a parametrizagdo da data de vencimento das parcelas, do

nimero de parcelas e o do valor a ser lancado de acordo com o grupo ou

atividade do contribuinte, possibilitando a geracéo individual para um contribuinte

ou em lote para todos os contribuintes;

» Permitir a leitura e importacdo dos arquivos disponibilizados pelo conselho

gestor do simples nacional, conforme disponibilizacdo por meio eletrdnico do_

Banco do Brasil, contendo os valores pagos, estes registros devem ser mserldp‘s -

no extrato financeiro dos contribuintes estabelecidos no municipio; / 0{\\;%'\‘3‘

¢ Permitir emiss@o de valores pagos por contribuintes optantes pelo sim l§§?~°

nacional; Son(*0 oo
h\\\\ls P
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e Possuir demonstrativo de todas as Notas Fiscais Convencionais emitidas e
declaradas no sistema com consulta pela inscrigdo mobiliaria ou raz&o social;

e Permitir a inclusdo do cadastro de contadores com CRC;

» Deverd possuir demonstrativos das guias emitidas por contribuinte, podendo
escolher a situagdo das mesmas no momento da filtragem;

e Possuir rotina de emiss&o de relatérios graficos de previsdo e arrecadagéo;

« Possuir relatério de Notas Fiscais Avulsas emitidas por contribuinte;

e Possuir relatério de maiores pagadores de ISSQN do Municipio;

e Possuir relatério de maiores devedores de ISSQN do Municipio;

e Possuir relatério de cadastro de contribuintes por atividade (CNAE);

e Possuir relatério de arrecadacdo por receita;

» Possuir relatério de contribuintes ndo pagantes de ISSQN;

e Possuir relatério de arrecadacéo por data e inscricdo;

o Possuir relatério das inscricdes mobilidrias (econdmicas) por inscricdo,
logradouros, natureza, ramo de atividade, valor estimado contador entre outros;

e Gerar documento de arrecadacdo do ISSQN de servicos prestados pelo
contribuinte com cédigo de barras, por competéncia e com a devida atualizac8o
monetdria, caso haja pagamento em atraso.

+ Permitir o cadastramento de graficas a serem utilizadas na autorizac8o para
impresséo de documentos fiscais.

e Permitir a emissdo de carta para cobranca de divida ativa;

» Permitir a emiss&o de alvard de licenga para localizacdo e funcionamento com a
opcdo de escolha de modelos de layout e ainda com a opgdo de criacdo de novos
modelos;

e Permitir a emissdo de relacdo de contribuintes com alvara;

» Permitir a emissdo de baixa de inscricdo cadastral;

e Permitir o bloqueio e a baixa das inscricbes, emitindo a certiddo ou
comprovante de baixa;

e Permitir controlar ativar e desativar a renovagdo automatica do Alvard pela
internet a fim de controlar as atividades econémicas no municipio;

e Permitir a impressdo do documento Alvard na WEB com condicBes especiais
para isentos, e empreendedores individuais;

Taxas e Tarifas Diversas
e Permitir a inclusdo de usuarios com Manutencdo mensal apds o final da
garantia, constituindo uma solugdo Iintegrada e controle de acessos com
permissdes individualizadas para cada login e definic8o usudrio administrador;

e Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de lancamentos tributarios;

e Permitir que seja configuravel a férmula de célculo de cada tarifa ou taxa a ser
cobrada atendendo a legislacdo vigente do municipio;

» Permitir a emissdo de guias de recolhimento no padrio FEBRABAN, com
automatico célculo de acréscimos quando em atraso.

o Possibilitar o célculo, lancamento e a emissdo de guias de recolhimento,
referentes a taxas diversas e tarifas cobraveis pela entidade, em seus diversos
pontos de atendimento.

» Conter programa para que a Secretaria responsave! configure os calculos e
defina os valores, de forma que as secretarias afins possam cobra-los sempre que
0s servigos forem solicitados.

e Possuir tabelas parametrizéveis de valores, que permitam o célculo automéatico
de qualquer taxa controlada pelo sistema, previstos na legislacdo municipal, sem
a necessidade de digitagdo manual do valor final.

o Classificar as taxas e tarifas se os débitos serdo ou n&o incluidos em d
ativa;

ivida
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e Permitir a emissdo de relatdrios calculados por receita e por periodo;

* Permitir a emissdo de relatdrios de valores pagos por receita e por periodo;

» Permitir a emissdo de Alvaré de licenca eventual, com caixa de texto para
inserir as atividades a serem licenciadas;

e Permitir a opgdo de emissdo de relatérios de contribuintes em débito no
exercicio;

» Permitir a emissdo de carta para cobranca de divida ativa;

e Contribuigbes de Melhorias

» Permitir a inclusdo de usudrios com Manutencdo mensal apdés o final da
garantia, constituindo uma solugdo integrada e controle de acessos com
permissdes individualizadas para cada login e definicdo usudrio administrador;

» Permitir a rotina de cadastro do tipo da obra a ser executada;

» Permitir o cadastro de melhorias com a identificagdo da obra, previsdo de inicio
e término, localizac8o, valor total, contra partida do municipio e quantidade de
parcelas;

* Permitir a inclusdo do critério de rateio das obras definidas pelo municipio;

« Permitir a inclusdo dos itens do rateio, identificando bairros, logradouros e
secgdes;

e Possibilitar parametrizag@o das rotinas de célculo conforme a obra e de forma
que atenda a legislacdo e ao edital de lancamento e publicacdo da mesma.

e Permitir a utilizagdo de descontos para pagamento a vista.

e Permitir o cédlculo em lote dos imdveis beneficiados e contribuintes da
contribuicdo de melhorias;

o Permitir a gerag&o das guias individual ou em lote;

s Permitir a emissdo de relatdrio por obra contendo os respectivos valores de
rateio e identificagdo dos contribuintes:

Divida Ativa
e Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em Divida Ativa
também em funcdo de sua origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribuicdo de
Melhoria), no que se refere a inscricdo e cobranca, administrativa ou judicial.

» Possibilitar a inscrigdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e
ndo pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislac3o.

» Permitir o cadastro dos motivos de cancelamentos de lancamentos de divida
ativa;

» Permitir o controle e emiss@o dos livros de registro de divida ativa (termos de
abertura e encerramento e fundamentagd@o legal) controlando, no registro das
inscrigdes, o nimero e a folha em que a mesma se encontra no livro de registros.
» Possibilitar a criagdo e administracdo de diversos programas de recuperagéo de
Divida Ativa, com controle de descontos diferenciados, com configuracdo de
valores minimos de parcela e com a opcdo de valor de entrada para
parcelamentos;

e Permitir a geracdo de parcelamento de débitos para cobranca, permitindo em
um mesmo processo parcelar os diversos débitos do contribuinte em um (nico
parcelamento, sem a necessidade de procedimentos prévios de juncdo de débitos,
obedecendo ao configurado pelos programas de recuperacdo de dividas no
tangente a descontos e demais configuragGes requeridas.

» Possuir meios para identificagdo de maneira automatica dos parcelamentos em
atraso, podendo selecionar o nimero de parcelas atrasadas que se deseja filtrar,
para que seja procedido o cancelamento do parcelamento de acordo com o que
prevé a legislagdo municipal,

« Permitir a qualquer tempo a inscricdo de débitos em divida ativa de form;a
manual, especificando a origem e meios de apuracdo do débito;
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» Possibilitar efetuar a prévia do parcelamento, sem a gravacio de dados no
sistema.

» Possibilitar a emissdo e o controle de notificacbes de diversos tipos e modelos,
de pe’clgoes para cobranga judicial, de certiddes em texto e layout definido pelo
usuério.

» Possibilitar rotinas de cancelamento de Divida Ativa, com estorno e registro de
motivo; cancelamento do parcelamento, mesmo quando com parcelas pagas,
descontando-se o valor proporcionalmente nas inscri¢Bes, prescrigdo, suspensdo
de cobranca.

e Possibilitar informar os coobrigados da Divida Ativa, com possibilidade de listar
os mesmos nas notificagbes, CDAs, carnés e qualquer texto em que seja
necessario.

» Controlar as dividas ativas, gerando informac8es sobre e no ato da inscricdo
(livro, folha, data e nlmero da inscricdo), com célculos de atualizacSes e
acréscimos legais.

» Realizar controle de processos de cobranga judicial, inclusive com relacdo a
suas fases: peticdo inicial, como suspenséo, baixa, cancelamento;

» Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas
vencidas e ndo pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a
legislacdo.

« Realizar emissdo das movimentacSes efetuadas na Divida Ativa, como
cancelamentos e pagamentos.

e Permitir a emissdo de notificagdo de débitos de Divida Ativa, agrupando todas
as inscricdes de Divida Ativa do contribuinte, com layout totalmente configurdvel
com o valor total da notificagdo, e guia/carné com cddigo de barras para quitacdo,
essa rotina devera ser executada e com emissdo em massa;

« Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacdo em mddulo especifico,
de forma que a baixa possa ser automatizada, para todos os tributos, tarifas,
contribuigdo de melhoria e divida ativa, em setor especifico.

» Permitir emissdo de relatério de maiores devedores;

e Permitir a emissé@o de relatério de contribuintes inscritos, com sub selecdo de
tipo de langamento, periodo, situacdo do débito e tipo de inscricdo;

e Permitir a emiss@o de relacdo de parcelamentos com filtros & escolha:
quantidades de dias de atraso no pagamento;

e Permitir emissdo de relatério de parcelamentos com pagamentos em dia;

e Permitir a emisséo relatério de parcelamentos cancelados e respectivos motivos
de cancelamentos;

» Permitir a cobranga por protestos junto aos cartérios;

» Permitir gerar arquivos/remessas contendo os titulos para protestos em
formato especifico dos cartdrios, sendo essa exportacdo e importacdo de forma
automética;

e Permitir a importagdo dos arquivos de retorno gerados e enviados pelos
cartorios em formato especifico;

e Permitir consultar os histéricos dos arquivos/remessas enviadas, recebidas
referente aos protestos realizados por periodo e por tipo de situagdo, enviado,
recebido, cancelado;

» Permitir a gestdo dos protestos por tipos de cadastros, mobilidrio, imobilidrio,
taxas e tarifas, por certid@o, por valor, por periodo, etc.

e Permitir a emissdo de autos de infragdo, com opgdes de suspensdo emissdo de
guias, inscrigdo em divida ativa.

» Permitir o parcelamento de autos inscritos em divida ativa;

» Permitir geragdo de processo por CDA;

¢ Permitir a geragdo de autos de infragdo, permitindo os lancamentos de dlvewgos
tributos no mesmo auto.
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e Possuir a opgéo da geragdo do auto de infracdo contendo o cddigo de barras
para quitagdo e encerramento do processo.

Controle de Arrecadacao

e Possibilitar que o érgdo possa gerar, emitir, controlar e gerenciar todos os
tributos administrados pelo Municipio.

e Permitir que sejam configurados todos os tributos conforme a legislacdo,
quanto a sua férmula de calculo, atualizagdes monetérias, moedas, etc.

» Possuir rotina que permite a impressdo de guias com o QR code de arrecadacéo
integrada ao pix via API /webservice de forma a enviar pagamentos e
recebimentos instantdneos sem a necessidade de realizar transferéncias de
arquivos de forma manual.

» Disponibilizar para escolha varios modelos de guias/carnés incluindo ficha de
compensacao, carnés de pagamentos;

e Permitir o cadastramento e manutencdo de: Logradouros, Bairros, Bancos,
Tributos, Planta de valores, Atividades, Moedas e Mensagens de carnés.

e Permitir a inclusdo do indice de correcdo adotado pelo municipio;

» Permitir a inclusdo da unidade fiscal municipal - UFM;

e Permitir a incluséo de indexadores: juros, multa e corre¢cdo monetéria de forma
individualizada;

e Permitir a cobranga automatica de juros, multa e correcio monetéria na virada
do més para as guias vencidas;

e Permitir a cobranga da taxa de expediente para emissdo de segunda via de
tributos municipais;

» Possibilitar efetuar as baixas de pagamento dos débitos de qualquer origem
tributdria, automaticamente e de forma centralizada, através dos movimentos de
arrecadagdo fornecidos pelos Bancos, realizando diferenciagdo entre data de
pagamento e data de baixa, e data do crédito;

s Efetuar registro e controle das diferengas de pagamento de forma automatica e
centralizada, com possibilidade de langamento complementar da diferenca
(quando recolhimento a menor);

* Realizar controle das baixas de pagamento por lote e impossibilitar qualquer
alteragdo no lote de pagamento, a partir do momento que a contabilidade tiver
realizado os devidos langamentos de receita.

e Impedir que o setor tributdrio possa estornar ou modificar qualquer pagamento
de tributo, a partir do momento que foram feitos os devidos lancamentos de
receitas no setor contabil.

» Possibilitar o cdlculo de juros, multas e atualizacdo monetdria baseados em
configuracdes, conforme definido na legislacdo em vigor.
Possibilitar a corregdo de valores utilizando diversos indexadores como juros Selic,
INPC, IPCA e outros previstos na legislagdo do municipio.

* Permitir que sejam gerados arquivos para a impressdo dos carnés por
terceiros.

» Possibilitar o cadastro de dias n&o Uteis para fins de cédlculo de atualizacdo
monetaria.

e Permitir a emissdo da certid@o positiva, negativa e positiva com efeito negativo
automaticamente, para diversas finalidades (configurdveis) para  inscricdes
imobilidrias, econdmicas ou contribuintes, verificando os débitos eventualmente
existentes em todos os moédulos, com a possibilidade de insercdo do ano e
nlmero do protocolo de requerimento da mesma.
* Possuir fungdo para editar o texto da certiddo negativa, positiva e positi
efeito de negativa dos tributos municipais;
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» Possuir rotina para inclusdo da finalidade da certiddo negativa, positiva e
positiva com efeito de negativa dos tributos municipais;

e Permitir a emissdo de extrato de débitos do contribuinte, de forma geral ou
individual, por médulo, possibilitando além da selegdo por contribuinte e médulo,
a sub selegdo pela situagdo do débito, emitindo os valores atualizados;

e Permitir gerar relatério da receita classificada de acordo com o plano de contas
da receita, de forma que se integre ao sistema de contabilidade publica.

e Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao calculo dos tributos
controlados pelo sistema, de forma parametrizada.

e Permitir o cadastro e relacionamento do plano de contas contabil de todos os
tributos, e modelos de guias /carnés, em uma Unica tela de forma a facilitar a
inclusdo dos registros;

s Possuir total integragdo com o sistema contabil e sistema de tesouraria;

e Permitir o langamento da arrecadacdo tributdria de forma automatica no
sistema de tesouraria e conforme o plano de contas contabil;

» Permitir controlar o reconhecimento das receitas por competéncias gerando os
langamentos contabeis de crédito a receber, independente da arrecadagéo;

e Permitir a integragdo e o controle da divida ativa conforme classificagdo do
plano de contas e normas do NBCASP;

e Permitir a emissdo de relatério com os registros de créditos a receber de
diversos tributos, inclusive da divida ativa;

e Possuir relatdérios de controle de emissdo de certiddes negativas, positivas e
positivas com efeito de negativas de débitos.

» Permitir a impressdo de guias de recolhimento de qualquer tributo, IPTU,
ISSQN, taxas de servicos e Licencas diversas, parcelamentos de divida ativa
vencidas ou ndo na internet;

» Possuir a configuracdo de quais moédulos e tributos podem ser emitidos pelo
portal de atendimento ao cidaddo, onde o proprio usuario do sistema ira
configura-lo. '

o Possuir rotina que permite a impressdo e visualizacdo em tela de todos os
vinculos existentes no cadastro do CPF/CNPJ, sendo cadastro, imobilidrio,
mobilidrio, taxas de servigos e licencas diversas, apontando em quais empresas
seja sbécio e ainda corresponsaveis de cadastros imobilidrios;

e Permitir a compensaciio de créditos tributdrios inclusive a quitacdo total do
débito;

Declaracdo de ISSQN - Servicos Tomados e Servicos Prestados

e Possuir rotina que permite o auto cadastro do contribuinte responsavel pela
retencdo ou pela declaracdo do ISSQN;

» Permitir o auto cadastro de prestadores de servicos de qualquer cidade do pais
cujo o servigo prestado tenha a incidéncia no municipio;

e Possuir integracdo com o cadastro municipal e validando os cadastros ja
existentes para que ndo haja duplicidade.

o Permitir escriturar servicos tomados;

» Permitir escriturar servigos prestados;

e Permitir autenticacdo de login com entrada de senha definida pelo préprio
contribuinte;

» Permitir escriturar notas fiscais de servigos com retencdo e sem retencao;

» Escriturar notas de servicos tomados e ou prestados, utilizando-se do mesmo
acesso de login e senha. 2
o Permitir o auto cadastro de pessoas fisicas e pessoas juridicas e aceitar
CPF e CNPJ vélidos;
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= Possuir rotina de recuperacdo de senhas;

» Possuir controle de acesso exclusivo para usuarios da prefeitura e fiscalizacdo;
e Possuir controle de langamentos de notas de servicos tomados e ou prestados
na area exclusiva do municipio;

¢ Possuir controle de guias de ISSQN na area exclusiva da prefeitura;

e Permitir, na drea exclusiva da prefeitura, a emissdo de relatérios de notas
fiscais de servigos com ISSQN Retido e Nao Retido.

» Emitir o livro fiscal dos servigos tomados, com ou sem retencdo de ISSQN;

* Emitir o livro fiscal dos servicos prestados;

» Visualizar e emitir relatérios de ISSQN ndo retidos e verificar para qual
municipio o ISSQN se destina;

» Emitir relatérios no formato pdf, Excel e texto, podendo escolher o periodo
desejado;

» Permitir a importagdo em arquivo xml contendo as informacgdes das notas de
servigos tomados, com ou sem retencdo.

» Consultar seus langamentos a qualquer tempo, sendo impedido de editar ou
excluir lancamentos que ja tenham sido concretizados o credito tributério com a
emissao da guia de ISSQN;

« Atender a lista de servicos da lei complementar 116 e o cédigo tributério do
municipio;

e Lista de servigos devera ser a mesma utilizada no sistema de cadastro
municipal;

» Permitir a configuracdo das aliquotas do ISSQN e também configuragdo da
aliquota de deducdo da base de célculo.

¢ Possuir controle de tomadores e prestadores de servicos com permissdo de
edicdo dos dados cadastrais;

e Permitir a geragdo de guias com os vencimentos conforme o calendério
tributério do municipio;

e Emitir guias em atraso aplicando-se o0s mesmos indices adotados pelo
municipio para juros, multa e correcdo monetdria;

» Gerar guias de ISSQN por mais de uma nota de servico prestado ou tomado ou
por selegéo;

e Permitir a entrega de declaracdes fiscais de competéncias anteriores sem
prejuizo ao municipio e aplicando as sangBes de multa, juros e correcdo
monetarias.

Item 14: Moédulo Portal Eletrdnico de Servicos ao Cidaddo - Portal WEB-
PREFEITURA

o Possibilitar acessos simultdneos ac mddulo.

e Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorgoes,

» Integrar de forma ON LINE com o servidor de dados/aplicagéo.

» As Guias e Relatérios retornados pelos aplicativos WEB, através do Browser,
deverdo estar disponiveis no formato PDF Acrobat Reader.

e Ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na prépria pdgina da
entidade.

» Utilizar senhas previamente cadastradas para acesso as rotinas.

e Disponibilizar a solicitacdo da senha através da prépria pagina, permitindo a
entidade analisar a solicitagdo e enviar a senha para o e-mail do contribuinte.

e Permitir a emiss&o de 20°. via de todos os tributos e taxas lancadas pela divisao

de tributos do municipio.

e Permitir a emissao de Certiddes.
Allys
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e Possuir mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos
criptograficos das certiddes emitidas pela internet, através do n° da certiddo, data
de emissdo e inscrigdo.

s Permitir consultas de processos administrativos contendo tais informagdes: n©
do processo/ano ou nome do requerente.

e Emitir taxas diversas (segundo parametrizagdo da Secretaria de Fazenda).

« Emitir segunda via de guias de IPTU, ISSQN, ITBI, Taxas Diversas.

» Emitir alvara de funcionamento pela web mantendo os controles de emiss&o
pelo municipio, validando os pagamentos e débitos vencidos.

 Emitir segunda via de contracheque.

e Consultar e emitir segunda via de contracheque com o controle de acesso
previamente disponibilizada pela entidade.

Itens 15, 16, 17 e 18: Modulo Compras, Licitacdes, Contratos e afins

e Registrar os processos licitatdrios, identificando nimero do processo, objeto,
requisicdes de compra, modalidade de licitacdo e datas do processo.

s Registrar a Interposicdo de Recurso, Anulacdo e Revogacdo do Processo,
transferindo ou ndo para o préximo colocado.

» Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo
préprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio
digital para importacdo no sistema, sem necessidade de redigitacdo.

e Possibilitar o} acompanhamento dos processos licitatdrios,
envolvendo todas as etapas desde a preparagéo até a execucdo.

» Integrar com a Execucdo Orcamentaria para gerar a sugestdo de bloqueio dos
valores previstos.

e Permitir controlar registro de pregos, suas quantidades e fornecedores, quando

for necessario.

+ Possuir rotina para classificagdo das propostas do pregdo presencial conforme
critérios de classificacdo determinados pela legislagdo (Lei 10.520/2002).

e Permitir diferenciar no cadastro de fornecedor se o mesmo é microempresa,
microempreendedor individual, empresa de pequeno porte de
acordo com os critérios da Lei Complementar 123/2006.

e Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade preg&c presencial,
com op¢do de desisténcia do lance.

s Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de
precos, tendo como base para o valor maximo do item do processo, o prego
médio ou menor prego cotado para o item na coleta de precos.

e Sugerir o nimero da licitagdo sequencial, ou por modalidade e permitindo
numeracdo manual.

» Possibilitar a visualizacdo dos lances na tela.

e Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e
leiloeiros, informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas
respetivas datas de designacdo e expiracdo, permitindo informar também os seus
membros e fun¢bes designadas.

» Na tela de cadastro da licitagdo, ter possibilidade de acompanhamento do
processo e configuragdo de visualizagdo dos dados cadastrados.

e Agrupar varias requisicdes de compras dos diversos setores para atendimento

em um Unico processo.
s Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posterlormente ]q /
liquidagdo da ordem de compra.

e Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo
pendente a ser entregue.
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* Permitir alterar a data de emissdo das autorizagBes de fornecimento.
» Controlar as solicitagdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que
outros usudrios acessem ou cadastrem solicitagdes ndo pertencentes ao seu
centro de custo.

e Possibilitar o controle das solicitacGes de compra pendentes e liberadas

o Propiciar a apropriacdo/classificacdo dos itens por centro de custo e por
dotacéo

+ Registrar e controlar os Contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar
ordem de compra do mesmo.

e Permitir a emisséo de relatério que informe 0s Contrato
vencidos e por vencer, no minimo, pelos proximos 30, 60, 90 e 120 dias.

+ Registrar a rescis@o do Contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo
e da publicagdo, fundamento legal e imprensa oficial, e se for o caso passar o
saldo para o segundo colocado.

» No gerenciamento do Contrato, possibilitar a consulta e impressdo de
relatérios.

« Permitir a emisséo da autorizagdo de compra ou servigos.

» Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitacOes,
acompanhando o processo desde a solicitagdo até a entrega do bem ao seu
destino

e« Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor,
possibilitando a emissdo de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as
guantidades, os valores e o saldo pendente.

« Permitir a emiss8o da autorizacdo de compra ou servicos, ordinaria ou global.

¢ Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

» Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do
material.

e Permitir o Cadastramento das comissdes julgadoras: especial, permanente,
servidores e leiloeiros, informando o ato e data de designacdo e seu término.

e Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certiddes
negativas e outros documentos dos fornecedores.

« Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

e Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro
Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados
cadastrais, o ramo de atividade e a documentacgdo apresentada.

e Criar modelos de editais e de Contrato e manter
armazenados no banco de dados, trazendo automaticamente as
informacgdes do processo ou Contrato

« Criar modelo de qualquer documento relativo a informagbes do edital,
conforme Textos criados pela Entidade.

» Permitir gerar a relacédo mensal de todas as compras
feitas, para envio ao TCU, exigida no inciso VI, do Art. 1°© da Lei 9755/98.

e Permitir gerar relatério de consumo utilizando como filtro as unidades
orcamentdrias da administracdo. Podendo ainda filtrar por tipo de processo,
periodo, produto licitado ou geral de acordo com a necessidade do usuéario.

e No cadastramento do material ou servico, o cddigo deve ser atribuido
automaticamente, em série crescente e consecutiva, mantendo a organizacdo de
grupo. ‘

e Possuir, no cadastro de materiais, identificagdo de materiais pereciveis,
estocdveis, de consumo ou permanentes, contendo um campo para a descrigdo
sucinta e detalhada, possibilitando organizar os materijais informando a que grLﬁJ‘pow
e classe o material pertence. <
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e Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza,
com dispensa de licitagdo para que n&o ultrapasse os limites legais.
= Possibilitar o cadastramento das Comiss8es de Pregoeiro.
+ Permitir consulta aos pregos de materiais ou por fornecedores, mostrando os
ultimos valores praticados anteriormente;
¢ Consultar as requisigdes ou autorizacbes pendentes;
» Possibilitar-a consulta do processo mostrando lances, requisices, vencedores,
quadro de resultados, itens do processo, participantes, dotagfes utilizadas, ordens
de compras emitidas e dados sobre a homologacéo.
e Permitir pesquisar prego para estimativa de valores pra novas compras.
e Consultar as requisigdes de compra, informando em que fase do processo ela
se encontra.
« Emitir relatério de licitagbes informando todos os dados do processo, desde a
abertura até a conclus&o.
« Emitir todos os relatdérios necessarios e exigidos por Lei.
» Emissdo de relatério gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentagdo
no exercicio, consolidado e por processo.
« Emitir relatérios para controle dos Contrato, autorizacdes de fornecimento e
termos aditivos de Contrato.
» Emitir a Ata do Pregdo Presencial e o histdrico com os lances.
» Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificacdo de materiais:
permanentes, de consumo, pereciveis, estocaveis, e tipos de servicos.
e Permitir a integracdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao
bloqueio do valor da despesa previsto no processo licitatério.
» Possibilitar a geragdo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o
layout vigente.
» Permitir a parametrizacdo do cddigo para cadastro de materiais, de forma
sequencial ou por mascara com grupo, classe e item.
e Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em vérias dotagGes
sem que seja necessério a criacdo de um novo item, de modo que o nimero do
item na compra corresponda ao mesmo item do edital.
Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.
Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatérios.
Possibilitar a geragdo de relatério de vencedores de itens por empresa.
e Permitir o lancamento de outras modalidades de aquisicdo nas quais ndo ha
participantes, tais como dispensa de licitagdo e inexigibilidade.
o Permitir realizar termo aditivo para registro de precos que ndo geram Contrato.
» Permitir lancamento de processos utilizando o critério de maior desconto.
e Emitir relatério de licitagcOes informando todos os

dados do processo, desde a abertura até a concluséo.
» Permitir o cadastramento de Atas oriundas de Processos de Registro de Precos,
com a devida inclusdo dos itens do fornecedor, emissdo de relatérios de saldos,
extratos de reequilibrios, dentre outros relatérios;
» Permitir a geragdo de Contrato advindos do saldo remanescentes das Atas de
Registro de Precos;
e Atender o médulo EDITAL para geragdo do SISOP - Sistema de Informacgdes de
Servicos e Obras Pulblicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do ‘Estado,
tendo no minimo as seguintes funcionalidades:
s Permitir cadastrar a localizacdo da obra com seu respectivo enderego e
coordenadas geograéficas em grau, minuto e segundo de latitude e Iongltude,/ ~
e Permitir cadastrar o link de publicagdo dos editais;

/
jose

[ _
0 PresP®
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e Permitir a inclusdo dos anexos obrigatérios do Edital (Edital, Minuta do
Contrato, Planilha Orgamentéria, Cronograma Fisico Financeiro, Composicao do
BDI)

* Geragdo do arquivo referente ao mddulo para envio nos moldes exigidos pelo
TCE;

» Atender o médulo OBRAS para geragdo do SISOP — Sistema de Informacdes de
Servigos e Obras Publicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado,
tendo no minimo as seguintes funcionalidades:

» Permitir cadastrar as informagles referentes & execucio dos Contrato e
vinculag&o a obra cadastrada no processo licitatério;

» Permitir cadastrar os responsdveis pela execugSo, fiscalizagio e
acompanhamento das obras;

» Permitir o registro do acompanhamento, movimentac&o e execucio das obras;

e Permitir o cadastro das medigGes das obras;

» Permitir a anexagéo da documentacdo comprobatério exigida pelo TCE;

» Geragdo do arquivo referente ao médulo para envio nos moldes exigidos pelo
TCE;

e Permitir ao usuério fazer uma ou mais solicitacdo de fornecimento de processos
j& homologados, facilitando assim a geracdo da NAF;

» Permitir gerar a solicitagé@o de fornecimento de processos licitatérios;

» Permitir gerar a solicitagéo de fornecimento de compras diretas.

e Permitir que o usudrio faga a solicitacdo dos processos de Maior Desconto e
Menor Taxa;

« Permitir a consulta das solicitagdes com filtro por status, periodo, solicitante,
unidade orgamentaria;

« No momento da geragdo permite o usuario fazer a consulta do solicitante, do
processo e automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo bem
como seus itens;

* Permite colocar a dotacdo orcamentéria;

e Permite aprovagdo da solicitagdo de fornecimento podendo definir o status:
deferida, cancelada, indeferida;

» Permite a impressdo da solicitagdo de fornecimento com todos os dados para
melhor conferéncia.

e Permitir a exclus&o da solicitagdo de fornecimento;

e Apéds o deferimento da dotacdo o sistema deverd permitir que o usudrio na
geragdo da NAF Global visualize a solicitagdo com todos os dados para a geracdo
evitando assim o retrabalho;

» Definir rotinas de permissdo para que cada pessoal na administracdo possa
fazer uma solicitagdo, incluir a dotacdo orcamentéria e permitir a aprovacdo da
solicitacdo;

» Permitir a importagdo de planilha orgamentdria discriminatéria de itens,
valores, quantidades e percentuais para o Sistema nas fases de Cotacfio e/ou
Processo Licitatério, com opg&o de determinar a forma de célculo da planilha
otimizando o resultado para o usuério no Sistema.

Solicitagdo de Fornecimento

» Permitir ao usudrio fazer uma ou mais solicitacdo de fornecimento de processos
j& homologados, facilitando assim a geragio da NAF;

» Permitir gerar a solicitagdo de fornecimento de processos licitatdrios;
» Permitir gerar a solicitagd8o de fornecimento de compras diretas. ,
e Permitir que o usudrio faca a solicitacdo dos processos de Maior desco’ﬁto e

Menor Taxa;
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e Permitir a consulta das solicitagdes com filtro por status, periodo, solicitante,
unidade orgcamentaria;

« No momento da gerag@o permite o usuario fazer a consulta do solicitante, do
processo e automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo bem
como seus itens;

» Permite colocar a dotagdo orgamentéria;

+ Permite aprovac@o da solicitagdo de fornecimento podendo definir o status:
deferida, cancelada, indeferida;

» Permite a impressdo da solicitacdo de fornecimento com todos os dados para
melhor conferéncia.

» Permitir a exclus&o da solicitacdo de fornecimento;

e Apls o deferimento da dotagdo o sistema deverd permitir que o usuario na
geracdo da NAF Global visualize a solicitacdo com todos os dados para a geracao
evitando assim o retrabalho;

» Definir rotinas de permissdo para que cada pessoal na administragdo possa
fazer uma solicitacdo, incluir a dotacdo orgamentaria e permitir a aprovacédo da
solicitacdo;

1 Itens 19, 20, 21 e 22: Médulo Controle de Estoque (Almoxarifado)

e Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida

(un., pega, It., kg. Ton., etc.).

e Possuir cadastro Unico de produto com os demais moddulos evitando assim

duplicidade.

s Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdsitos.

» Permitir cadastrar finalidades.

e Permitir vincular um requisitante & Unidade Orcamentaria cadastrada no

sistema de contabilidade.

e Permitir administrar no software o nome do responsével por cada entrada ou

saida de material.

» Permitir identificar os depésitos que determinado setor tem acesso.

e Possibilitar a visualizacdo de toda a movimentacdo realizada em determinado

material (entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

e Permitir consultas ac cadastro de materiais por cédigo, descricdo, materiais em

estoque e outros.

e Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.

« Controlar tempo para ressuprimento.

e Possibilitar o cadastro de centro de custos com niveis definidos pela Entidade.

e Permitir consultar a primeira data, a Ultima e o total de aquisicdes de

determinado fornecedor

e Permitir consultar o preco da Ultima entrada e prego médio de determinado

material, para estimativa de custo.

» Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente, perecivel,

etc.).

e Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu

controle exato.

» Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisicdo de materiais.

e Permitir que durante a requisicdo de materiais, o setor somente selecione os

materiais em estoque nos Depdsitos.

e Permitir a anulagdo da requisicdo de materiais.
yi

» Possibilitar realizar requisicdo ao setor de Compras, de materiais a ﬁsfé“f“e"rxy
y

adquiridos. / 4o Ofiveird
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e Permitir, através da Requisicdo ao setor de Compras, verificar as quantidades
que jé entraram no Almoxarifado.

* Possibilitar imprimir a guia de Requisicdo de Materiais.

+ Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Ordens
de Compras, registradas no Sistema de Compras.

» Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra
referente a entrada, evitando assim que informagdes como Fornecedor e Valor
Unitario de cada produto tenham que ser informados.

» Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizagdo de onde
o produto deve ser armazenado;

e Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de
validade, data de fabricacdo e lote.

» Possibilitar realizar o movimento rotativo, ou seja, entrada e saida ao mesmo
tempo.

e Permitir a consulta da saida de materiais por centro de custo.

e Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisi¢cdo de
Materiais.

« Permitir realizar a saida total de uma Requisicdo de Materiais, informando pelo
menos o Depésito de onde os materiais devem ser retirados.

* Realizar a saida com base na Data de Fabricac8o, Lote e Validade dos materiais
(gquando existir).

» Controlar a saida de materiais pelo preco médio, conforme artigo 106, inciso III
da lei 4,320/64.

+ Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizacdo de onde
o produto deve ser retirado.

e Permitir a realizagdo de inventdrios em depdsitos ou em determinados
materiais.

e Emitir guia para realizagdo de inventario, onde os valores possam ser
atualizados em planilha para posterior insercdo no sistema.

e Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e
saldo atual, inclusive por periodo.

» Emitir relatdrio de entrada de materiais por fornecedores.

» Possibilitar a emissdo de relatérios de movimentagdo (entrada, saida,
transferéncia) por produto, centro de custo, grupo de material, depédsito, etc.

o Emitir relatério de movimentagdo dos materiais em um determinado periodo.

e Emitir relatério de inventédrio por grupo de material e geral, evidenciando as
alteragdes no estoque.

o Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o més
seguinte, mostrando valores individuais por grupo de material.

« Emitir relatério de saldo fisico do estoque, por produto, depésito, e grupo de
material.

» Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.

e Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior
impressdo ou consulta.

» Permitir apés a entrada de materiais, integrada a ordem de compra do Sistema
de Compras seja possivel a liquidacdo na Contabilidade, referenciada pela
finalizagdo no Sistema de Almoxarifado, evitando retrabalhos e de forma
integrada/automatizada de um Sistema para o outro.

e Possuir Fechamento mensal de modo evitar exclusdo/ alteracdo ou inclusdo em
meses cujos movimentos j& se encontram encerrados.

» Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.
» Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizagio”
codigos.
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» Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

+ Visualizacdo de relatérios antes da impressé&o.

e Integragdo com os mddulos destinados a contabilidade, compras, licitagdes e
Contrato.

+ Controle de usudrios que possibilita a personalizacdo do acesso a rotinas e
informacgdes do produto.

e Permitir atribuicdes de acesso a usuérios através de senhas, permitindo a
caracterizagdo dos usuarios.

‘ Itens 23, 24, 25 e 26: Mddulo Controle de Patriménio |

e Cadastrar os locais a serem utilizados na incorporacdo ou transferéncia do
bem.

» Cadastrar os nomes dos itens que serdo utilizados na incorporacdo do bem.

« Cadastrar bens modveis, imdveis e intangiveis da instituicdo, informando o tipo
de incorporacdo: aquisigdo {(compra), doagdo, descoberta, nascimento ou outras
incorporagoes. '
. Possuir, no cadastro de bens, as seguintes informacdes sobre aquisicdo do
bem: fornecedor, nimero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisic3o,
origem, classificacdo (dominiais, uso comum, especial), valor na aquisicdo, data
do tombamento, data da alienacao.

e Permitir na incorporacéo do bem informar a vida (til, o valor residual e o valor
do terreno (no caso de bens imdveis).

+ No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida Util, sugerir
valores automadticos ao usuario, conforme parametrizacdo pré-definida cadastro
do bem, quanto aos campos de valor residual e vida atil, sugerir valores
automéaticos ao usuario, conforme parametrizagdo pré-definida.

e Possuir grupo ou classe de bens em padrao semelhante ao PCASP estendido
(ex. Mobilidrio, Veiculos, etc.)

» Visualizar, no cadastro, a situacdo do bem (ativo, baixado, etc.) o estado de
conservagédo (bom, &timo, regular), bem como as outras informagdes
provenientes do registro da incorporacao.

« Possuir rotina de incorporacdo adicional ou complementar a partir de um bem
patrimonial j& existente.

» Possuir incorporagdo no estadgio do em liquidagdo integrado com o sistema de
contabilidade.

+ Possuir rotina de reavaliagdo aumentativa e diminutiva do bem, possibilitando
opcionalmente a alteracdo do estado de conservacdo do bem.

» Possibilitar a alterag@o da localizagdo do bem.

e Permite a impress@o do Termo de Responsabilidade dos bens patrimoniais.

e Possuir distingdo dos bens deprecidveis dos ndo deprecidveis, ou mesmo,
parcela de um bem depreciavel que ndo sera depreciada.

o Possuir rotinas para depreciagdo, amortizagdo e exaustdo, com a utilizacao
de cotas constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

s Possuir rotina de reavaliagdo e redugdo ao valor recuperavel de bens em
conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico - NBCASP.

« Permitir o lancamento de vida Util e valor residual para os bens, efetuando
cédlculo automatico conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo,,.
permitindo que o usudrio altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando- os a /.|
realidade, em atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aphcada aoe’M
Setor Plblico - NBCASP. $/
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e Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer
conjuntamente com acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com
impacto  contdbil em  ajustes de exercicios anteriores aumentativos ou
diminutivos diretamente no resultado patrimonial, em atendimento as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico - NBCASP

» Possibilitar a emissdo de relatério de incorporacdes e de baixas no exercicio.

» Possuir o relatério mensal de bens em moldes semelhantes ao proposto pelo
PCP/STN.

¢ Possuir relatério de inventédrio dos bens.

e Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade Plblica, em especial,
permitindo a incorporagéo a partir de uma nota de empenho, liquidada ou n3o.

» Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens, o ndmero do empenho e o
documento fiscal.

» Possuir rotina de encerramento do més, bloqueando o mesmo para
movimentag¢des de valor (incorporagdo, reavaliacdo, baixa).

| Itens 27, 28 e 29: Médulo Frotas

e Possuir integragdo Nativa com os sistemas de Cadastro, Contabilidade,
Patriménio, Almoxarifado.
e Permitir parametrizar formato do cadastro de Centro de Custo.
e Permitir cadastrar usuario com acessos restritos e especificos em rotinas do
sistema de controle de frotas.
» Possuir rotina de encerramento mensal com acesso somente para 0s usuarios
devidamente autorizados por senha.
« Nd&o permitir alteragdes dos dados em meses ja encerrados.
» Possuir cadastro dos destinos diferenciando os destinos que possuem rota
escolar conforme pedido do SICOM-TCEMG.
» Possuir cadastro de operadores com os seguintes dados: Nome, CPF, Ndmero
da CNH, categoria e vencimento da CNH vinculado ao cadastro (inico do Municipio.
» Possuir cadastro de Responsaveis pelo controle de frotas permitindo vincular os
devidos relatérios para emissdo e assinatura.
» Permitir cadastro de Centro de Custo conforme pardmetro com sua devida
Mascara permitindo assim emiss8o de relatérios e Gestdo conforme Instrucdo
Normativa do TCEMG.
* Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros conforme exigido pelo
SICOM.
e Permitir o cadastro de veiculos, maquinas e/ou equipamentos com as seguintes
informacfes minimas:

e Marca;

e Modelo;

e Combustivel(eis) utilizado(s);

o Categoria de uso;

» Tipo;

o Cor;

» Numero do chassi;

» Ano e modelo;

» Capacidade de combustivel comportada pelo tanque;

* Placa;

e Nimero do RENAVAM. e
. Permltlr dlferenCIar no cadastro de velculo/equ1pamento Se 0 mesmo co poe
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« Permitir a localizagdo de veiculos, méquinas e/ou equipamentos da entidade
constantes do cadastro.

e Permitir vincular o Veiculo/ Equipamento a mais de um tipo de combustivel.

e Possuir cadastro de componentes de cada veiculo,

e Permitir Vincular o Equipamento as Unidades Orgamentdrias cadastradas no
sistema de contabilidade.

e Permitir a associagéo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos as &reas
administrativas constantes do organograma/Centro de Custo do érg&o publico as
quais os mesmos devem atender.

e Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM.
Permitir controlar os veiculos por quilémetro, horas ou milhas.

Permitir a troca o registro de Km a partir de um novo hodémetro.

Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para fornecimento.
e Permitir o cadastro dos precos dos combustiveis e derivados dos postos
contratados aumentando assim a gest&o do setor sobre os precos aplicados.

e Permitir vincular o cadastro do Veiculo ao cadastro do Bem Incorporado
evitando assim numerac&o de cadastro diferente.

e Permitir vincular a unidade orgamentdria ao cadastro do veiculo/equipamento
conforme solicitado no Arquivo CVC do SICOM-TCEMG

e Possuir rotina de emissdo de planilhas para controle Manual dos veiculos,
melhorando assim o controle de Guarita do setor de Frotas.

e Possuir rotina de gestdo do agendamento do Veiculo/equipamento.

» N&o permitir agendar um veiculo onde o mesmo ja possua agendamento no
intervalo.

e Possuir relatério de agendamento com as assinaturas dos responsdveis,
Motorista, solicitante.

* Possuir rotina de autorizagdo de abastecimento com no minimo as informacdes
do Veiculo, solicitante, posto, autorizador, motorista, combustivel, quantidade
autorizada e descritivo onde o usuario possa informar detalhes.

» Permitir ao setor de controle interno aferir a autorizacdo de abastecimento
conforme solicitacdo do SICOM-TCEMG.

e Emitir autorizagdo de abastecimento em duas vias de modo que o operador
possa enviar ao Posto autorizado e retornar com uma das vias para posterior
langamento e conferéncia com a nota fiscal.

* Possuir rotina de langamento de abastecimento.

» Permitir vincular o abastecimento a uma autorizacdo de modo evitar
redigitagdo dos dados aumentando assim a produtividade do setor de Gestdo de .
Frotas.

» Permitir informar quilometragem do momento do abastecimento.

e Permitir vincular o empenho da despesa que autorizou a execucdo do
abastecimento, conforme exigido no arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

» Permitir ao controlador interno atestar o abastecimento.

* Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de
combustiveis ndo credenciados (quando em viagem a outros municipios) de modo
a controlar a quilometragem.

e Permitir o registro de gastos com combustivel, pecas e servicos referentes aos
equipamentos, veiculos e outros exigidos pelo SICOM

» Controlar o deslocamento dos veiculos/equipamentos registrando data e hora
de partida e chegada, a rota e o operador. V
* Permitir langamento de ocorréncias de utilizacdo de veiculos no momento/do
langamento da utilizagao.

» Permitir controlar gastos com licenciamento dos veiculos.
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» Possuir rotina de controle de Notificagcdes/Multas permitindo informar data,
hora, veiculo, condutor e observaces.

e Possibilitar no controle de multas a identificacdo do motorista infrator.

e Possuir rotina de troca de hoddmetro, mantendo o histérico do anterior e
gerando os dados suficiente para o TCEMG.

+ Possuir rotina de controle de manutencgbes realizadas nos equipamentos.

e Permitir, na rotina de manutencdo, a possibilidade do controlador interno
atestar o langamento da manutencdo.

e Permitir o vinculo do lancamento da Manutencdo com um item/produto ja
cadastrado no setor de Materiais evitando assim duplicidade de cadastros.

» Permitir informar um produto e um servico no mesmo lancamento de
manutencao.

e Possibilidade de informar o empenho para registro da despesa com a
manutengdo no ato de langamento da manutencdo respeitando assim layout do
CVC do SICOM-TCEMG.

e Gerar os arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de Contas de Minas
Gerais através do sistema SICOM.,

s Possuir rotina de comparagdo entre valor do empenho e valor vinculado de
abastecimento e manutencdo demonstrando o saldo a ser utilizado pelo setor de
Frotas.

» Emitir demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por
6rgdo/unidade, por veiculo e por periodo.

e Emitir demonstrativo de custos com os seguintes filtros: por d6rgdo/unidade,
por

veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

¢ Emitir demonstrativo de médias com os seguintes filtros: por 6rgdoc/unidade,
por veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

e Emitir demonstrativo por local do servigo com os seguintes filtros: por
6rgdo/unidade, por veiculo e por periodo.

+ Emitir relagdo dos motoristas contendo a validade da CNH.

» Conter relag@o de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por
periodo, por motorista, por veiculo, tipo de servico, por local do servico.

e Possuir relatério de consumo médio por veiculo.

Possuir relatério de balanco financeiro do veiculo.

Possuir relatério de gasto de abastecimento por empenho.

Item 30 e 31: Médulo Controle Interno |

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.
» Disponibilizar pesquisas em todas as telas do sistema, evitando memorizacéo
de cédigos.

» Possibilitar o bloqueio do sistema por usuério.

» Visualizar relatérios antes da impressao.

+ Integrar com os moédulos destinados a planejamento, contabilidade, compras,
licitagbes, Contrato, patriménio, frotas, recursos humanos e tributac&o.

» Controlar usuarios possibilitando a personalizagéo do acesso a rotinas e
informacgdes do produto.

e Permitir atribuicBes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a
caracterizacdo dos usuarios.

e Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na.
Entidade, contendo as exigéncias para fiscalizagdo contdbil, financejra,
orcamentaria, operaaonal e patrimonial exigida no Art. 70 da CF/88, e demals
normas que se aplicam a realidade do Municipio.
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» Possibilitar o cadastro dos assinantes.

» Permitir cadastrar diversas comissdes de Controle Interno possibilitando
inclusdo de diversos responsaveis apontando periodo de responsabilidade de cada
um.

e Dispor de guia de instrugdes normativas a serem elaboradas pelo controle
interno com a finalidade, a ac&o inicial e final de cada uma.

» Dispor de modelo de instrugBes normativas (em PDF) com pontos de controle e
configuragdes de verificacdo de controle interno, para implantagdo do SCI.

» Dispor modelo de documentos base para verificacdes de controle interno.

» Dispor guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.

+ Dispor modelo de indicadores de macro controles.

» Dispor guija de informacgdes necessarias a cada macro controle.

Dispor modelo do projeto de lei de implantacdo do sistema de controle interno
no municipio.

» Possuir cadastro de responsédveis de cada setor possibilitando visualizagdo
somente dos ativos.

» Propiciar o cadastramento da checklist, que servira de base para as auditorias;
este cadastramento estard baseado em grupos e itens.

e Permitir configuragdo do checklist, informando a resposta em relacdo a
irregularidade eletronicamente diagnosticada.

» Permitir que na configuragdo do item da checklist seja possivel especificar uma
irregularidade e um parecer padrdo para esta irregularidade.

» Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os grupos da checklist.

e Permitir enquadrar a checklist em categorias (Boas praticas, verificagdes
constitucionais, entre outras) facilitando assim a localizacdo da mesma.

» Possuir checklists j& cadastradas das diversas dreas da entidade.

« Possibilitar que checklist seja duplicado para alteracdo, mantendo o original
para normal uso.

e Permitir vincular o 6rgéo, departamento e/ou setor a ser auditado em uma
auditoria a ser realizada.

e Permitir o agendamento de auditoria.

e Possuir rotina Unica de acompanhamento dos pontos de controle, apontando
status de cada ponto de controle possibilitando emissdo de avisos, Notificagbes ou
outro e qualquer documento proveniente do Controle Interno.

e Permitir que a classificagdo dos macro controles seja personalizada pelo
responsavel do controle Interno.

» Permitir cadastrar Macro controles distintos.

¢ Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macro Controle
conforme plano de controle do Responsével do Controle Interno.

» Permiti, através da definicdo dos pontos de controle, a realizacdo dos processos
de verificacdo de controle interno com as seguintes caracteristicas:

» Tela de facil operacdo e indutiva.

e SO permitir a criagdo de processos de verificacdo de controle interno com
instrugdes normativas aprovadas.

* Numeragdo automéatica dos processos de controle interno.

» Controlar a ordem cronolégica dos processos de CI.

» Permitir o langcamento de descrigdo do processo de CI.

* Realizar os questionamentos conforme as configuracdes de verificagdo de CI

definidas na instrugcdo normativa. P
« Indicar o préximo ponto e procedimento de controle a ser verificado. /

e Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, N&g e N&¢
aplicivel) seja respondida com agilidade através do teclado ou mouse. Saﬂgosé

AN
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» Possibilitar langar uma observacdo acerca de cada procedimento de controle
realizado.

« Registrar a data/hora e usuério que realizou a verificagdo.

e SO permitir a realizacdo de verificagBes para os usudrios vinculados a unidade
executora de controle interno.

« Possibilitar a categorizagdo dos assinantes (controlador, prefeito, entre outros)
da auditoria.

e Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsével, para que o mesmo informe
as respostas solicitadas na checklist.

s Permitir impressdo da notificacdo de auditoria junto aos responséaveis.

* Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a
auditoria.

o Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento da
checklist, com base em sua configuragdo.

e Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitacdo), possibilitando
registrar aquelas irregularidades que o sistema ndo tem condicdes de apontar
automaticamente. Exemplo: “publicar os balancetes da Lei de Responsabilidade
Fiscal (LRF) bimestralmente”.

 Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e
especificar a providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.

e Permitir especificar o responsdvel por cada providéncia, bem como o prazo
para sua execucdo. .

« Permitir anexar vérios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para
cada providéncia encaminhada.

» Possibilitar a inclusdo e cancelamento de novas agdes apds a aprovagdo.

» Possibilitar a readequagéo da data prevista e de conclus@o apds a aprovagdo.

e Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela
providéncia.

» Permitir enviar e-mail automético com a Notificagdo e sua total descrigdo.

e Permitir ao responsével consultar as providéncias que possui.

e Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que lhe foram
encaminhadas.

o Imprimir a notificacdo de auditoria.

» Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor”, para que 0 mesmo
possa dar prosseguimento ao processo.

» Registrar o parecer final da auditoria.

e Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando as irregularidades
apontadas, o parecer prévio e as providéncias a serem tomadas.

e Imprimir os “papéis de trabalho” ou a checklist da auditoria, permitindo realizar
a mesma de forma manual, para posterior insercdo no sistema.

e Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteragdes.

+ Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno através de
comando em tela ou atalho especifico no teclado.

* Permitir inserir atividades na agenda de obrigac0es.

» Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para
estes dias. Este calendéario deve estar integrado com os demais sistemas de modo
a evitar retrabalho.

» Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade
de maneira automatica. Ex.: A cada més entrega do relatério do controle interno.
e Permitir especificar os responsaveis pela execugdo das atividades a sere
desenvolvidas. .
o Imprimir relatério das atividades, permitindo informar no minimo o pefiodo [~
desejado; [
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e Imprimir a agenda em formato de calendério, mostrando todas as atividades
com seus eventos;

» Disponibilizar, através do mddulo de controle interno, emissdo de relatérios da
contabilidade para o exercicio das fungdes de controladoria, (gastos com pessoal,
gastos com salde, gastos com educacdo).

» Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucdo
orgamentaria de forma prévia, concomitante e subsequente, conforme determina
o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.

» Permitir a geragdo do relatdrio circunstanciado.

e Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatério
circunstanciado.

» Permitir definir observagdes padroes dos grupos que irdo compor o relatério,
evitando assim a sua redigitacdo para cada relatério.

e Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos no
Relatério Circunstanciado.

+ Permitir a utilizagdo de féormulas matematicas nas observacgGes. ex: a entidade
teve um gasto de R$ [receita-despesa]. '

» Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade e
outros de “forma nativa”, na geracdo do circunstanciado, dispensando
importagdes e exportagbes de informacdes ou redigitacdo.

e Permitir editar os valores que compSem os Grupos do Relatdrio
Circunstanciado.

» Possibilitar editar as observagdes dos Grupos do Relatério Circunstanciado,
descrevendo as consideracfes/recomendacdes do Controle Interno.

+ Possibilitar a anexacdo de arquivos (planilhas, etc.) ao relatério
circunstanciado.

e Bloquear a edigéo do relatério, para que o mesmo ndo possa mais ser alterado,
mantendo assim a sua originalidade.

e Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior
impressd@o ou consulta.

e Permitir que as informacgdes dos macrocontroles sejam fornecidas:

* Pela digitagdo dos agentes de controle interno de cada sistema administrativo.
» Através da importacdo dos outros mddulos, realizada automaticamente pelo
controle interno.

Item 32 - MAdulo Leis e Atos Normativos

+ Organizar, armazenar e controlar todos os Atos, Leis, Decretos, Oficios,
Projetos, etc.

+ Digitalizar os arquivos desejados nos formatos *.doc, *.pdf, *.gif, etc.

» Armazenar os documentos legais da entidade em banco de dados para maior
segurancga e confiabilidade.

» Realizar pesquisas que facilitem a localizacdo dos arquivos/documentos,
substituindo assim o manuseio de arquivos em papel e dando agilidade a
localizag8o desses documentos.

» Qutras principais caracteristicas sdo:

» Cadastro de Pessoas com Foto para o caso de Vereadores e Prefeitos;

« Cadastro de Partidos Politicos utilizados nos Candidatos Eleitos;

e Cadastro de Finalidade — Tema o qual a lei se trata; N X
» Cadastro Tipo de Comissdo - Para qual finalidade a comissdo sera responsaVe\lﬁ\ O
e Legislatura - Registram-se as Legislaturas referentes as leis; aayss” Wgae\ !

* Projeto - Projeto de Lei apresentado pelo Vereador ou Contribuinte;

-
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e lLei - Cadastro de leis, com Data, Finalidade, Trémite, Autor, Projeto,
Comiss8o, Simula, Descricdo e Imagens da Lei;

e Digitando as Leis e inserindo as Imagens, posteriormente podem ser
Capturados os Caracteres das imagens desde que a mesma seja de boa
qualidade, caracteres estes que ser@o importados para o Descritivo da Lei,
podendo futuramente efetuar;

s Consultas em determinada parte de texto;

e Relatério de Leis Abreviado com simula e dados cadastrais;

e Relatério de lLeis Completo com a Lei e todo seu Descritivo, sendo ele
Capturado ou Digitado pelo usuério.

LOTE 02: MODULO SISTEMA DE EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA

Item 01: Sistema de Emissio de Nota Fiscal Eletrénica

e Permitir que as empresas solicitem o servico de emissdo de Notas Fiscais
Eletrénicas.

s Permitir & autoridade fiscal liberar ou cancelar qualquer autorizacdo para
emissdo de Notas Fiscais Eletrénicas em qualquer momento.

e Permitir ao usudrio (emissor da Nota Fiscal Eletrénica) a consulta das Notas
Fiscais Eletronicas, tanto emitidas quanto tomadas.

e Gerar, de forma automatizada, o valor do Imposto Sobre Servigos para as
Notas Fiscais Emitidas.

s Possibilitar, a qualquer usuario (cidad&o, entidade, empresa, etc.), verificar a
autenticidade das Notas Fiscais eletronicas emitidas;

e Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
informacg8es atualizadas imediatamente apds o término da transagéo;

e Utilizar ano com guatro algarismos;

e Utilizar a lingua portuguesa (Brasil) para toda e qualquer comunicagdo dos
sistemas aplicativos com os usuarios;

e Garantir que os sistemas aplicativos tenham integragdo total entre seus
modulos ou fungbes;

« Exibir mensagens de adverténcia ou avisos de erro que indiqguem ao usudrio
uma situacio de risco ao executar procedimentos. Nesses casos o sistema devera
solicitar a confirmacgdo ou, em determinados casos, impedir que o usudrio execute
uma operagdo invalida;

s Possuir recursos para cancelamento de NFS-e de forma on-line;

s Alterar senha de usudrio mediante o fornecimento da senha anterior;

e Gerar NFS-e pela integracdo com sistemas do contribuinte (modalidade web
services): o sistema deverd disponibilizar uma série de interfaces para troca de
mensagens XML que contenham os dados de RPS assinados digitalmente (através
de Certificado Digital padrdo ICP-Brasil) pelos sistemas dos contribuintes. Este
sistema permitirda que as empresas integrem seus proprios sistemas de
informacgBes com o Sistema de NFS-e da Prefeitura, utilizando o padrao ABRASF;

« Possuir interface web services que permita a consulta de NFS-e através do {
RPS;

s Possuir interface web services que permita o cancelamento de NFSe. Neste }
caso o documento auxiliar de NFS-e deverd possuir algum elemento gréfico que

identifique facilmente que a NFS-e esté cancelada;

e Trazer, na emissdo de NFS-e para contribuintes optantes pelo simples naciogaf:‘

o campo aliquota j& preenchido com a aliquota Gltima nota informada pelo g
contribuinte, porém deixando o campo livre para edicdo; , 0\';\&%\‘3
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» Possibilitar a exportagdo da nota fiscal eletrénica em arquivo XML, podendo ser
individual ou em lote;

» Possuir, na emiss@o de NFS-e, campo para insercdo de informagdes adicionais:
» Permitir ao prestador cadastrar os dados preliminares do tomador dos servicos
caso esse ndo seja encontrado na base de dados do sistema;

e Possibilitar a reutilizacdo dos dados cadastrais de contribuintes do sistema de
modo que o prestador apenas informe o CNPJ ou CPF e as demais informacdes do
tomador devem ser preenchidas automaticamente;

* Permitir o envio da nota fiscal eletronica por e-mail;

» Possibilitar a consulta, visualizagdo e reimpressdo das notas eletrdnicas ja
emitidas;

» Possibilitar, em havendo previsdo legal, a insercdo na nota fiscal eletrdnica de
servigo campo “dedugdo da base de calculo do ISS”;

« Emitir online das guias de recolhimento para individual ou por agrupamento de
notas.

e Permitir aos usudrios do sistema emitir guia de recolhimento no sistema da
Nota Fiscal Eletronica por notas fiscais emitidas ou agrupadas.

e Permitir aos usudrios emissdo de relatérios quantitativos de notas
emitidas/canceladas/substituidas quando for o caso.

» Permitir Cruzamento de dados entre os sistemas de arrecadacio.

» Permitir dedugdes nas notas fiscais de até o teto maximo de acordo com Lei
033/2010, artigo 62, inciso IV (Construgdo Civil).

» Permitir a utilizagdo do cddigo de servigo da Lei 116/03 somente quando for
compativel com o CNAE e regulamento da atividade. Com interacdo das aliquotas
vigentes do municipio.

e Possuir ambiente teste para simular emiss8es aos usuarios.

» Possuir o cadastro e financeiro integrado com o sistema de cadastros do
municipio e controle financeiro.

« Integrar a aliquota apurada no sistema de declaracdo da Receita Bruta total,
para o sistema da nota fiscal eletrénica de modo que seja automética, para que
néo haja erros nas aliquotas na emissdo das notas.

» Possuir relatério de notas com ISS retido;

« Possuir relatério com Notas Fiscais tributadas fora do municipio;

» Possuir a emissao do livro fiscal;

» Possuir relatério de maiores contribuintes do ISS;

e Possuir relatério com total de notas emitidas por um ou vérios contribuintes;

e Possuir opgdo de gerar relatérios em CSV ou PDF.

e Possuir opgéo para baixa manual da guia;

» Possuir opgdo para bloqueio de emissdo de guias, nesse caso quando as
mesmas ja se encontrarem em divida ativa;

» Possuir opgdo para cancelamento de uma guia;

» Possuir relatério com o total de arrecadacdo mensal ou anual;

» Possuir opgdo para alterar o status de uma guia de aberta para cancelada ou
de cancelada para aberta;

e Possuir opgcdo para cadastramento de novos usudrios do sistema e suas
respectivas permissoes;

* Possuir mecanismo que envie a senha do contribuinte via e-mail assim que seu
cadastro for liberado;

» Possuir controle de emissdo de notas por AIDF por periodo;

e Permitir que o prestador optante pelo simples nacional informe mensalméﬁte
sua aliquota; ;
e Permitir inscrever em divida ativa os débitos vencidos e ndo pagos; s'e
e Permitir a geragdo de carta de correcdo eletrbnica nos pardmetros da A%\ @ﬁ’,we
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e Permitir a geracdo de relatérios analiticos das notas fiscais relacionando
informacdes dos dados contidos das notas fiscais;
e Permitir inscrever os devedores do ISSQN em divida ativa do municipio;

LOTE 03: MODULO SISTEMA WEB LAI (LEI DE ACESSO A INFORMAGAO)

Item 01: Sistema Web Lei de Acesso a Informacdo - PREFEITURA l

» Possibilitar a publicacdo do conjunto de informacGes geradas pela Instituicdo,
via internet, de forma objetiva, transparente, clara e atualizada diariamente, em
conformidade com as Leis Complementares n®, 101 e n®. 131 da Secretaria do
Tesouro Nacional, Lei da Transparéncia 12.527 de 18/11/2011 e o Decreto
7.724/12.

» Disponibilizar médulos para administragdo do Portal e configuracdo e acesso:

» Disponibilizar drea restrita onde serdo realizados os envios dos arquivos do
Orgamento, Acompanhamento Didrio e Alteracdes de Programas e
Projeto/Atividades.

» Gerar Logs para o acompanhamento do processamento dos arquivos enviados

s Permitir a manuteng8o dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal -
LRF

» Permitir a manutencdo dos dados referentes a legislagdo federal

+ Permitir a manutencgéo dos dados referentes a legislagdo estadual

» Permitir a manutencdo dos dados referentes a legislacdo municipal

» Permitir a manutengdo dos dados referentes a plano plurianual - PPA

» Permitir a manutencdo dos dados referentes a lei de diretrizes orcamentarias -
LDO

e Permitir a manutengdo dos dados referentes a lei orgamentéria anual - LOA

+ Permitir a manutencdo dos dados referentes a salério individual com todos os
beneficios e descontos

» Permitir a manutenc&o dos dados referentes a gastos com educacdo

e Permitir a manutengdo dos dados referentes a gastos com educacdo FUNDEB

» Permitir a manutencdo dos dados referentes a gasto com satde

» Permitir a manutencgéo dos dados referentes a gastos com pessoal

¢ Permitir a manutencdo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

» Permitir a manutencéo dos dados de demonstrativos da execuc8o orcamentaria
« Permitir a manutencdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econdémica

« Disponibilizar Log de todas as alteracdes realizadas por usuario com data de
alteracéo

* Permitir a manutencdo de dados de usuéarios da entidade

+ Permitir a manutencdo dos dados da entidade

e Permitir o cadastro de texto informativo sobre a LAI.

s Permitir a inclusdo de organograma das Entidades

+ Permitir a inclus@o de Perguntas Frequentes e respostas

» Permitir inserir no portal a publicacdo do Diario Oficial do Municipio, com no
minimo as seguintes informagdes: edicdo, assunto, data de publicacdo, anexagdo
de arquivos e consulta por palavras-chave;

» Apresentar médulos para publicacdo dos dados de contas publicas, legislacéo,
pessoal, lei de responsabilidade fiscal, execugo orgamentdria, compras. e
Contrato: /

« Realizar a consulta por tributos arrecadados de acordo com a LEI (IN n© 2;8, de
05 de maio de 1999, art. 29, inciso I) Lei 9,755 de 16 dezembrc de 1998. | 50‘3?'?\"
e Permitir filtrar os tributos arrecadados por exercicio e més @%550( ored®
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» Realizar a consulta por orcamentos anuais de acordo com a Lei (IN n© 28, de
05 de maio de 1999, art. 29, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

e Permitir filtrar por exercicio e més

e Permitir filtrar os orgamentos anuais por demonstrativo das Receitas Estimadas
» Permitir filtrar os orcamentos anuais por demonstrativo da despesa por unidade
orcamentaria

e Permitir filtrar os orgamentos anuais por despesa por funcdo / subfuncdo /
programa

o Permitir filtrar por despesa fixada por grupo de despesa

+ Realizar a consulta por execucdo dos orcamentos de acordo com a lei (IN n©
28, de 05 de maio de 1999, art. 29, inciso XI e XII) Lei 9.755 de 16 dezembro de
1998

o Permitir filtrar a execucdo dos orgamentos por exercicio € més

o Permitir filtrar a execugdo dos orgamentos por receita realizada

e Permitir filtrar a execugdo dos orcamentos como despesa por unidade
orcamentaria

o Permitir filtrar a execucdo dos orgamentos por despesa por fungdo / subfuncédo
/ programa

e Permitir filtrar a execugdo dos orgamentos por demonstrativo da execugdo da
despesa por grupo de despesa

¢ Realizar a consulta por balango orgamentario de acordo com a lei (IN n° 28, de
05 de maio de 1999, art. 29, inciso XIII e XIV) Lel 9.755 de 16 dezembro de 1998
s Permitir filtrar o balango orcamentario por comparativo da receita orgada com
arrecadada

» Permitir filtrar o balango orcamentario por comparativo da despesa

e Permitir filtrar o balanco orcamentario por comparativo da receita orcada com
arrecadada

« Permitir filtrar o balanco orcamentario por exercicio e més

» Realizar a consulta por demonstrativo da receita e despesa de acordo com a lei
(IN no 28, de 05 de maio de 1999, art. 29, inciso XV e XVI) Lei 9.755 de 16
dezembro de 1998

e Permitir a consulta por demonstrativo da receita

e Permitir a consulta por demonstrativo da receita filtrando por exercicio, més e
natureza da receita.

e Permitir detalhar o demonstrativo da receita por natureza de receita,
permitindo a visualizagdo de todos os meses anteriores dentro do exercicio
selecionado.

+ Permitir a consulta por demonstrativo da despesa

e Permitir a consulta por demonstrativo da despesa por unidade orcamentaria

e Permitir detalhar o empenho dentro de uma unidade orcamentaria selecionada
» Permitir a visualizacdo das legislacbes federais

s Permitir a consulta de legislagdes federais através de filtros

o Permitir a visualizagdo de LegislacOes estaduais

e Permitir a consulta de legislagbes estaduais através de filtros

o Permitir a visualizacdo das legislagbes municipais

e Permitir a consulta de legislagdes municipais através de filtros

« Permitir a visualizacdo de legislacdo Plano Plurianual - PPA

» Permitir a consulta por legislacdo plano plurianual através de filtros

« Permitir a visualizacdo de legislacdo lei diretrizes orgamentarias - LDO

» Permitir a consulta por legislacéo lei diretrizes orcamentérias através de filtros
e Permitir a visualizacdo por legislacéo lei orcamentaria anual - LOA
« Permitir a consulta por legislacdo lei orcamentaria anual através de filtros /” h
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« Permitir a visualizagdo dos dados referentes a salario individual com todos os
beneficios e descontos

s Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros

o Permitir a visualizagdo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal
referente aos dados do SICONFI

« Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal através
de filtros

e Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com educagdo

e Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educagdo através de
filtros

e Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com educagdo FUNDEB

e Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educagdo FUNDEB
através de filtros

¢ Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com satde

s Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com salde através de filtros
» Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com pessoal

» Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal através de filtros
« Permitir a visualizacdo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

» Permitir a consulta dos dados referentes a receita corrente liquida através de
filtros

e Permitir a visualizagdo dos dados referentes a demonstrativo da execugéo
orcamentaria

e Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da execugao
orgcamentaria através de filtros

* Permitir a visualizacdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econdmica

e Permitir a consulta dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econdmica através de filtros

e Permitir a visualizacdo dos dados referentes aos gastos com processos de
licitagdo

e Permitir a consulta dos dados referentes aos gastos com processos de licitagao
* Permitir a visualizagdo dos dados referentes aos Contrato

e Permitir a consulta dos dados referentes aos Contrato

¢ Permitir a inclusdo de documentos em PDF dos editais publicados e Contrato
assinados;

« Permitir a consulta dos editais publicados e Contrato;

LOTE 04: MODULO ADMINISTRAGCAO DE PROTOCOLO

Item 01: Administracao de protocolo - Prefeitura

» Devera ser integrado ao sistema de fluxo de processos.
e Permitir o preenchimento de dados essenciais do cadastro como: Nome ou
Razdo social, CPF, CNPJ com digito verificador, endereco de correspondéncia,
documentos de identidade, telefone e e-mail para contato.

e Permitir o cadastro dos o6rgdos e setores por onde serdo tramitados os
processos.

e Permitir a inclusdo de documentos para anexar aos processos. s
» Permitir a inclus&o de locais para arquivamentos de processos. /
e A numeracdo dos processos & automatica de acordo com o sistema de ﬂuxo de
processos.

e Permitir a juntada de processos.
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e Permitir a tramitacdo individual ou por grupo, sendo que por grupo, o usudrio
poderd também selecionar somente alguns processos a serem enviades a um
determinado local.

» Deverd gerar automaticamente o novo processo no sistema de fluxo, quando
um novo requerimento ou protocolo for gerado.

e Manter histérico da tramitag&o do processo.

e Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da
inclusdo do processo.

e Permitir ao usudrio envolvido em uma tramitagdo do processo que o0 mesmo a
qualquer tempo, possa adicionar informagbes complementares ao mesmo,
conforme solicitado pela entidade.

e Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as
diversas fases de sua tramitacdo.

e Disponibilizar informacBes ao usudrio referente aos documentos necessarios
para abertura de processos, de acordo com o assunto.

» Permitir o cadastro de rotas predefinidas, para determinados tipos de processo
e assuntos, informando automaticamente ao usudrio nestes casos, qual o préximo
encaminhamento.

e Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sua
localizacdo fisica e motivo do arquivamento do processo.

» Possuir opcdo de desarquivamento de Processos.

e Permitir a consulta de processos através do nimero do processo ou numero do
protocolo € CPF do requerente, permitindo visualizagdo do roteiro por onde
tramitou o processo.

» Possibilitar a anexagdo de documentos no ato e na tramitagdo dos processos.

e Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em
um determinadoc assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de
assuntos.

e Permitir a consulta de processos através do numero de processo / protocolo,
CPF do requerente.

e Possibilitar a anexagdo de documentos solicitados no cadastramento e no
trémite do processo.

e Permitir tanto ao usuédrio remetente, quanto aos usudrios de destino
acompanhar através de consultas os aceites e observagdes, atestados ocorridos
nos processos e documentos.

+ Permitir a emiss8o de documentos obrigatérios por processo.

e Possuir menu contendo as principais rotinas do sistema afim de facilitar a
utilizacdo pelos operadores.

e O sistema devera trazer de forma agregada um completo mdédulo de controle
de protocolos e requerimentos digitais, onde o cidaddo, através de um acesso via
WEB, possa fazer alguma solicitagdo e também acompanhar seu protocolo, e que
este seja muitiplataforma, podendo ser acessado tanto via computador, ou
dispositivo portatil como smartphones ou tablets. Este sistema de protocolos
devera ser produzido em linguagem apropriada para que seja alojado no sitio
eletrénico da instituicdo, e deverd gerar de forma automatica um novo fluxo de
processos dentro do sistema GED e da mesma forma atribuir este protocolo ao
setor responsavel, assim como avisar aos responsaveis por aquele setor quando
um novo protocolo for emitido.

+ manter o histérico de todas as solicitacSes que ora sejam feitas pelo cidadao.
Todos os processos gerados por cada solicitagdo deverdo ficar disponiveis para
futuras consultas pelo cidaddo sempre que for necessério.

e Ao finalizar um determinado processo o cidaddo poderd obter todo
documentos que lhe forem disponibilizados pela instituigdo, tendo livre ac 550450
para baixa-los e usd-los devidamente de acordo com suas necessidades.

~.
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como dito anteriormente, estes documentos deverdo ficar também armazenados
no histérico para que sejam baixados posteriormente ou a qualquer momento que
forem necessarios.

» Deverd permitir que os servicos que forem prestados pela entidade via sistema
de protocolo sejam livremente cadastrados, assim como os dados e documentos
necessarios para o atendimento daquela solicitagdo. E a sincronizacdo apds o
cadastro de um determinado servigo, ou de algum documento relacionado aquele
servico devera ser executada em tempo real com o sistema de protocolo.

o Dentro desse médulo de protocolo eletronico devera ser permitido ao cidaddo
tanto a criagdo de um novo protocolo, a manutencdo e acompanhamento de um
determinado fluxo em andamento assim como o amplo acesso aos protocolos ja
finalizados.

+ O cidad&o podera ainda certificar a autenticidade de algum documento que lhe
fora disponibilizado pela entidade informando o nimero hash tanto dos assinantes
guanto do documento em si.

LOTE 05 - SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS

Item 01: Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos

Acesso ao sistema
* O sistema deverd permitir o acesso ao Processo Eletrbnico usuérios
previamente cadastrados pelo Super Administrador
» O acesso ao sistema devera ocorrer somente via login e senha
e Senha de acesso:
o Deverd ser Unica e intransferivel para cada usudrio, o proprio usuario
poderd trocar sua senha quando achar que for necessario.
o Administradores do sistema n&o terdo acesso/visualizacdo a senha do
usuario cadastrado
e Esquecimento de senha:
o O Usuario Super Administrador podera resetar a senha de um usuario
quando o mesmo ndo lembrar suas credenciais.

Entidade
O sistema devera gerenciar o cadastro da Entidade:
* Nome Da Entidade
* CNPJ
» Endereco
» Telefone
+ Data do Cadastro;
« Data da Atualizacdo;

Gestor ou Responsavel
O sistema devera gerenciar o cadastro do(s) gestor(es) da entidade contendo:

¢ Nome do Gestor(a)

» CPF

* Telefone

+ Data Inicial da Gestdo

+ Data Final da Gest&o.

» Cargo Ocupado;

+ Data do Cadastro;

+ Data da Atualizac8o do Cadastro;
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Dados da(s) Secretaria(s) / Setor(es)
O sistema devera gerenciar o cadastro das Secretarias:
« Nome da Secretaria
* Sigla
» Entidade Vinculada;
e Endereco;
* Telefone;
« Data do Cadastro;
» Data da Atualizagdo do Cadastro;

Método de Composicdo do Documento
O sistema devera disponibilizar o seguinte método de composicdo do
documento:
+ Editor de texto
e ampliar - recurso ampliar o editor no navegador.
e alinhamento de pardgrafo - alinhar pardgrafo, dentro da tabela, caixa ou texto
simples.
» formatagdo de texto - negrito, itdlico, sublinhado e texto cortado.
texto sub ou sob escrito - colocar o texto menor abaixo ou acima.
lista numérica ou padrdo - criar lista numeral ou simples com “pontos”.
recuo de paragrafo e listagens - recuo em paragrafos e listas.
o desfazer - voltar uma ou mais acgdes, também acessado por ctrl+z, ou
command + z.
* refazer - avancar uma ou mais agdes, também acessado por ctrl+y ou
command + .
» fonte - alterar fonte do texto.
e tamanho da fonte - alterar tamanho do texto que escrever no editor.
e cor da fonte - alterar cor da fonte.
¢ cor de fundo da fonte - alterar cor do fundo da fonte.
» links - inserir link web.
s &ncora - marcar pontos chaves da pagina.
e imagem - inserir imagens e textos juntos.
e tabelas - inserir e editar tabelas e células.
¢ linha - inserir linha.
» caracteres especiais — inserir caracteres especiais mais comuns e usados na
web.
+ Insercgd@o de arquivo no formato PDF
» Sistema devera aceitar arquivo limitado ao tamanho de 30 Megabyte;
e Sistema deverd exibir em tela o arquivo .PDF enviado no momento da
composicdo do documento;
» Sistema devera exibir o progresso de envio do arquivo para o sistema/servidor;
e Sistema devera exibir mensagem de sucesso ou falha no envio do arquivo para
o sistema/servidor

Documentos

O sistema devera gerenciar os Tipo de Documento:
e Os documentos serdo anexados no formato PDF (Portable Document Format)
de acordo com o disposto na lei federal, sobre os quais poder&o ser feitos
anotacBes e marcagdes previamente dispostas pelo sistema, assim como aplicar
assinaturas eletrdnicas tanto nos moldes da lei 14.063, quanto por token ou
certificado digital nos formatos existentes de acordo com a ICP Brasil. U
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assinatura também poderd ser solicitada tanto para um usuario interno ou externo
sem gque O processo necessite ser tramitado.

* A obtengdo de um documento tanto para gerar um novo fluxo quanto para ser
anexado a um fluxo existente deverd ser permitida de diversas formas, tanto
podendo ser carregadoe de um arquivo local, ou obtido diretamente de um
aparelho de scanner, ou vindo de uma solicitacdo externa via web, ou serem
enviados automaticamente através de uma impressora virtual agregada ao
sistema

* A assinatura no documento sera: Indispensével, Dispensavel ou Inutilizada;

« O Tipo de documento poderéd ser composto/criado;

» Documento vinculado ao processo, é o documento ao qual fica junto a um
Processo. Exemplo: RG, CPF, Cartdo CNPJ], CNH, Boletim de Ocorréncia, Atestado,
Comprovantes;

» Documentos Independentes (Sem vinculagdo a processo), aviso, comunicado;

» Data do Cadastro;

» Data da Atualizacdo do Cadastro;

- Um usudrio poderd anexar ao fluxo quantos documentos forem necessarios,
assim como poderd deletar um documento pertencente ao setor do qual ele tenha
permiss@o de acesso, onde serd registrado também um log no sistema assim
como um registro no histérico de tramitagdo do fluxo e linha do tempo.

. O sistema devera ter uma impressora virtual, reconhecida pelo Windows como
se fosse uma impressora fisica, onde por ela deverd ser enviado documentos
diretamente ao sistema de fluxo por um comando simples de impresséo e devera
ser possivel realizar esse envio por qualquer software ou sistema de informacdo
que dere relatérios, assim como documentos de edicdo de texto, planilhas
eletronicas, leitores de PDF, navegadores, sistemas de informgdo gerencial,
sistemas integrados, dentre outros.

» Um documento poderd ser gerado também como um modelo de documento
padrdo, que serd cadastrado no sistema, contendo um texto previamente
formatado contendo campos que serdo varidveis os quais serdo solicitados
automaticamente no ato da geracdo do documento. O sistema deverd permitir o
cadastramento de quantos documentos padrdes forem necessarios, facilitando a
produgdo de documentos com teor repetitivo evitando que os mesmos
necessitem ser produzidos por um editor de texto quando forem necessarios,
automatizando a producao de fluxos e processos, ou anexos que contenham esse
tipo de documento.

« Um fluxo de processo deverd permitir que qualquer documento anexo seja
exportado, a qualguer momento ou etapa de tramitagdo.

« Um fluxo de processos deverd separar cada documento anexado organizando-
os de forma cronoldgica e mantendo sua integridade durante todo o trajeto até
gue o processo seja entdo finalizado e arquivado.

. Apds a finalizacdo de um determinado processo o mesmo devera ficar
disponivel para consulta, sempre que necessario, ndo sendo permitidas mais
alteragbes no mesmo (a ndo ser que seja solicitada uma reabertura do processo
ao administrador), e deverd também ser localizado de forma sicrona no sistema
de busca dos documentos do legado (arquivo morto) permitindo que sejam
visualizados tanto arquivos previamente indexados do arguivo morto quanto
arquivos de processos de fluxos atuais, visto que todos se tratam de documentos
digitais, independente se forem produzidos recentemente ou se vieram do
arquivo morto através de processo de digitalizacdo.

- O sistema de busca devera organizar devidamente os documentos produzidos _
pelo fluxo indexando-os pelos mesmos elementos de busca de documentos do”
legado, como por exemplo o nome, nimerc e setor ao qual o docume
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pertence, assim como exercicio, més e data do processamento. Os mesmos
também dever&o permitir a busca por OCR (Onde a indexacSo é feita por
elementos que estejam presente em todo o teor do documento).

« O sistema de busca deverd ainda restringir o acesso aos documentos
produzidos por fluxo de processos de acordo com a permissdo do usuédrio em
cada setor da mesma forma em que é restringido os documentos vindos do
legado por processo de digitalizacdo.

« O Sistema deverd permitir que sejam feitas anotacdes, aplique de selos, itens
de checagem, carimbos e outros itens previamente definidos em qualquer
documento do fluxo, permitindo que marcacBes sejam feitas nos documentos
conforme necessidade, facilitando a manipulacdo dos processos de cada fluxo.

Niimero do Documento

O sistema devera gerenciar os nimeros dos documentos por Reparticio, Ano e
Ndmero do documento.

Ordem de Tramitacao de Documentos
O sistema devera gerenciar a ordem de tramitacio do documento
* Tipo de documento;
e Tramitag@o entre departamentos: Sim/N&o;
e Tramitagdo por usuario especifico.
e Ordem de tramitacdo: Sim/Nao
» Posicdo da Tramitagdo: 19, 29, 39, ...;
* Departamento;
» Documento Obrigatério: Sim/N&o
e Selecionar o(s) Tipo de Documento(s);

Consulta do Documento
o sistema devera disponibilizar a consulta de documentos,
pesquisando/filtrando por:

e (Cddigo/Numero de identificacdo do documento

s Tipo de Documento

* Ano

e Por Intervalo de data, inicial e final
Encaminhado: Sim/N&o
e Lista/Relatério dos Documentos

Processos
O sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processo:
e Nome do Tipo de Processo;
e Tipo de procedimento;
e Processo ficara disponivel ao publico: Sim/N&o;
* Processo iniciard com a solicitagdo de Memorando/Requerimento deferido pelo
departamento;

Ordem de Tramitacao f
O sistema devera gerenciar a ordem de tramitacio do processo
e Tipo de Processo;
» Tramitagdo entre departamentos: Sim/N&o;
¢ Ordem de tramitacdo: Sim/N&o
» Posigao da Tramitacdo: 19, 29, 39, ,..;
* Departamento;
* Documentos Obrigatdrios: Sim/N&o

e ¥
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* Selecionar o(s) Tipo de Documento(s);

Ano
O sistema devera gerenciar os Anos disponiveis exibindo a data do cadastro.

Processo Administrativo
O sistema devera gerenciar os niimeros dos Processo por Ano

Gerenciamento do(s) Memorando(s)
O sistema deverd gerenciar o cadastro dos memorandos e controlar
automaticamente os niilmeros dos memorandos iniciando do 1 a cada ano novo
cadastrado/iniciado, memorando sé poderd ser encaminhado e respondido
quando estiver assinado pelos responsaveis:

e Abertura do memorando

e Cdédigo/NUimero de Identificacdo nico do documento

e Cddigo de Verificagdo/Autenticidade do documento

* Repartigao de Origem

e Ano

» Refere-se a solicitagdo de processo

» Disponivel internamente ou ao plblico em geral

e Titulo do Memorando

e Texto do Memorando

* O(s) assinante(s) do memorando

* Rubrica/Assinatura do documento

* Encaminhar memorando & Reparticdo

¢ Encaminhar memorandc a um usuério do sistema

* Data e hora do documento

e Autor do Documento

» Lista/Relatério dos memorandos assinados pelo usudrio do sistema

Gerenciamento do(s) Documento(s) Independentes

* O Sistema devera gerenciar o cadastro dos documentos avulsos

* Abertura/Confecgdo do documento devera registrar:

o Cédigo/Nimero de Identificacdo tinico do documento

Cédigo de Verificacdo/Autenticidade do documento
Tipo de Documento (exemplo: Balancete, Aviso, Carta,)
Exibir o método de insergdo do texto: Editor de Texto/PDF
Titulo do Documento
Conteudo do Documento (Editor de Texto ou Arquivo .pdf)
O(s) assinante(s) do Documento
Rubrica/Assinatura do documento
Data e hora do documento
Autor do Documento
Lista/Relatério dos Documentos Assinados pelo usudrio do sistema

o 0 0 0O 0 0O 0 0 0 o

Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema

Sistema devera gerenciar, armazenar e produzir os documentos inseridos pelo

editor de texto no formato PDF (Portable Document Format)
» Editor de texto para dlgltagao/confecgao do documento

e Constar em todas as paginas o nimero da pagina

¢
Pagina 54
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* Cabegalho em todas as paginas com as informacBes da entidade (brasao,
nome, enderego completo, CNPJ)
* Adicionar pagina(s) ao final do documento contendo as seguintes informacoes:
Lista dos assinantes do documento
Nome do assinante
CPF do assinante
Rubrica/Assinatura do Documento
Data e hora da assinatura
Cédigo de controle/autenticidade da assinatura
QRCode do cédigo de controle/autenticidade da assinatura

o NO© da Lei/Decreto que regulamenta a assinatura eletrénica;
+ Informagdes do Documento:

o NO© de identificagdo Unico do documento
Tipo do Documento
Nome do autor do documento
CPF do autor do documento
Data e hora do documento
QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Enderego de verificagdo da autenticidade do documento
* A assinatura eletrnica deverd estar dentro dos moldes do que é disposto na lei
federal 14.063, estando no modelo duplamente qualificado onde para cada
assinatura eletronica deverd constar dois cédigos QR, nos padrBes mais
modernos, onde um deles deverd qualificar o assinante responsdvel, contendo
data e hora da assinatura e identificacdo por cédigo hash Unico, e o outro deverd
qualificar o documento em si, constando seu cédigo, nome, data de producao e
também um hash Unico para aquele documento
* O Sistema deverd permitir que sejam feitas anota¢Ses, aplique de selos, itens
de checagem, carimbos e outros itens previamente definidos em qualquer
documento do fluxo, permitindo que marcagdes sejam feitas nos documentos
conforme necessidade, facilitando a manipulacdo dos processos de cada fluxo.
* Preenchimento de campos de formulérios ou assinatura: N&o permitido(a)
* Agrupamento de documentos: N&o permitido(a)
e Copia de conteldo: N&o permitido(a)
* Acessibilidade de contetido ativada: Permitido(a)
» Extragdo de pdginas: Ndo permitido(a)
» Palavras-Chaves: Deve conter o codigo de controle/autenticidade do
documento e a URL de verificacdo do documento
* Data de criacdo do documento
* Nome do sistema do Processo Eletrdnico.
« Os QR Codes gerados pela assinatura eletrénica digital deverdo ser escaneaveis
por qualquer aparelho smartphone ou afins que irdo direcionar diretamente para o
aplicativo de identificagdo onde os dados do assinante e do documento serdo
apresentados, sem intervengdo do usuédrio, sendo entdo um processo
completamente automatico.
» A identificacdo do Documento em si via QR Code da assinatura, deverd permitir
que o mesmo seja baixado com seu inteiro teor, o que ird evitar fraudes e
adulteragdes no mesmo, conforme disposto pela lei federal n® 14.063/2020.
» O sistema devera permitir ainda a assinatura eletrénica via Certificado digital
emitido pelas entidades certificadoras credenciadas no Brasil (ICP Brasil).
Permitindo ainda que as assinaturas possam ser combinadas, ou seja, um.—~
documento podera ser assinado tanto pela assinatura dos moldes da lei federal p®
14.063/2020, quanto por certificado digital ou ambas.
- Uma solicitacdo de assinatura poderd ser feita para um funcionario de fo
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externa que ird acessar o sistema via médulo WEB, onde deverd ter acesso ao
documento em seu inteiro teor assim como aos demais documentos do processo
de tramitag@o, onde podera fazer sua anadlise, tendo a opcdo de autorizar ou vetar
uma assinatura. Todos esses atos deverdo constar no histérico do fluxo do
processo, gerando um log no sistema.

. O sistema devera avisar automaticamente ao usudrio quando uma assinatura
externa for autorizada ou recusada, assim como permitir um filtro na listagem da
caixa de entrada de fluxo por processos que ja tenham resposta nas solicitacGes
de assinatura.

« O sistema deverad permitir que uma solicitacdo de assinatura seja feita a um
usudrio externo (que ndo pertenga ao quadro de funcionarios da instituicdo) o
qual receberd a solicitagdo por meios eletrdnicos diversos e devera ter acesso a
um aplicativo de smartphone onde seguird as etapas necessdrias para a
autorizag@o de uma assinatura eletrbnica.

« O aplicativo para assinatura externa serd acessado pelo solicitado,
automaticamente através de um link, ou fazendo a leitura de Cddigo QR que
contenha os dados da solicitagdo, o aplicativo devera fazer parte desse mddulo,
sendo fornecido juntamente com o sistema de fluxo em um mesmo pacote.

- A autorizag8o da solicitagdo por um usuario externo devera obter alguns dados
conforme estabelecido pelas normas, tais como nome completo, CPF, documento
de identificacdo, entre outros. O aplique desta assinatura em um documento
deverd ser analisado previamente pelo usuério solicitante, que deverd dentro do
sistema verificar se todos os quesitos solicitados foram devidamente satisfeitos
para que entdo a assinatura eletrbnica seja agregada ao documento, dando fé e
autenticidade do mesmo.

« O sistema deverd permitir o cadastro de documentos personalizados, onde um
usudrio informa os termos deste documento utilizando um editor de texto interno
ao sistema, ou colando o teor de um editor externo como por exemplo o Microsoft
Word. Neste texto o usudrio ird informar quais campos serdo varidveis, assim
como também poderd cadastrar cada campo de um documento, o tipo de dado
que ele carrega, por exemplo um campo do tipo texto, numérico ou monetério, e
este cadastro deve ser Unico e replicdvel, ou seja, um campo ora jé cadastrado
poderd ser reutilizado em um outro documento personalizado. No ato da criacdo
de um novo fluxo de processo ou anexando algum documento a um processo,
esse recurso poderd ser invocado e o informante ird gerar automaticamente esse
documento em tempo real, informando os campos varidveis e o sistema deverd
gerar e anexar este documento ao fluxo. O sistema deverd permitir ainda a
gravagdo dos dados pertencentes a cada campo deste documento do fluxo para
uma futura necessidade da produgdo de um mesmo documento contendo os
mesmos dados.

Documentos gerados via arquivo .PDF enviados/anexados/juntados
Sistema devera gerenciar, armazenar e reproduzir os documentos inserido via
arquivo .PDF (Portable Document Format)
* Opgdo de adicionar um ou mais arquivos no formato .PDF
» Os arquivos em .pdf deverdo ser compativeis com os leitores populares de PDF
» P&gina adicional ao final do documento contendo informac8es do Documento:
Assinatura Indispensavel, dispensavel
Informagdes da Assinatura
Nome do assinante
CPF do assinante
Rubrica/Assinatura do assinante
Data e hora da assinatura
Cédigo de controle/autenticidade da assinatura

O 0 0O 0O 0 0 o
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QRCode do cédigo de controle/autenticidade da assinatura
N° da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;
nformagdes do Documento:
No de identificacdo Unico do documento
Tipo do Documento
Nome do autor do documento
CPF do autor do documento
Data e hora do documento
QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificagdo da autenticidade do documento
Assinatura Inutilizada
nformagtes do Documento:
N° de identificacdo Unico do documento
Tipo do Documento
Nome do autor do documento
CPF do autor do documento
Data e hora do documento
QRCode do cddigo de controle/autenticidade do Documento
o URL/Enderego de verificacdo da autenticidade do documento
« Impressdo: Alta Resolucéo
* Preenchimento de campos de formuldrios ou assinatura: N&o permitido(a)
» Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)
» Copia de contetido: N&o permitido(a)
e Acessibilidade de conteldo ativada: Permitido(a)
» Extragdo de paginas: Ndo permitido(a)
* Nivel de Seguranca em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4)
* Propriedades e metadados do PDF
e Titulo
¢ Autor
e Assunto
¢ Palavras-Chaves: Deve conter o codigo de controle/autenticidade do
documento e a URL de verificagdo do documento
s Conter a data de criacdo do documento
* Nome do sistema do Processo Eletronico.

.
0o o
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Assinatura/Rubrica no documento
* O sistema disponibilizara a opgdo de adicionar mdltiplos assinantes
» Cada assinatura no Documento devera conter:
» Data e Hora da Assinatura
» Nome/CPF do Assinante
» Cbdigo de Autenticidade Unico
e Rubricar/Assinar em formato digital.

Gerenciamento do(s) Processo(s)
O sistema devera gerenciar os processos abertos pela entidade
» Abertura de Processo
* Ano
 Tipo de Processo
* Reparticdo
e Numero do processo devera ser controlado automaticamente pelo sistema, se?n’*
que seja necessario intervengéo do usuario. / 8
e Cada processo devera ter seu préprio nimero W30
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» S0 serd permitida a devolugdo do processo por um usuario com permissdo e
lotado no departamento atual do processo

e Departamento para devolugdo

Motivo da devolugao

Nome do servidor que devolveu o processo

Tramitagao do processo

e Sé serd permitida a tramitagdo do processo por um usudrio com permissdo e
lotado no departamento atual do processo, ou pelo usuario Super Administrativo.
» Reparticao tramitada

e Completo histérico da tramitagéo

» Caso esteja configurada a ordem de tramitacdo devera seguir a ordem: 1, 2, 3,

e Nome do Servidor que tramitou o processo
e Data e Hora da tramitacao
. O sistema deverad permitir que um fluxo seja arquivado por indeferimento, ou
que seja paralisado por pendéncias, por exemplo, por falta de algum documento
ou assinatura. Essas acBes poderdo ainda serem revertidas através da
intervengdo do usuario com poderes de super administrador, onde um log sera
gerado e um registro anexado ao histérico do processo.

. Conforme mencionado o sistema deverd gerar e manter um histérico de acdes
em cada processo registrando todas as alteragOes, anexos e interagdes em cada
documento, assim como cada setor por onde o fluxo passou, e este histérico
podera ser acessado a qualquer momento, para que se tenha ciéncia do status e
situagdo atual de cada processo por todos os envolvidos, permitindo um melhor
controle sobre o andamento de cada protocolo.

. O sistema devera permitir tanto a tramitagéo arbitréria (onde o usuario informa
o setor/funcionario para qual ird enviar o processo para o andamento do fluxo),
quanto a tramitagdo por trajetéria fixa, onde o caminho gue o processc ird
percorrer é previamente cadastrado no sistema. Neste cadastro é informada uma
sequéncia de setores e/ou funciondrios pelos quais um determinado fluxo ird
passar de forma padrdo. Com este tipo de tramitacdo, cada processo somente
poderé avancar para o proximo setor, ou retornar para o setor anterior quando
por exemplo seja necessaria alguma correcdo ou alguma pendéncia que foi
negligenciada pelo usudrio anterior. Este tipo de tramitacdo é muito (til quando
um determinado processo sempre percorra pelos mesmos setores, evitando erros
e extravio de processos.

. O sistema deverda permitir que seja disparada uma solicitacdo de miltiplos
documentos para multiplos usuérios. Assim como uma solicitacdo multipla é
permitida, também deverd ser permitido que um usudrio que receba vérias
solicitagdes possa também fazer uma assinatura em massa desses documentos,
mesmo gue sabidamente seja necessario a averiguacdo de cada documento para
que se tenha total ciéncia do que se estd assinando digitalmente. Assim como
mencionado anteriormente, o médulo WEB deverd permitir que todo documento
cuja solicitacdo de assinatura seja enviada a um determinado usuéario possa ser
visualizado e examinado assim como os demais documentos do fluxo.

Consulta do Processo
O sistema devera disponibilizar a consulta de processos, pesquisando/filtrando
por:

» Ndmero do Processo

e Reparticéo

* Ano

e Tipo de Processo

* Por intervalo de Data Inicial e Data Final
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Tela de exibicdo/visualizacdo do processo

Objeto

Data e hora da abertura do processo

Nome do servidor que abriu o processo

Exibir opcdo/menu lista dos documentos juntados/anexados ac processo
Data e hora do documento

Tipo de Documento

Total de Assinantes

Total de Assinaturas

Nome do servidor que juntou/anexou documento

Exibir histérico e dados da tramitacdo

O sistema de busca deverd organizar devidamente os documentos produzidos

pelo fluxo indexando-os pelos mesmos elementos de busca de documentos do
legado, como por exemplo o nome, niimero e setor a qual o documento pertence,
assim como exercicio, més e data do processamento. Os mesmos também
deverdo permitir a busca por OCR (Onde a indexacdo é feita por elementos que
estejam presente em todo o teor do documento).

Processos Tramitando
O sistema devera disponibilizar a lista dos processos que estio de posse do
departamento do usuario lotado no sistema

Sé serd permitida a exibicdo dos processos por um usudrio com permissdo e

lotado na reparticdo atual do processo

Receber Processo

Visualizacdes/Acessos ao Processo:
o O sistema deverd registrar o usudrio que acessou/visualizou o processo
registrando:
> Data e Hora do Acesso
> Nome do Servidor que acessou o sistema ou se o acesso foi feito
externamente pela Consulta Plblica do Processo

o Exibir opcdo/menu, na tela de consulta, as visualizagdes do processo

o O Sistema deverd permitir o cadastramento prévio de trajetérias de fluxo
padrao, que serdo agregadas ao processo no ato da geragdo, assim como
permitir também uma trajetéria aleatdria, dependendo da necessidade e
do trajeto necessdrio para que determinado processo passe por todos os
setores a que tenha necessidade para que todas as suas etapas sejam
devidamente executadas até a finalizacdo do processo.

o O sistema deverd ter um recurso de alerta, onde os usudrios sejam
avisados quando novas agdes forem necessérias na manipulacdo dos
fluxos, como por exemplo o recebimento de um novo fluxo, ou uma nova
tramitagdo de um determinado processo para seu setor, ou uma resposta a
uma solicitacdo de assinatura, ou o recebimento de uma solicitacdo de
arquivamento externa, ou o recebimento de uma nova mensagem da caixa
de correio, dentre outros.

o O sistema deverd possuir uma caixa de correio, com todos os recursos de
uma caixa de e-mail convencional, permitindo a troca de mensagens entre
os usuarios assim com compartilhamento de arquivos e anexos, contendo
0s recursos de resposta, encaminhamento, envios de mensagens em
massa e mala direta. Essa caixa tem a finalidade de troca de informacQes e /
documentos entre os usudrios durante a conducdo de um processo
permitindo um melhor controle sobre o andamento do fluxo.
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O sistema devera disponibilizar o recebimento do processo a reparticao
tramitada.
* SO serd permitido o recebimento do processo ao usudrio com permissdo e
lotado na reparticdo atual do processo
* Exibir a reparticdo de origem
e Histérico da tramitac8o
* Nome do servidor que recebeu o processo
¢ Data e hora do recebimento
e SO serd permitido juntar/anexar documento ao processo por usudrio com
permissédo e lotado na reparticdo atual do processo

Auditoria

O sistema devera registrar todos os atos do usuario no sistema, exemplo:

abertura de processo, edicdo de processo, confeccdo de documento:
» Disponibilizar consulta de movimentacdo por usuério
*» Nome ou CPF do usuério
» Intervalo de data inicial e final
« Apés a finalizagdo de um determinado processo o mesmo deverd ficar
disponivel para consulta, sempre que necessdrio, nio sendo permitido mais
alteragdes no mesmo (a ndo ser que seja solicitado uma reabertura do processo
ao administrador), e deverd também ser localizado de forma sicrona no sistema
de busca dos documentos do legado (arquivo morto) permitindo que sejam
visualizados tanto arquivos previamente indexados do arquivo morto quanto
arquivos de processos de fluxos atuais, visto que todos se tratam de documentos
digitais, independente se forem produzidos recentemente ou se vieram do
arquivo morto através de processo de digitalizagdo.
- O sistema devera gerar e manter um histérico de acdes em cada processo
registrando todas as alteragSes, anexos e interagdes em cada documento, assim
como cada setor por onde o fluxo passou, e este histérico poderd ser acessado a

qualquer momento, para que se tenha ciéncia do status e situacdo atual de cada

processo por todos os envolvidos, permitindo um melhor controle sobre o
andamento de cada protocolo.

Tipo de Aplicacdo/Sistema
(o] sistema devera ser executado/visualizado em
computadores/tablets/celulares/notebooks por meios de navegadores de
internet:

* Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Remote Desktop Service

Hospedagem da Aplicacdao / Banco de Dados
O sistema sera armazenado e executado em nuvem, ou servidor da prépria
entidade com IP publico integrado.

s Servidor de 32-bit ou 64-bit

e Servidor Web

» Apache Livre

* Nginx Livre

* Suporte a SSL dedicado

e Trafego Ilimitado

* Armazenagem acima de 4TB.

Seguranca de acesso ao sistema
O protocolo de transmiss@o HTTPS utiliza SSL/TLS ficando o endereco https:// 128bits

Pagina 60
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LOTE 06 — SISTEMA DE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

Item 01: Sistema de Gestdo de Gestdo Eletrénica de Documentos - GED 1

» O software deve permitir o completo controle e gestdo dos documentos que
serdo digitalizados e armazenados de forma digital, de maneira eficiente e
organizada, eliminando a utilizagdo do “Arquivo Morto” e também o volume de
papeis que circulam no érg&o.

* O software deverd ser de facil usabilidade, operacdo e acesso por qualquer
servidor que podera acessa-lo para incluir, alterar e buscar documentos no
banco de dados.

» O software devera permitir que sejam delegadas permissdes individualizadas de
usabilidade para controle de acesso com a criacdo de usudrios com perfis
especificos ~ Concess8o de permissdes e acesso restrito a cada setor a qual o
servidor seja responsdvel.

e O software deve permitir mecanismo capaz de compactar os documentos
digitalizados, no intuito de diminuir o espago de armazenamento, otimizando a
localizagdo de documentos e a realizacdo de backups periédicos.

» O software deve permitir a busca indexada, precisa e rdpida, incluindo a busca
por "OCR".

» Realizagdo de processamento OCR prévio, no ato da indexacdo do documento
sendo permitido a configurac@o por demanda de determinado setor que necessite
do OCR prévio.

* O software deve permitir o acesso de multiusuarios, multiplataformas e com
execugao simultdnea em rede.

» O software deve permitir mecanismo de atualizacdo automatica de software.

» O software deve permitir auditoria das atividades dos usudrios, contendo data e
hora exata da (s) interag&o (s), armazenando (s), operacdo (s) de insercdo (s),
alteragdo (s) e remog&o (s) de atividade (s), com quantitativo (s) e grafico (s)
de estatistica (s) de uso do sistema.

e O software deve possuir mecanismo para realizagdo de assinatura digital
eletrénica de qualquer documento, com inclusdo de dados relativos.

» Certificado de autenticidade mediante assinatura digital eletrénica do funcionério
responsavel pela emissdo de um determinado documento de acordo com o
disposto pela lei 14.063, sendo essa assinatura no modelo duplamente
qualificado, a qual identifica e certifica tanto o usudrio assinante quanto o
documento.

* O software deve possuir/permitir ferramenta auténoma de Backup do Banco de
Dados.

* O software deve ser executado com a filosofia de processamento distribuido, ou
seja, cada estagdo deverd executar o processamento da operagao disparada de
modo que o servidor de banco de dados apenas forneca as informacBes
requisitadas.

» O software deverd permitir aos usudrios acesso on-line as informacdes do Banco
de Dados a partir das aplica¢des.

* O software deverd ser multiusudrio podendo mais de um usuério trabalhar
simultaneamente numa mesma tarefa, com total integridade dos dados.

» O software n&o poderd apresentar limitacdo quanto ao nimero de usudrios
simultdneos ao Banco de Dados.

* O software deve ser acessado com uma Unica senha por usudrio.

» O software devera prever a inclusdo de usudrios sem a prévia determinacdo de
senha de acesso, sendo que a mesma sera definida pelo préprio usuério, quando.. ¢ /
for acessar o sistema pela primeira vez. / \
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O software devera permitir ao usuério trocar a senha de acesso sem depender
de interferéncia dos responsaveis pela drea de Tecnologia da Informac&o.

O software deve possuir ferramentas de atualizag8o automatica e on-line para os
sistemas instalados, nas estages de trabalho, com a previsdo de manter sempre
atuais os arquivos executdveis, as figuras, os padrdes de exibicdo, e outros que
sejam necessarios para a execugdo dos sistemas aplicativos dispensando
qualquer intervengdo manual de usudrios, ou seja: a atualizagdo deverd ocorrer
por controle automatizado de comparacdo entre as versdes instaladas no
servidor de aplicagdes e aquelas a serem executadas nas estacBes clientes.

O software deve permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como a
gravagéo opcional dos mesmos em arquivos, com saida em midia removivel e a
selecdo da impressora da rede desejada;

A concessdo de permissGes aos Usudrios deverd ser feita por um ou mais

Usuarios Super-Administrativo que serd designado pela Administracdo Municipal.
O software deve possibilitar a classificagdo de documentos subdivididos por
Entidades, Sessdes, SubsegGes, Tipos de Documentos, etc.

O software deve apresentar caracteristica Multiplataforma, ou seja, que possa
ser executado minimamente nos Sistemas Operacionais Windows, Linux e Mac-
Os.

O software gerard os arquivos em Banco de Dados relacional distribuido, com
sistema de processamento de transagdo, centralizacdo dos dados com a
possibilidade de acesso concorrente entre as estacdes.

Sistema de validacdo do documento através de certificado de autenticidade e
assinatura digital via dispositivo emitido por uma entidade certificadora oficial.
Ferramenta para compactagdo e manipulagdo da qualidade do documento,
inclusive aumento de resolugéo, realce e qualidade, permitindo que o tamanho
ocupado pelo arquivo em disco possa ser reduzido.

O software deve possuir sistema de busca otimizada por diversos dados do
documento tal como sessdo, exercicio, més, tipo do documento, nome
associado, intervalo de datas e ainda pesquisa indexada por palavras chave no
teor do documento (Busca OCR).

O software deve possibilitar a exportacdo dos documentos em estrutura de
pastas e arquivos condizentes com a estrutura criada no sistema, de acordo com
as Entidades, Sessdes, Subsegbes e Tipos de Documentos.

Listagem dos documentos inseridos classificados por Setor, exercicio e més, como
se fosse uma estrutura de pastas do sistema operacional, com acesso rapido e
facil a qualquer documento persistido.

Suporte e Treinamento

O sistema GED deverd ser desenvolvido em linguagem simplificada e de facil
interface sem entraves na utilizacdo.

A contratada deve fornecer treinamento presencial aos usudrios do contratante.

Seréo convocadas tantas capacitacdes quantas forem necessdrias até que os
servidores de cada setor tenham dominio suficiente para a operagdo do sistema,
sem nenhum custo adicional.

Inclui-se no objeto do Termo de Referéncia, o suporte técnico via telefone,
WhatsApp, video conferéncia e/ou e-mail para servidor (es) do municipio, de
forma continua de segunda a sexta-feira, das 12:00 &s 18:00hs.

Requisitos basicos minimos para operacio do Sistema:

O software ofertado para atendimento do objeto deste Termo de Referéncia
deverd operar minimamente em servidor do tipo Core I3 / Equivalentes o d
Superior, com 4 GB de Memoéria Ram ou superior, Windows 10 ou Superio

e
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Mé&quina Virtual Java (JVM) de 32 Bits. Para tanto, a Administracdo Municipal
disponibilizard o (s) servidor (s) na especificagdo minima exigida, destinado (s)
ao armazenamento do banco de dados, onde os usudrios do sistema dever&o
inserir e extrair dados de modo on-line, ou seja, apds uma inclusdo, alteracdo ou
exclusdo de um registro, outro usuadrio ao acessar o mesmo registro
poderd/devera visualizd-lo com a modificacdo ocorrida, instantaneamente.

7.DAS ESPECIFICAGCOES TECNICAS MINIMAS OBRIGATORIAS DOS SISTEMAS E
DA HOSPEDAGEM EM NUVEM (CLOUD)

7.1.0s softwares de gest8o publica deverdo atender aos seguintes requisitos técnicos,
sob pena de desclassificacdo:
7.1.1. A Solugdo ERP (Enterprise Resource Planning ou Planejamento de
Recursos Empresariais) deverd ter seu acesso via WEB e banco de dados
hospedado em data center externo (Nuvem);
7.1.2. A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo,
tanto no momento da entrada quanto na gravacdo dos dados, de forma a
garantir a integridade referencial, consisténcia, atualidade e inviolabilidade dos
dados, feita entre as diversas tabelas dos aplicativos através do proprio
aplicativo;
7.1.3. Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos modulos
durante toda a vigéncia da Ata/Contrato;
7.1.4. Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle
transacional, e com recursos para garantir a integridade e recuperagdo dos
dados através de "backup” e “recovery”;
7.1.5. O Sistema/software deverd ser desenvolvido com a mesma
padronizagdo de interface gréfica de usudrio: padronizacdo de opc¢des de menu,
de aparéncia de telas, teclas de atalho, teclas de acesso rapido, teclas de
fungBes, modelos de relatérios, disposicdo de componentes na tela, etc;
7.1.6. Ser multiusudrio, ou seja, o sistema poderd ser acessado por diversos
usuarios ao mesmo tempo, sem limitacdo de nimero de acessos;
7.1.7. Possuir opcéo que permita o gerenciamento do sistema, no servidor de
aplicagBes contendo, no minimo:
7.1.7.1. Registro completo de cada acesso de cada usuério
identificando suas agdes;
7.1.7.2. Controle de direitos ou permisses dos usudrios ao nivel de
comandos disponivel na interface e;
7.1.7.3. Possibilidade de habilitar e desabilitar qualquer permiss&o
de usuario.
7.1.8. Em caso de falha operacional ou légica, o sistema deverd recuperar-se,
de modo a resguardar a Ultima transacdo executada com éxito, mantendo a
integridade da base de dados;
7.1.9. Possuir total aderéncia a legislacdo federal e do estado de Minas Gerais,
exigindo-se do fornecedor compromisso de imediata adequagdo no caso de
possiveis alteragGes da norma;
7.1.10. Possibilitar o controle automatico da integridade, quanto a 4
compatibilidade das versdes dos artefatos distribuidos e implantados, nas
camadas que compbem a solugdo;
7.1.11. Possuir log. de Operagdo em cada mdédulo licitado facilitando a
fiscalizagdo do Gestor da entidade caso seja necessario;
7.1.12, Registrar nos sistemas integrados todas as operagbes de inclusao,
excluséo e alteracdo de dados do sistema informando data, hora e usuari
responsavel pela tramitagdo;
7.1.13. Possuir no moédulo de tributos, relatério didrio das alteracdes ocorrid
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nos cadastros imobilidrio facilitando assim o trédmite dos processos internos do
setor;

7.1.14, Possuir Pesquisa de Menus facilitando a navegacdo e localizacdo das
rotinas necessérias;

7.1.15. Possuir Gréficos de receita e despesa planejadas com demonstrativo
visual de previsdo de aplicagdo em Saulde e Educacdo;

7.1.16. Possuir Graficos de execugdo de despesa e receita demonstrando
visualmente o percentual aplicado em Saude, Educac8o, Assisténcia Social e
Gasto com pessoal;

7.1.17. Possuir Ferramenta de Backup facilitando assim a criagdo de novos
arquivos e descompactagdo dos mesmos pelo administrador do sistema na
Entidade;

7.1.18. Possibilitar abertura de no minimo 3 (trés) sub-telas dentro de cada
médulo evitando assim perda de dados ao executar uma outra rotina ou emitir
um relatorio;

7.1.19. Possuir editor de texto dentro do sistema de controle Interno facilitando
assim a criagdo e geracgdo dos relatérios de Controle;

7.1.20. Possuir bloqueio mensal escalonado nos médulos licitados, ou seja, os
demais moddulos s6 podem abrir o més caso a contabilidade esteja com o
referente més aberto;

7.1.21, Possuir Integragdo com no minimo 5 plataformas diferentes de pregdo
Eletrdnico, possibilitando ao 6rgéo realizar a escolha mais vantajosa;

7.1.22, Possuir integragdo com certificado Digital A3 e Al para assinaturas
diversas nos envios do E-Social;

7.1.23. Possuir no moédulo de folha de pagamento dispositivo informando
visualmente os dados obrigatérios do E-social;

7.1.24. Possuir rotina de geragdo e recebimento dos arquivos de qualificagdo
cadastral seja individual ou por lote conforme exigéncia da Receita Federal;
7.1.25. Possuir tecla de atalho padrdo, a mesma, em todos os médulos (Gravar,
excluir, imprimir, consultar, retornar);

7.1.26. Possuir integragdo com leitor de cédigo de barras para insergdo dos
dados de Nota fiscal na Liquidacdo;

7.1.27. Possuir leitura e importacdo dos dados para consolidacdo de outras
Entidades sem a necessidade de intervengdo manual do operador do sistema;’
7.1.28. Possuir Borderaux eletronico OBN para envio e recebimento de
pagamentos via gerenciador financeiro, conforme convénio bancério;

7.1.29. Possuir controle de parcelas a descontar de plano de satide conforme
tabela e Contrato com a operadora;

7.1.30. Possuir rotina que permite a impressdo de guias com o QR code de
arrecadacgao integrada ac pix via API/webservice de forma a enviar pagamentos
e recebimentos instantdneos sem a necessidade de realizar transferéncias de
arquivos de forma manual.

7.1.31. Os sistemas de informagdo e programas serdo obrigatoriamente
instalados e mantidos em servidores nuvem (cloud) pertencente a empresa
proponente ou de terceiros.

8. DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA

8.1.Da Integracdo e compatibilidade entre os médulos

8.1.1. O Sistema devera funcionar totalmente integrado aos mddulos solicitados
e utilizados pela administracao.

8.2.Instalagcdo dos Arquivos do Sistema
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8.2.1. O Sistema instalado obrigatoriamente devera ser mantido em servidores
nuvem (Cloud), onde a detentora/contratada disponibilizard os servicos e
recursos, em pleno funcionamento 24 Horas por dia, 7 dias na semana, de forma
ininterrupta;

8.2.2. O Sistema deveréd ser espelhado, no minimo, em um segundo servidor
(cloud), para substituicdo automatica, em casos de falhas do servidor principal;
8.2.3. Na ocorréncia de falhas no servidor principal, o(s) servidor(es)
espelho(s) deveré(&o) substituir o principal imediatamente, oferecendo todos os
servigos e recursos de forma idéntica ao principal;

8.2.4. Os servidores (principal e espelho(s)), deverdo ser instalados e
localizados em infraestrutura de dados diferentes, evitando total
indisponibilidade dos servicos;

8.2.5. A implantagdo serd feita em etapas, conforme cronograma acordado
entre as PARTES.

8.3.Do Armazenamento de Dados

8.3.1. O armazenamento serd disponibilizado em nuvem, onde a
detentora/contratada disponibilizard todos os servigos funcionando 24 Horas por
dia, durante 7 dias na semana, independente do funcionamento e energia na
sede da contratante;

8.3.2. Os bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (Cloud),
deverdo trabalhar sincronizados em tempo real, quando for o caso;

8.3.3. O sistema deverd comportar a possibilidade do armazenamento fisico
em servidor da contratante, com sistema de backup em hordrios pré-
estabelecidos pela detentora/contratada.

9. DA DEMONSTRAGAO DO SISTEMA

9.1. A amostra do objeto serd solicitada somente da licitante classificada em
primeiro lugar, devidamente habilitada (vencedora prévia), para garantir que esta
solugdo atende as exigéncias do Edital e deste Termo de Referéncia.

9.2, Esta demonstragdo serd agendada pelo pregoeiro juntamente com a licitante
vencedora prévia, e serd realizada nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Pimenta/MG em até 5 (cinco) dias Uteis apés a data da sessio, e poderd ser
acompanhada por todos os participantes da licitagdo. O prazo para a apresentacdo
da amostra serd em até dois dias seguidos ou intercalados de acordo com a
disponibilidade dos servidores da Prefeitura, podendo ser prorrogado por mais dois
dias em comum acordo com a licitante.

9.3. A licitante vencedora prévia realizaréd a apresentacdo da amostra dos
sistemas ofertados, implantando os mesmos em computadores de sua propriedade.
9.4. A andlise serd realizada pelo responsdvel de cada Departamento/Setor que
utiliza o sistema.

9.5. Caso a licitante ndo atenda as exigéncias, especificagdes, prazos e condigBes
deste Termo de Referéncia, a mesma serd declarada desclassificada, e seréd chamada
a licitante com a oferta subsequente de menor preco global, verificadas as condicBes
de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitdvel cujo
autor atenda aos requisitos de demonstragdo, caso em que sera declarado vencedor
e o objeto serd adjudicado em seu favor.

10. DA QUALIFICACAO TECNICA
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10.1. Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em papel timbrado, comprovando a cessdo de direito de uso (locagao) de
sistemas informatizados similares, de complexidade operacional equivalente ou
superior ao objeto licitado. O Atestado deve conter informagdes claras e objetivas
gue permitam identificar quais os moédulos contratados (descrever todos os

maodulos).

10.1.1. No Atestado apresentado pela proponente interessada no lote 01
(sistema web de gestdo piblica municipal) deverd conter informagdes
claras e objetivas que permitam identificar que o Sistema Integrado de
Gestdo Publica que foi implantado e parametrizével, contendo minimamente

os seguintes modulos:

10.1.1.1. Médulo de RH folha de pagamento com moédulo de
contabilidade publica;

10.1.1.2. Moédulo de compras e licitagdes com moédulo de
contabilidade publica;

10.1.1.3. Mdbdulo de almoxarifado e patrimdnio com mddulo de
contabilidade publica;

10.1.1.4. Mbdulo de tesouraria, contabilidade, planejamento e
orcamento;

11. DO CRONOGRAMA DE ENTREGA, IMPLANTAGAO, CONVERSAO,
ATUALIZACAO DOS SISTEMAS

11.1. Apds andlise e aprovacdo do sistema pelos responsaveis e efetivagao da
contratagéo através da assinatura da respectiva Ata de Registro de Pregos/Contratos,
o municipio, a cdmara municipal, Santa Casa e SAAE emitirdo ordem de servigo
correspondente a Nota de Autorizagdo de Fornecimento — NAF e indicard os setores
para a implantagdo dos sistemas contratados no qual a licitante vencedora devera
obedecer ao seguinte cronograma para implantagao dos sistemas:

L Pagina 68
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= PRAZO DE ~
DESCRICAO ENTREGA DURACAO
Licenga de Uso dos Sistemas de Administracédo . Durante vigéncia
oy Imediato
Publica contratual

Insta_!a;ao e C(?nf_iguragao dos sistemas de Até 120 dias
Administragdao Publica

Conversao e Importagao dos dados da base Até 120 dias

atual

Imediatamente Durante toda a
Treinamento dos servidores/usuérios. apés implantagéo vigéncia

de cada mddulo contratual

Durante toda a
vigéncia
contratual

Suporte técnico, manutencdo e atualizacdo do| Apds Implantacdo
sistema. do Sistema

12.2. Para os itens referentes aos lotes 2, 3, 4, 5 e 6, que possuem contrato com
vigéncia até 20/07/2024, os sistemas deverdo ser implantados no prazo de quinze
dias antes do termino do contrato, de 05 a 20 de julho de 2024.

13. DA ORDEM DE SERVICO E IMPLANTACAO DO SISTEMA E MODULOS

13.1. Para a execucdo, o municipio emitird ordem de servico correspondente & Nota
de Autorizacdo de Fornecimento — NAF e indicard os setores para a instalagdo do
objeto;
13.2. A detentora/contratada se responsabilizard pela execugdo dos servicos
através de seus recursos tecnoldgicos e equipes técnicas especializadas, segundo
padrdes de exceléncia sob aspectos da organizagdo, eficiéncia, qualidade e
economicidade. ‘
13.3. A efetiva implantacdo do sistema de gerenciamento da administracdo publica
e todos os moddulos contratados deverdo dar-se no prazo maximo de 120 (cento e
vinte) dias, a contar da ordem de execugdo dos servicos a ser expedida pelo
Municipio de Pimenta/MG.
13.3.1. Entende-se por efetiva implantagdo, o conjunto de servigos
necessarios para instalar, colocar em funcionamento e deixar em condicSes de
Uso para 0s usuarios executarem suas tarefas, do sistema aplicativo
(software) especificado nesse edital, com aprovagdo positiva dos usuarios de
cada departamento responsavel.
13.4. Todas as operacBes serdo realizadas interativamente, via web, entre o
sistema da detentora/contratada e o operador - servidor autorizado do Municipio de
Pimenta, mediante opcdes de execucdo oferecidas (menus).
13.5. A detentora/contratada deverd realizar Treinamento de todos os gestores e
usudrios envolvidos na utilizacdo da solucdo proposta, a serem realizados na
instalagdo do software no Municipio de Pimenta/MG, no prazo méaximo de 05 (cinco)
dias contados a partir da data do término da implantag&o do sistema.
13.6. Os locais da instalacdo do objeto da licitacdo deverdo ser:
13.6.1. Prefeitura Municipal de Pimenta/MG;
13.6.2. Cdmara Municipal de Pimenta/MG;
13.6.3. Santa Casa de Pimenta/MG;
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13.6.4. Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Pimenta/MG;
13.7. Poderdo ser instalados também em outros locais indicados pela
Administragdo, com quantitativos, datas e horarios, de acordo com a necessidade e
interesse da Administragdo descritas na emissdo da OF — Ordem Fornecimento.
13.8. Atrasos nas atividades de implantacdo, decorrentes de impedimentos ou
restricdes imputdveis & PREFEITURA, SANTA CAS, SAAE e CAMARA MUNICIPAL serdo
compensados em favor da DETENTORA/CONTRATADA.

14. DA CAPACITACAO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES

14.1. A detentora/contratada devera promover, sem custos para o contratante,
uma capacitagdo inicial para todos os servidores, nos termos da presente cléusula, e
treinamentos pontuais, pelo periodo da execucdo da ata de registro de
pregos/contrato, de acordo com a demanda da entidade contratante.

14.2. Entenda-se o treinamento como a transmiss&o de conhecimentos, habilidades
e competéncias referentes a utilizagdo e operacionalizacdo das atividades laborais
dos treinados utilizando das diversas ferramentas, documentos, maguinas e outros
materiais necessérios; a ser efetuado pela empresa responsavel, pelo periodo da
implantacdo e da execugdo da ata de registro de pregos/contrato, em ambiente
adequado, simulando as situagdes cotidianas de trabalho.

14.3. O treinamento deverd ser realizado em etapas, setor a setor, para a relacdo
de usuérios a ser apresentada pelo Contratante, no que for necessario o normal uso
dos aplicativos a serem fornecidos.

14.4. O ambiente de treinamento serd alocado pela entidade contratante em uma
de suas dependéncias, conforme as necessidades de cada entidade.

14.5. Na fase de implantac8o ocorrerd a disponibilizacdo do software, configuracdo
e parametrizagdo do mesmo para funcionamento, ocorrera a transferéncia de
conhecimento sobre os sistemas a serem implantados. O conhecimento devera ser
repassado para os usuarios, a fim de que possam utilizar os sistemas e habilitéd-los a
executar as tarefas de operagéo e gestdo. O treinamento devera possibilitar todas as
operacdes de inclusdo, alteragdo, exclusdo e consulta referente a cada
funcionalidade, bem como os célculos e processos, emissdo de relatérios e sua
respectiva analise.

14.6. Durante o treinamento os usudrios terdo acesso a todas as informacdes
necessarias para a operacdo dos sistemas, compreenderdo o papel das funcbes dos
sistemas e a mudanga da sua rotina de trabalho para a nova rotina com o uso dos
sistemas. Serdo convocadas tantas capacitagdes quantas forem necessarias até que
os servidores de cada setor tenham dominio suficiente para a operagdo do sistema.

15. DOS SERVICOS DE MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

15.1. A detentora/contratada deve prestar, pelo periodo da execucdo da ata de

registro de pregos/contrato e da implantacdo, os seguintes servigos:

15.2. Suporte ao usudrio para solucdo de dlvidas ou de problemas e para

adequacdo de configuragdo.

15.3. Correc8o de erros nos sistemas aplicativos.

15.4. Implementagdo de novas funcdes ou adequacdo das existentes para

atendimento a modificacdo de legislacdo ou regulamentacdo municipal, estadual ou

federal, incluindo adequacéo de férmulas de célculo e de parédmetros.

15.5. O Suporte oferecido pela detentora/contratada deve possuir os seguintes

niveis de atendimento:

15.6. Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicacio telefénica comu

pagina da internet para atualizacdo de vers8es, acesso remoto, inclusive com ace g@k
i
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aos bancos de dados, para esclarecimento de dividas operacionais.
15.7. Servigo de Suporte Técnico: Nos casos ndo solucionados via Helpdesk deverd
ser acionado o Setor de Suporte, que efetuard uma andlise mais técnica, como
checagem e auditoria no Banco de Dados, processamentos de Scripts (comandos
especificos), corregdo de programas e envio de atualizagdes, se for o caso;
15.8. O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:
15.9. Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas as
solicitagbes de suporte em cada nivel do Atendimento Técnico serdo registradas em
sistema préprio.
15.10. Horério disponivel para registro das solicitacBes, ndo podendo ser inferior ao
horério comercial, de 8h as 18:00 horas, ininterruptamente;
156.11. As corregBes de programas a serem realizadas pelo suporte técnico com a
finalidade de adequag&o ao SICOM, SICONFI e outros que demandam de prazo para
envio de arquivos deverdo ser atendidas em até 3 (trés) dias Gteis, garantindo assim
a pontualidade das prestagbes de contas municipais.
15.12. Atualizac8o legal e tecnoldgica:
15.12.1. A Proponente devera promover a continua atualizacdo legal dos
softwares, na versdo adquirida, e possiveis “releases”, de forma que o objeto
deste Edital atenda toda legislacdo vigente.

16. DAS OBRIGACOES

16.1. DO CONTRATANTE

16.1.1. Emitir a Nota de Empenho e proceder a assinatura da ata de
registro de pregos/contrato, nas condi¢cGes estabelecidas neste Termo;
16.1.2. Acompanhar e fiscalizar a prestacdo do servico, podendo sustar ou
recusar o servigo em desacordo com as especificacbes;

16.1.3. Emitir, apos a conclusdo da implantacio de cada médulo,
Termo de Aceite Definitivo da Implantacio.

16.1.4. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucéo das
obrigagdes contratuais, inclusive comunicado por escrito e tempestivamente,
qualquer mudanga de Administragdo e enderego de cobranca, bem como,
qualquer ocorréncia relacionada com a entrega;

16.1.5. Exercer a fiscalizagdo dos servicos e a gestdo contratual por
servidores especialmente designados, na forma prevista na Lei n°® 14,133/21;
16.1.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que
venham a ser solicitados pelo Municipio;

16.1.7. Efetuar os pagamentos na forma e prazo estabelecidos no Contrato.
16.1.8. Disponibilizar equipamentos de informatica (servidor,
computadores, impressoras e periféricos) bem como material de expediente e
servidor para o gerenciamento do sistema no municipio.

16.1.9. Designar gestor/fiscal da Ata de Registro de Pregos/Contrato.

16.2. DA DETENTORA/CONTRATADA

16.2.1. Dar plena e fiel execugdo a Ata de Registro de Precos/Contrato,
respeitadas todas as suas clausulas e condicdes estabelecidas;

16.2.2. Coordenar, supervisionar e executar, sob sua exclusiva
responsabilidade, a qualidade do objeto ora contratado, bem como,

expressamente reconhecer e declarar que assume as obrigagbes decorrentes

da Ata de Registro de Pregos/Contrato.
16.2.3. Arcar com todos os encargos fixados pelas Leis Trabalhistas
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objeto;
16.2.4. Seguir toda a legislagdo vigente, em especial a CLT, no que diz
respeito a segurancga e higiene do trabalho;
16.2.5. Manter, durante a execucdo da Ata de Registro de
Precos/Contrato, as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a
contratacdo;
16.2.6. A DETENTORA/CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas
condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nos
servigos, até 25% (vinte e cinco por cento), de acordo com o que preceitua o
art. 125 da Lei Federal n® 14.133/21.
16.2.7. A DETENTORA/CONTRATADA responsabiliza-se, inteira e
completamente, pelos trabalhos realizados em decorréncia da Ata de Registro
de Pregos/Contrato, inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no tocante &
responsabilidade civil, ndo obstante tais servicos sejam acompanhados e
fiscalizados pela Administrag8o.
16.2.8. Prestar, quando solicitado, atendimento técnico para esclarecimento
de davida, identificagdo e resolucio de problemas, suscitadas pelos
funciondrios da administragdo municipal, ligados diretamente ao uso do
sistema (software).
16.2.9. A DETENTORA/CONTRATADA, além dos casos previstos na legislacdo
em vigor, é responsavel:
16.2.9.1. Por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso
causar a Administragdo ou a terceiros, em decorréncia do ndo
cumprimento das obrigagdes assumidas na Ata de Registro de
Pregos/Contrato;
16.2.9.2. Pela indenizacio ou reparacdo de danos ou prejuizos
decorrentes de negligéncia, imprudéncia e/ou impericia, na
execugdo dos servigos contratados;
16.2.9.3. Pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e
outros decorrentes da Ata de Registro de Pregos/Contrato;

16.2.9.4. Pela hospedagem, alimentacdo e locomocdo até os
locais onde serdo prestados os servicos.

16.2.10. A detentora/contratada, apds rescisdo ou término da vigéncia

contratual, devera fornecer cépia geral dos dados em formato digital

pesquisavel, e, caso haja necessidade justificada do Contratante, apds

término da ata de registro de pregos/contrato, a detentora/contratada deverd

disponibilizar os sistemas em funcionamento no mddulo consulta;

16.2.11. Manter o sistema sempre atualizado conforme a legislacdo vigente

sem 8nus para a contratante;

16.2.12 Solicitar o Termo de Aceite Definitivo apds a Implantacdo de cada

modulo.

16.2.13. Conforme disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, Lei Geral de

Protecdo de Dados (LGPD), a detentora/contratada obriga-se também a:
16.2.13.1. Ao dever de protegdo, confidencialidade e sigilo de toda
informagdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha
acesso, inclusive em razdo de licenciamento ou da operacdo dos
programas/sistemas, nos termos da Lei n°® 13.709/2018, suas
alteragBes e regulamentagBes posteriores, durante o cumprimento
do objeto descrito na ata de registro de pregos/contrato. /
16.2.13.2. Implementar medidas técnicas e administrativas /
suficientes visando a seguranga, a protecdo, a confidencialidade e . -
o sigilo de toda informac&o, dados pessoais e/ou base de dados!a” :
que se tenha acesso a fim de evitar acessos ndo autorizad
acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
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destruicdo, perda, alteragdo, comunicac8o ou qualquer outra forma
de tratamento ndo previstos.

16.2.13.3. Assegurar-se de que seus colaboradores, consultores
e/ou prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades,
tenham acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou dos dados
pessoais, respeitem o dever de protegdo, confidencialidade e sigilo.
16.2.13.4. A detentora/contratada ndo poderd utilizar-se de
informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha
acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto do
instrumento contratual.

16.2.13.5. A detentora/contratada ndo poderd disponibilizar e/ou
transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo escrita, informacao,
dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso em razdo
do cumprimento do objeto do instrumento contratual.

16.2.13.6. A detentora/contratada obriga-se a fornecer
informacdo, dados pessoais e/ou base de dados estritamente
necessdrios caso quando a transmissdo autorizada a terceiros
durante o cumprimento do objeto descrito neste mstrumento
contratual.

16.2.13.7. A detentora/contratada fica obrigada a devolver todos
os documentos, registros e coépias que contenham informacdo,
dados pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso
durante a execugdo do cumprimento do objeto do instrumento
contratual no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data
da ocorréncia de qualquer uma das hipéteses de extingdo do
contrato, restando autorizada a conservagdo apenas nas hipdteses
legalmente previstas.

16.2.13.8. A detentora/contratada ndo serd permitido deter cépias
ou backups, informacédo, dados pessoais e/ou base de dados a que
tenha tido acesso durante a execugdo do cumprimento do objeto
deste termo de referéncia.

16.2.13.9. A detentora/contratada deverd eliminar os dados
pessoais a que tiver conhecimento ou posse em razdo do
cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo néo
haja necessidade de realizar seu tratamento.

16.2.13.10. A detentora/contratada deverd notificar,
imediatamente, o Contratante no caso de vazamento, perda
parcial ou total de informag&o, dados pessoais e/ou base de dados.
16.2.13.11. A notificacdo ndo eximird a detentora/contratada das
obrigacbes e/ou sangBes que possam incidir em raz8o de perda de
informac&o, dados pessoais e/ou base de dados.

16.2.13.12. A detentora/contratada que descumprir nos Termos da
Lei n® 13.709/2018 suas alteracbes e regulamentacdes
posteriores, durante ou apds a execucdo do objeto descrito no
presente instrumento contratual fica obrigado a assumir total
responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou
prejuizo sofrido, incluindo sancBes aplicadas pela autoridade
competente.

16.2.13.13. A detentora/contratada fica obrigada a manter
preposto para comunicagdo com Contratante para os assuntos

pertinentes & Lei n. 13.709/2018 suas alteracdes e~

regulamentacbes posteriores. /
16.2.13.14. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demgis

obrigagdes descritas na presente cldusula, permanecerdo em vigor
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Contratante, bem como, entre a detentora/contratada e os seus
colaboradores, subcontratos, consultores e/ou prestadores de
servicos, sob pena das sangGes previstas na Lei n°® 13.709/2018,
suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, salvo decisdo
judicial contréria.

16.2.13.15. Os sistemas utilizados para o tratamento de dados

pessoais devem ser estruturados de forma a atender aos requisitos -

de seguranca, aos padrdes de boas praticas e de governanga e aos
principios gerais previstos na Lei n° 13.709/2018 e as demais
normas regulamentares.

16.2.13.16. O ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
descritas nesta cldusula sujeitard a detentora/contratada a
processo administrativo para apuragdo de responsabilidade e,
consequente, sangdo, sem prejuizo de outras cominacdes civeis e
penais.

17. DOS PRAZOS

17.1 Prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 12 (doze) meses,
contados da data de sua assinatura, sendo prorrogavel na forma da Lei n°
14.133/21.
17.2 Havendo a celebrag@o do contrato, o mesmo poderd ser renovado nos termos
do Art. 107, da Lei 14.133/21, “Os contratos de servicos e fornecimentos continuos
poderdo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal,
desde que haja previs@o em edital e que a autoridade competente ateste que as
condigbes e os pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociagao com o contratado ou a extingdo contratual sem &nus para qualquer das
partes.”
17.2.1 Apéds o décimo segundo més de vigéncia do contrato os pregos poder&o
ser reajustados pela aplicagdo do INPC acumulado dos ultimos 12 (doze)
meses.

18. CLASSIFICACAO DOS BENS/SERVICOS COMUNS

18.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificacdo de servigos
comuns, nos termos do inciso XIII, do art. 69, da Lei n°® 14.133/21.
18.2. Considera-se que a licitagdo é a opgdo mais indicada, tendo em conta que o
objeto que serd licitado ndo se enquadra em uma das hipéteses do art. 74, da Lei
Federal de n.0 14.133/21, pois ndo se trata de exclusividade no fornecimento de
bens ou servicos de natureza singular, haja vista existirem vérias empresas que
fornecem o item descrito neste Termo de Referéncia e que ainda que o servico em
foco seja tipificado como complexo, os padrfes de desempenho e de qualidade sdo
conhecidos, dominados e oferecidos amplamente no mercado. Assim, a
complexidade do objeto ndo impede a definigdo objetiva do que é posto em disputa.
18.3. Havendo a celebracdo do contrato, por se tratar de um servico de natureza
continua, a necessidade da contratacic podera se estender por mais de um exercicio
financeiro e continuamente, na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/21, conceito este
consolidado também pela Corte de Contas.

18.3.1. Na formalizagdo do (s) termo (s) aditivo (s) para a continuidade do

Contrato, deverdo ser respeitadas as condicdes legais e regimentais para

rorrogagao contratual. N
,—f .
19. DA SUBCONTRATACAO ég“sose?‘ :
iy p1ed
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19.1. N&o serd admitida a subcontratacio dos servicos de Concess3o de Direito de
Uso de Sistemas Informatizados objeto deste Termo de Referéncia.

20. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

20.1. E admissivel a fusdo, cisSo ou incorporacio da detentora/contratada
com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa
juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitacdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condiges do ato convocatério; nio haja prejuizo &

execugdo do objeto pactuado; e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade da Ata de Registro de Precos/Contrato.

21, MEDIDAS ACAUTELADORAS

21.1. A Administragdo Publica poderd, sem a prévia manifestacdo do interessado,
motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento,
em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacdo.

22. DO CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA
EXECUCAO

22.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, a administracdo nomeard
o(s) agente(s) que realizard(8o) o controle, o acompanhamento, a execucdo e a
fiscalizacdo do objeto do presente Termo de Referéncia.

22.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Detentora/Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas ou vicios redibitérios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administraco ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n© 14.133/21.
22.3. O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo da Ata de Registro de Pregos/Contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

23. DO PAGAMENTO

23.1. O o4rgdo contratante pagard & licitante Detentora/Contratada o valor
constante na sua proposta de pregos final, considerados os eventuais lances que
forem apresentados, nestes ja consideradas todas as despesas (impostos, tarifas,
taxas, etc.).

23.2. O pagamento mensal da locacdo somente ocorrerd quando do término da
implantagdo do médulo implantado.

23.3. O pagamento serd realizado até o quinto dia Gtil do més subsequente ao
vencido, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
detentora/contratada.

23.4. As notas fiscais serdo emitidas mediante a (s) NAF - Nota de Autorizacdo de .
Fornecimento que serd (80) envida (s) para a detentora/contratada via correfd
eletrdnico.
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23.4.1. Poderdo ser emitidas quantas NAF - Nota de Autorizacdo de
Fornecimentos forem necessarias a depender da execucdo do objeto, do
érgdo solicitante e dos recursos orgamentarios e financeiros para o
respectivo pagamento.
23.4.2. Deverd ser emitida uma Nota Fiscal para cada NAF - Nota de
Autorizacdo de Fornecimento.
23.5. A nota fiscal eletrdnica serd emitida pela detentora/contratada em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza
fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retencGes tributdrias e/ou
previdenciarias.
23.5.1. Nos casos de dispensa de retencdo tributdria, a
detentora/contratada deverd comprovar a referida dispensa mediante a
apresentagdo de documentagdo legal junto & Nota Fiscal, sob pena de
retengdo na fonte dos valores devidos.

23.6. O documento fiscal da Detentora/Contratada conterd em seu histérico, além
das consignagdes legais, a indicacdo do nimero e ano da Ata de Registro de
Pregos/Contrato, a descrigdo precisa do objeto entregue/executado e o més de
referéncias destes.

23.6.1. Caso a Detentora/Contratada n3o encaminhe a nota fiscal eletrénica e
demais documentos ao Municipio no prazo fixado, a data do pagamento poderd ser
alterada na mesma proporgdo dos dias Uteis de atraso.

23.7. O Municipio, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal eletrdnica,
mormente no que tange a valores das aquisicSes e dos servicos prestados, deverd
devolvé-la a detentora/contratada para que sejam feitas as correcBes necessarias,
sendo que o prazo estipulado para pagamento serd contado somente a partir da
reapresentagdo / substituicdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.
23.8. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo por parte da detentora/contratada, seja relativa & execucdo do
objeto seja quanto a documento exigido para a liberacdo dos pagamentos, sem que
isto gere direito a alteragdo de pregos, correcdo monetdria, compensacio financeira
ou interrupgao da execucdo do objeto.

23.9. A detentora/contratada deverd manter atualizada, durante toda a vigéncia
da Ata/Contrato, a vigéncia dos documentos de habilitaco, em especial os de
regularidade fiscal, trabalhista, faléncia e concordata, encaminhando cépia destes
documentos em anexo a nota fiscal eletronica, para fins agilidade na liberacdo dos
pagamentos.

24, DO REAJUSTE

24.1. Os Prego sé&o fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentagao das propostas.

24.1.1. Excetuando a regra de reajuste prevista no item anterior, o preco
do objeto da presente licitagdo poderd ser alterado, nos casos de fatos
imprevisiveis, previsiveis, mas de consequéncias incalculdveis, caso fortuito,
forca maior e fato do principe para manutencdo do equilibrio econémico
financeiro da Ata de Registro de Precos/Contrato. |

24.1.2. Para que se delibere quanto ao equilibrio econdmiceo financeiro, a
detentora/contratada deverd encaminhar, & Administracdo Publica
contratante, oficio solicitando a alteracdo de pregos juntamente com
documentagao comprobatéria e habil para verificagdo do desequubno
econdmico financeiro. ' ﬁe\;\\;é\@
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24.1.3. E facultado ao Municipio, antes da apreciacio do pedido de
realinhamento, verificar se o percentual de equilibrio solicitado estd em
conformidade com os padrdes de mercado, o que se efetivara através de
pesquisa de preco ou outro meio compativel.
24.2. Aplica-se o especificado acima para supressdo do valor, devendo a
detentora/contratada informar ao contratante que houve supresséo do valor.

25, DA GARANTIA DE EXECUGCAO

25.1 N&o havera exigéncia de garantia nos termos do Art. 96 da Lei n. 14.133/21,
tendo em vista que o (s) pagamento (s) sera (do) efetuado (s) apds a execugdo e
aceitacdo definitiva do objeto. '

26. DAS GARANTIAS DE FUNCIONABILIDADE E MANUTENGOES
CORRETIVAS E LEGAIS

26.1. Durante a vigéncia da ata de registro de pregos/contrato, a
detentora/contratada devera garantir o pleno funcionamento dos sistemas e seus
respectivos médulos contratados e executar os servigos continuos de manutengéo
legal e corretiva dos sistemas e mddulos, incluindo as seguintes atividades:
26.1.1. Manutencdo corretiva: € aquela decorrente de problemas de
funcionalidade detectados pelo usuério, ou seja, funcionamento em desacordo
com o que foi especificado relativo a telas, regras de negdcio, relatérios e
integracdo. O prazo maximo para reparos e correcdes em erros de sistemas é
de até 03 (trés) dias Gteis;
26.1.2. Manutengao legal: em caso de mudanca na legislacéo, entre outros, a
qual deverd ser elaborada uma programacdo para atendimento as mudancas
ocorridas, sem prejuizos a operacdo do sistema e a legislagdo, durante a
vigéncia contratual.
26.2. A empresa detentora/contratada deverd disponibilizar a atualizacdo de verséo
de todos os sistemas, sempre que necessdrio para atendimento da legislag&o federal
vigente e das normas e procedimentos do Tribunal de Contas do Estado, sem
guaisquer 6nus adicionais para o Contratante, durante a vigéncia da ata de registro
de pregos/contrato.
26.3. Os servigos de manutengdo corretiva e legal sdo uma responsabilidade da
detentora/contratada abrangidos no conceito de termo de garantia (direito do
consumidor), que coincidird em prazos com a vigéncia contratual e ndo incidirdo
custos adicionais para o Contratante.

27. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

27.1 O contratado/detentor que ensejar o retardamento da execucdo do
objeto/servico, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo, comportar-se
de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administragdo Publica contratante e serd descredenciado do sistema de
cadastramento de fornecedores deste 6rg&o nos termos do Art.156 § 5° da Lei
14.133/2021, sem prejuizo das multas previstas no edital e na ata de registro/d€‘
pregos/contrato e das demais cominagles legais previstas no Art. 155 da/Lei
14.133/2021.

Ofveire
Allygs
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28. DOS CRIMES E DAS PENALIDADES

28.1 O contratado/detentor que cometer fraude ao contrato (Art. 337-L da Lei
14.133/21) ou que declarado inidéneo, venha contratar com a Administracdo Publica
(Art. 337-M, §2° da Lej 14.133/21) se sujeita as penas previstas na Lei 14. 133/21,
Titulo V, Cap!tulo II-B no que se refere aos crimes em licitacdes e contratos
administrativos.

29, DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

30.Conforme exigéncia legal, foi realizada pesquisa de precos de mercado e o custo
estimado total é de R$ 356.759,48 (trezentos e cinquenta e seis mil, setecentos e
cinguenta e nove reais e guarenta e oito_centavos) e sera o valor maximo aceitavel
definido para esta licitagdo devendo serem respeitados, caso a caso, os valores unitarios
e totais, constantes na tabela de descritivo de itens e valores maximos aceitaveis.

30.1. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de precos constante do
processo administrativo, elaborado com base em média aritmética saneada de
precos, ap6s pesquisa de precos com as seguintes fontes alternativas de pesquisa:

30.1.1. Cotagdo direta com fornecedores;
30.1.2. Coleta de precos de outros entes publicos;

31. DA FISCALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS / CONTRATO

31.1. A fiscalizagdo da ata de registro de pregos/contrato provindo deste Termo
de Referéncia caberd ao secretdrio da pasta requisitante para os sistemas instalados
na Prefeitura Municipal, ao Diretor do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto, para os
sistemas instalados no SAAE e ao Presidente da Cémara Municipal, para os sistemas 13
instalados.
31.1.1. A Administragdo poderd designar outro(s) fiscal(is), quando conveniente,
sendo consignado formalmente nos autos sem necessidade de elaboragio de termo

aditivo.
32. DOS RECURSOS ORCAMENTI’\RIOS.
32.1. A(s) projegdo(s) da(s) despesa(s) para atender a esta licitacdo esta(&o)

programada(s) em dotagdo(s) orgamentaria(s) prépria(s), consignada(s) no
orcamento municipal para o exercicio corrente, na(s) seguinte(s) rubrica(s):
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Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento

Ficha Classificacao Fonte Destinacao de Recursos
Outros Serv. Terceiros —
86 1.500.000 | Pessoa Juridica — Recursos
04.122.0017.2015 ~ nao vinculados de Impostos

Recursos nao

3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros ~
1.501.000 Pessoa Juridica — Outros

Vinculados

33. APLICABILIDADE DA LEI COMPLEMENTAR 123/06

33.1.Para o objeto deste Termo de Referéncia registramos a impossi

bilidade de

cumprimento do comando normativo previsto no art. 48, I e III da Lei Complementar
123/2006 tendo em vista que, neste caso concreto, durante os procedimentos de
elaboragdo do Termo de Referéncia ndo foram encontrados trés fornecedores
competitivos, do ramo pertinente ao objeto licitado e que se enquadrem na
classificagdo de ME, EPP e/ou equiparadas definidas pela LC 123/06 e a realizagdo de
licitagdo com a participagdo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno

porte (e equiparadas) ndo serd vantajoso para a Administracdo Publ
representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado

ica e pode

e contraria

a economicidade e a racionalizagdo processual, assim como a agilidade no

atendimento pretendido.

34. DA NATUREZA DO PROCEDIMENTO

34.1. Pela natureza do objeto, ndo had como precisar os quantitativos a serem gastos
para o periodo, razéo pela qual solicitamos que seja realizado Pregdo para Registro de

Pregos nos termos legais.

35. DA RELACAO DOS LOTES PARA CONTRATACAO

35.1. Abaixo relagdo dos lotes com os sistemas/maédulos para contratacio:

3 - VALOR VALOR
ITEM MODULOS UNID | QUANT UNIT TOTAL
Servigo de conversdo de dados, implantagéo e R$5.000,00 | R$5.000,00
01 | migracéo de dados pré-existentes — Servigo 01
PREFEITURA
Servigo de conversao de dados, implantagio e R$3.000,00 | R$3.000,00
02 | migragdo de dados pré-existentes —- CAMARA Servico 01
MUNICIPAL
Servico de converséo de dados, implantag&o e R$3.000,00 | R$3.000,00
03 | migracao de dados pré-existentes — SANTA Servico 01
CASA
04 Servico de conversdo de dados, implantacgoe | Senvigo 01 R$3.000,00 | R$3.000,00
migrac&o de dados pré-existentes — SAAE
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05 Contabilidade, Tesouraria e afins - VA 12 R$ 1916,67 | R$ 23.000,04
PREFEITURA s
06 Contabilidade, Tesouraria e afins — CAMARA ME 1 R$ 600,00 R$ 7.200,00
MUNICIPAL s
Contabilidade, Tesouraria e afins — SANTA . R$ 600,00 R$ 7.200,00
07 Més 12
CASA
08 | Contabilidade, Tesouraria e afins - SAAE Més 12 R$ 600,00 R$7.200,00
09 Recursos humanos, E-social e afins - Mas 1 R$ 1.894,12 | R$ 22.729,44
PREFEITURA
10 Recursos humanos, E-social e afins — CAMARA Més 1 R$ 800,00 R$ 9.600,00
MUNICIPAL
Recursos humanos, E-social e afins — SANTA . R$ 800,00 R$ 9.600,00
1 Més 12
CASA
12 | Recursos humanos, E-social e afins - SAAE Més 12 R§ 800,00 R$ 9.600,00
13| Gestao Tributéria - PREFEITURA Mes | 12 | RS2000,00 )RS 24.000,00
14 Portal Eletrdnico de Servigos ao Cidad&o - WEB ME 1 R$ 960,00 R$ 11.520,00
- PREFEITURA ©s
15 Compras, Licitagdes, Contratos e afins - Més 1 R$1.212,50 | R$ 14.550,00
PREFEITURA
16 Compras, Licitagbes, Contratos e afins — Més 1 R$ 400,00 R$ 4.800,00
CAMARA MUNICIPAL
Compras, Licitagdes, Contratos e afins — SANTA R R$ 400,00 R$ 4.800,00
17 CASA Més 12
18 | Compras, LicitagBes, Contratos e afins - SAAE Més 12 R$400,00 | R$4.800,00
19 Controle de Estoque (Almoxarifado) - Més 1 R$355,00 | R$4.260,00
PREFEITURA
20 | Controle de Estoque (Almoxarifado) CAMARA Més 1p | R8200,00 | R$240000
Controle de Estoque (Almoxarifado) — SANTA . R$200,00 | R$2.400,00
21 Més 12
CASA
22 | Controle de Estoque (Almoxarifado) - SAAE Més 12 R$200,00 | R§2400,00
23 | Patriménio - PREFEITURA Mes | 12 | 932500 | R$3.900,00
24 | Patrimonio -~ CAMARA MUNICIPAL Més 1o | R$20000 ) R$2.400,00
25 | Patrimonio — SANTA CASA Més g |R8200,00 | R§2400,00
26 | Patriménio - SAAE Mes 1 | RS20000 | R$2400,00
27 | Frotas - PREFEITURA Mes | 12 | T83900 | RE4.26000
R R$ 200,00 R$ 2.400,00
28 | Frotas — SANTA CASA Mes 12
) R$ 200,00 R$ 2.400,00.~7
2 Frotas — SAAE Mes 12 '

¢
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30 | Controle Intemo - PREFEITURA Mes 1g | R827250 | R§3.270,00

31 | Controle Intermo — CAMARA MUNICIPAL Mos 1p | R815250 | R$1.830,00

32 | Leis e Atos Normativos - PREFEITURA Més g |R270,00 | R§3.240,00
R$ 214.559,48

VALOR

VALOR

VALOR TOTAL DO LOTE

ITEM MODULO UNID QUANT UNIT TOTAL
01 | Sistema de Emissdo de Nota Fiscal Eletronica Més 1g | R81200,00 | RS 14.400,00
RS 14.400.00

~ VALOR

VALOR

VALOR TOTAL DO LOTE

ITEM MODULO UNID QUANT UNIT TOTAL
01 Sistema WEB Lei de Acesso a Informagéo - Més 12 R$1.100,00 | R$ 13.200,00
PREFEITURA
R$ 13.200,00

VALOR

VALOR TOTAL DO LOTE

P VALOR
ITEM
MODULO UNID | QUANT UNIT TOTAL
01 Administragéo de Protocolo - PREFEITURA Mes 12 R$1.100,00 | R$13.200,00
R$ 13.200,00

VALOR TOTAL DO LOTE

z VALOR VALOR
MODULO UNID UNIT TOTAL
01 Sistema de Gest&o de Processos Eletronicos — Més 12 R$ 5.000,00 | R$60.000,00
PREFEITURA
R$ 60.000,00

ITEM

MODULO

“VALOR
UNIT

VALOR
TOTAL

01

Sistema de Gest&o Eletronica de Documentos
(GED) - PREFEITURA

R$ 3.450,00

R$ 41.400,00

VALOR TOTAL DO LOTE

R$ 41.400,00

TOTAL GERAL

R$ 356.759,48

N

-
Allysso José RAde
Pregoeto
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Pimenta~-MG, 23 de novembro de 2023.

Eliandro Jose da Silva
Gerente de Servico de Tecnologia de Informacoes

Autoridade Competente:

Brvodeado

Cristiane Costa Oliveira Macedo
Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento
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270 By
UF: MG - - e
Municipio: PIMENTA Fotha: 1
Entidade: PREFEITURA MUNICIPAL
PROCESSO LICITATORIO
RELAGAO DOS LOTES - ANEXO-IV
Numero do Processo: 000087/2023 Modalidade: Pregéo Eletrénico Sequencial: 000053
Data: 24/11/2023 Inciso: Tipo Compra:
Tipo de Apuragéo: Menor Preco - Lote
Comissao de Licitacgo: PORTARIA N° 2.222/2022 - PREGOEIRO Processo de Registro de Precos
Entrega: 18/12/2023 09:00:00 Abertura: 18/12/2023 09:00:00 Proposta: 18/12/2023 09:00:00

Objeto: Servicos de Terceiros.

Numerc Descricdo
0001 SISTEMA WEB DE GESTAQ PUBLICA MUNICIPAL
0002 SISTEMA WEB NOTA FISCAL ELETRONICA - Prefeitura Municipal
0003 SISTEMA WEB LAI (Lei de Acesso & Informacéo)
0004 ADMINISTRACAO DE PROTOCOLO
705 SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS
“0006 SISTEMA DE GESTAQ ELETRONICA DE DOCUMENTOS (GED)

Observacdes: Contratacao de empresa especializada para licenciamento de uso de sistemas de informatica integrados para
a gestao publica, incluindo todos os servicos de con-verséo de dados, implantagéo, migracé@o de dados pre-
existentes, treinamento, ma-nutengdo, suporte técnico e acompanhamento, com hospedagem em data center
externo (nuvem) por conta da empresa contratada e que atenda aos requisitos do SIAFIC, E-SOCIAL E LGPD,
para atender as demandas do Municipio, Camara Munici-pal, Santa Casa Mummpal e Serv;go Auténomo de
Agua e Esgoto de Pimenta-MG.




